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1. A Bolcsode adatai

Fenntarto neve: Kordsladany Varos Onkormanyzata
Székhelye: 5516 Korosladany, Dozsa Gyorgy ut 2.

Szolgaltatd neve: Korosladany Varos Onkormanyzat Korosladanyi Egyesitett Szocialis
Intézménye (KESZI)

Székhelye: 5516 Korosladany, Simai u. 2.
Székhely dgazati azonositdja: S0214973

Intézményvezetd neve: Nagy Balint

A telephely szolgaltatdi nyilvantartasba bejegyzett adatai

Telephely neve: Korosladanyi Egyesitett Szocialis Intézmény Bolcs6de
Telephely cime: 5516 Kordsladany, Arany Janos utca 5.

Telephely agazati azonositoja: S0236522

Intézményegység vezetd neve: Nagy Enikd

A Bolcsdde elérhetdsége: +36 30/ 207 2698; +36 30/ 447 6530

E-mail cime: bolcsikorosladany@gmail.com

A bolcséde miikodési teriilete: Kordsladany varos kdzigazgatéasi terlilete
Az ellatando tevékenység formaja: Bolcsode

Az ellatando tevékenység tipusa: Bolesddei ellatas

A bolcsode nyitvatartasa: Hétf6tol péntekig 6:30 — 16:30 kozott

A szakmai program érvényességi ideje: 2026. évt6l visszavonasig



2. A bolcs6de munkajat és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek
A bolcsdde nevelési-gondozasi feladatait, szervezeti miikodését, az intézményi dokumentumok

tartalmat,

valamint a dolgozok jogviszonyat az alabbi

legmagasabb szintli szakmai

dokumentumok, torvények és végrehajtasi rendeletek hatarozzak meg:

Jogszabaly Jogszabély pontos megnevezése Sza}}(mal tartalom / Alkalmazasi
szama terulet
1997. évi . a1 e . s
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi||Gyermekjogok,  felvételi  elvek,
XXXI. . L . ot e 1 .
o igazgatasrol (Gywt.) alapveté muikodési feltételek.
torvény
A személyes gondoskodast nyujto|| ., . 4 - . ,
15/1998. (IV.|gyermekjoléti, gyermekvédelmi[|P01cs0de statuszok, ~  elvart
A . ; vegzettségek, munkaruha-juttatas,
30.) NM|intézmények,  valamint  személyek helviséeksvetelménvek Ktelezd
rendelet szakmai  feladatairol ¢és  mikodésik| o oo yeK,
e eszkozlista [17.2].
feltételeirol
382011, | sSzemelyes gondoskodast - nyUItOl, o gy teritesi dijak megallapitésa,
gyermekjoléti alapellatasok és||. , L .
(XI1I. 29.) . . " .. -[Ingyenes étkezés jogcimei, kotelezéen
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési . , ; .
Korm. S . . o |lhaszndlandé  nyomtatvanyok  és
rendelet dijarol " az igenyléstkhoz nyilvantartasok [21.1]
felhasznalhato bizonyitékokrol y o
415/2015. A szocialis, gyermekjoléti és||A napi bolcsédei gyermeklétszam
(XI1. 23.)||gyermekvédelmi igénybevevdi|elektronikus nyilvantartasa és
Korm. nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési|jelentési rendje (KENYSZI) [12,
rendelet rendszerrdl 19.1].
A szocialis, gyermekjoléti és S 1o 1as
360/2013. (X. gyermekvédelmi szolgaltatok, Az . Intezmeny ,muk.OdCSI
24.)  Korm.|>2 . . (14 . . .llengedélyezese és a kormanyhivatal
intézmények és halozatok hatoésagi||,. 2, L. o
rendelet N i1 o torvényességi ellendrzései [19.1].
nyilvantartasarol és ellendrzésérdl
A gyamhat6sagok, a tertleti
235/1997. gyermekvedelmi  szakszolgalatok, A A overmekek és a szillék személves &
(XII. 17.)lgyermekijoléti szolgalatok és a személyes|’ - & CK ©S a SZU 0K SZCMCIYES S
. e ._|lkuldnleges adatainak kezelése és
Korm. gondoskodast  nyGjt6  szervek  és védelme [21.2]
rendelet személyek Aaltal kezelt személyes o
adatokrol
1993. évi IIL||A szocidlis igazgatasrél és szocialis|Az intézményi szervezeti keretek és az
torveny ellatasokrol integralt szocialis miikodés alapjai.
1/2000. (1. 7)||A személyes gondoskodast nyujto|/ 2 S9YESIett intézmenyi forma miat
A .la 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
SzCsM szocialis intézmények szakmai szabalvaival eqviittesen alkalmazands
rendelet feladatairol és miikodésik feltételeirdl || oot yoval €9Y
hattérszabalyzat.
1998. évi i L. " .
LXXXIV. A csaladok tamogatasarol A CS? IaQtamogata:s ! "ellata?ok, ¢ a
torvény bolcsoédei elhelyezés osszefiiggései.




2003. évi . i g, . Az inkluziv nevelés, az
Az egyenld bandsmodrol és  az|| Wi o e,
CXXV. . W 1 s oa esélyegyenlOség €s a diszkriminacio
. es¢lyegyenldség eldmozditasarol S
torvény mentesség biztositasa.
2012, &vi | A munkaviszonyban foglalkoztatott
. "|A munka torvénykonyvérdl (Mt.) technikai ¢és kisegité munkatarsak
torveny C s
jogallasa.
‘;’2/)2 OlO'Kor(rlr:- A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi||A dolgozok munkaba jarasanak
' " koltségtéritésrol torvényi koltségtéritési szabalyai.

rendelet
1992. évi A kozalkalmazotti jogviszonyban
XXXIII. A kozalkalmazottak jogallasarol (Kjt.) |(imaradd dolgozok alapvetd jogai és
torvény kotelességei.
957/2000 A kozalkalmazottak jogallasarol szolo|
(X1l ' 26.) 1992. evi XXXIII. torvénynek a szocialis,||/Agazatspecifikus potlékok, besorolasi

' “/|lvalamint a gyermekjoléti és|lszabalyok és a munkaid6-szervezés
Korm. . . vzl e
rendelet g}llermelfvleQCl’ml agazatban  torténd|hattérszabalyai [13, 21.1].

veégrehajtasarol

2011, &vi A bolcsddei pedagdgusok eldmeneteli

CXC. torvény

A nemzeti kdznevelésrol (Nkt.)

és min6sitési rendszerének
kdznevelési alapjai [18.1].

A fels6foku végzettségli csecsemd- €S

2023. évi LII. . e e AN i i gD kisgyermekneveld pedagogusok
torveny A pedagogusok U életpalyajarol (Puétv.) jogéllasa, munkaideje és bérrendszere
[18.1].
401/2023. A edagogus életpalyamodell
(VIII.  30.)|A pedag6gusok Gj életpalyajarél szols| .  Pedagogus - eetpalya
L N . s bolcsddei alkalmazasanak részletes
Korm. 2023. évi LII. torveny végrehajtasarol o .
eljarasrendje.
rendelet
37/2014. (IV. A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas- A k(,)rO,S,Zté,ﬂyos ..bOICS,(,)d?I etlapo/k
30.) EMMI eQ6s758a1aVi eldirdsokrol Osszeallitasanak kotelezd tdpanyag- €s
rendelet g gugy nyersanyagszabalyai [14, 21.1].
62/2011. (VIJA  vendéglaté-ipari  termékek|~ tAlalokonyha mitkodésenek s az
P : . ételek kezelésének
30.) VM| eldallitasanak és forgalomba hozataldnak||, . . L
. . . e i 1 élelmiszerbiztonsagi és HACCP-
rendelet ¢lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl s
szabalyai.
8/2000. (VIIL||A személyes gondoskodast végzO||A szakdolgozok orszdgos miikodési
4. SzCsM||személyek adatainak miitkodési(inyilvantartasanak és regisztraciojanak
rendelet nyilvantartasarol szabalyai.
9/2000. (VIIIL||A személyes gondoskodast végz6|A 4 éves tovabbkepzeési ciklusok és a
4.) SzCsM||személyek  tovabbképzésérdl ¢és  a|kotelezd kreditpontok teljesitésének
rendelet szocidlis szakvizsgarol szabalyzata [20, 21.1].




18/1998. (VI.||A fert6z6 Dbetegségek és jarvanyok||A higiénés protokollok, elkilonitések

3.) NM|megel6zése érdekében sziikséges||és fertdtlenitések kotelezd belsd

rendelet jarvanyiigyi intézkedésekrol eljarasrendje [14, 21.1]

33/1998. (VL.|A munkakdri, szakmai, illetve személyi|A dolgozok kotelezd elézetes és

24.) NM)| higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol||idészakos tizemorvosi vizsgalatanak

rendelet ¢és véleményezésérol rendje [21.1].

78/2003. (XI. Az udvari és kerti mobil, illetve

27.) GKMI||A jatszotéri eszk6zok biztonsdgossagarol |[rogzitett jatékok megfeleldségi és

rendelet ellenérzési szabalyzata.

1993. évi A Dbiztonsdgos és egészséget nem

XCIIL. A munkavédelemrdl veszélyeztetd munkavégzés feltételei

torvény az intézmenyben.

390/2017. Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakértdi . - . e

(XI1. 13) (s s o . . Szakmai szakértok és ellendrok
Névjegyzekrél  és  az  Orszagos|| (o RN

Korm. 1o olitikai Szakértéi Nevi ... |Kirendelésének hatosagi hattere.

rendelet Szocialpolitikai Szakértdi Névjegyzékrol

3. Ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkezo éveknél. Amit ez a kor elront
vagy elmulaszt, késobb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években elddl az ember sorsa,

joforman egész életre.” Kodaly Zoltan

A bolcsddei ellatas alapvetd feladata a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa,
gondozésa és nevelese. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI.

torvény (Gyvt.) 43. § (1) bekezdése alapjan:

,,A bolesdde olyan bolesddei ellatast nydjto intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni ellatasa
keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban
meghatarozott szakiranyu végzettséggel rendelkezo szemely altal, akar tobb csoportban nyujt
szakszerti nevelést-gondozast.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatds megszervezése a telepiilési
onkormanyzat kotelezd feladatat képezi minden olyan telepiilésen, ahol a 3 év alatti gyermekek

szama a 45 f6t meghaladja, vagy ahol legalabb 5 csalad igényli az ellatast.



A Korosladanyi Egyesitett Szocialis Intézmény (KESZI) Bolcsode a KESZI
intézményrendszerén beliil miikddo, 6nalld szakmai egység. Mint intézményi egység, szakmailag
onallo feladatellatast végez, mig a KESZI egésze, mint 6nalléan miikod6 koltségvetési szerv
gazdalkodik, amelynek pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Korosladanyi Polgarmesteri Hivatal

latja el.

Az intézmény Korosladany varos kozigazgatasi teriiletén ¢él6 csaladok szémadara biztositja a
bolcsddei ellatast. A KESZI Bolcsdde osszesen 38 férohellyel miikodik, biztositva a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld, optimalis csoportlétszdmokat és a magas szinvonall targyi, valamint

személyi feltételeket.
Az ellatando célcsoport meghatarozasa
A bolcsddei felvételek soran az intézmény az alabbi elsddleges célcsoportok igényeit elégiti ki:

Munkaba visszatéré sziilok gyermekei: Azon csalddok tdmogatdsa, ahol a sziilok (vagy
torvényes képviselok) munkavallalasa, képzése vagy munkaerdpiaci reintegracidja miatt a
gyermek napkdzbeni felligyelete és nevelése a csaladon bellil nem megoldott.

A gyermek egészséges fejlodése érdekében elhelyezett gyermekek: Azon kisgyermekek
fogadasa, akiknek korai szocializacidja, kognitiv, érzelmi és fizikai fejlédése, vagy
beszédfejlodésének természetes alakulasa szempontjabol a kortarsi kozosség €s a szakszer(i
kisgyermekneveldi gondoskodas kifejezetten indokolt vagy tdimogato hatasu.

Elsébbséget élvezé gyermekek: A felvételi eljaras soran a Gyvt. eldirdsaival 6sszhangban elényt
élveznek azok a gyermekek, akiknek védelme, csaladi koriilményei vagy a sziilok krizishelyzete
miatt az ellatasba vald bekeriilés siirgetd (kiilonos tekintettel a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult, egyediilalldé vagy hatranyos helyzetli sziilok gyermekeire, valamint a

védelembe vett vagy a jelzérendszer altal delegélt kicsikre)

4. Az intézmény bemutatasa, infrastrukturalis és szakmai jellemzoi

A Korosladanyi Egyesitett Szocialis Intézmény (KESZI) Boleséde a varos kodzpontjaban
helyezkedik el, igy minden irdnybol koénnyen és biztonsagosan megkozelithetd a csaladok

szamara. Az intézmény kozvetlen kdrnyezetében talalhaté valamennyi fontos helyi kdzintézmeny
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¢s kulturalis szintér: a mivel0dési haz, a konyvtar, a helytorténeti gytijtemény, az altalanos iskola,

valamint az orvosi rendel6.

A bolcséde az épiilet jobb szarnyaban, az 6voda mellett kapott helyet. Kiilsé megjelenésével
szervesen és esztétikusan illeszkedik a teleptilésképbe; homlokzati kialakitésa a helyi térténelmi
Orokséget idézi, és a Wenckheim-kastély épitészeti mintdjara keészilt el. Az intézmény két

gondozasi egységben, harom csoportban, dsszesen 38 férdhellyel fogadja a kisgyermekeket.

Annak érdekében, hogy a nevelés-gondozas feltételei optimalisak legyenek, az épiilet belsé
kialakitasa csaladias, esztétikus és baratsagos hangulatot araszt. A helyiségekben kialakitott
hatalmas Uvegfellletek biztositjak a természetes fényt és a terek atlathatosagat, mig a meleg szinti
falak fokozzak a gyermekek komfortérzetét. A csoportszobak vidamak és tagasak, igy elegendo
tér all rendelkezésre a jatékkuckok, a pihenésarkok, valamint a manipulativ-gyakorld jatékok, a

korai szerepjatékok és a valtozatos alkotd tevékenységek helyszineinek kialakitasahoz.

A tagas jatszéudvarhoz egy nagyméretli terasz kapcsolddik. Az udvar fiives és térkdves burkolata
részei egyarant a gyermekek egészséges mozgasigenyének szabad Kielégitését, valamint a
nagymozgasok termeészetes koordinacidjat és az egyensulyérzék fejlédését tamogatjak. A
szabadtéri jatéktevekenységet a korosztalyi méreteknek megfeleld, biztonsagos udvari eszk6zok,
a kulén arnyékol6 szerkezettel ellatott lancos és fészekhintak, a napfény elleni beépitett
védelemmel rendelkez6, fedett homokozd, valamint a nyari hdéségben felfrissiilést nyujto

parakapu egésziti ki, hozzajarulva az onfeledt és biztonsagos id6toltéshez.

4.1. A gyermekek szociokulturalis sajatossagai
Az intézménybe felvételt nyerd gyermekek a tarsadalom valamennyi rétegébdl érkeznek, ami

egyrészt egészséges és tamogatd szociokulturalis dsszetételt eredményez, masrészt a csaladok
eltérd hattere miatt differencialt nevelési-gondozasi sziikségleteket tdmaszt. A kisgyermekneveldk
a mindennapi munka soran ezen egyéni igényekhez és szlkségletekhez igazodva végzik a

differencialt, személyre szabott gondozast és nevelest.

Kifejezett szakmai sajatossagként és tendenciaként jelenik meg az intézmény életében a sajatos
nevelési igényli (SNI), valamint a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult Kkisgyermekek

szamanak folyamatos ndvekedése. Az intézmeény a személyi és targyi feltételeivel felkészilten



reagal ezekre a valtozasokra, biztositva szdmukra az inkluziv nevelést és a korai intervencios

szemlélet gyakorlati érvényesulését.

5. A bolcesodei nevelés célja és pedagogiai hitvallasa
A bolcsddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket és képességeket,

amelyek segitik Oket abban, hogy sajat kornyezetiikben hatékonyan és kiegyensulyozottan
igazodjanak el, valamint sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindez olyan szemlélettel
¢s modszerekkel valosul meg, amelyek tdmogatjak és erdsitik a csaladi nevelés elsédlegességét. A
koragyermekkori intervencid szemléletének széles korli értelmezésével Osszhangban minden

kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytatunk.
Pedagdgiai hitvallasunk

,....tudod-e, hogy a kezdet a legfontosabb, altalaban is, de kiiléndsen a fiatal, zsenge 1ényeknél?
Hiszen a leginkabb ilyenkor lehet 6ket formdlni, s ilyenkor vésddik beléjiik az a forma, melyet

benniik kialakitani akarunk.”

— Platon

6. Bolcsodeképiink és 1o célkitiizésiink
A sziilok altal rank bizott gyermekeknek pozitiv érzelmekkel teli, elfogadd kozosségben

biztositjuk a harmonikus személyiségfejlodeést. A sziildkkel szorosan egyiittmiikodve, tudatosan
és tervszerlien tamogatjuk azokat a testi, kognitiv és szocidlis képességeket, amelyek a
bolcsddében eltoltott idé utan eldsegitik az dvodai €letbe valdo zokkendmentes beilleszkedést.
Fontosnak tartjuk, hogy gyermekeink magabiztosan talaljak meg a helyiiket az ket koriilvevo
vilagban.

A gyermeki fejléddés olyan, mint egy fa: az alapvetd készségek a gyokér és a torzs szintjén
helyezkednek el. Minden tevékenység és megismerési folyamat eldfeltétele a megfeleld figyelmi
szint es az idegrendszeri éberseg. A fa koronaja a kifejlett, komplex készsegeket jelképezi. A

megszerzett szilard alapok teszik lehetévé a késObbi képességek kibontakozasat €s érvényesitését.
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EEE‘H BLES

A gyokérzet (Alapveté érzékelési rendszerek): A fa gyokereit a legdsibb érzékelési
csatorndk alkotjak. A bor (taktilis érzékelés), a belsd szervek, az izmok és az iziiletek
(mélyérzékelés, helyzet- és sulyeré-érzékelés), valamint a vesztibularis rendszer
(egyenstlyszerv). Ha a gyermek nem kap elegendé érintéses és mozgasos ingert, a

gyokeérzet gyenge marad, ami instabil érzelmi biztonsaghoz vezet.

A tOrzs (Szenzoros integracio és testkép): A fa torzse a szerzett ingerek 6sszerendezését
(szenzoros integraciojat) szimbolizélja. Itt alakul ki a szem, a kéz, a fiil, a nyelv és az orr
Osszehangolt miikodése, a stabil testfogalom, a testvazlat és az izomtdnus szabalyozasa. Ez
a szakasz teszi lehet6vé a beszédmegértést, a ritmusérzéket, az éneklést és a

finommotorikus koordinaciot.
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e A korona (Komplex szocialis és megismerési készségek): A fa legfels6 agai és levelei a
kifejlett, 6sszetett képességeket jelentik: a tartds koncentraciot, az egészseges onbecsiilést,
a stabil biztonsagérzetet, valamint a kés6bbi dvodai és iskolai készségek (iras, olvasas,
szdmolas) alapjait. Minden magasabb rendii folyamat eléfeltétele az idegrendszeri
egyensuly ¢és a stabil gyokérzet; amit ez a kor elmulaszt, azt késobb helyrehozni rendkiviil

nehéz.

7. A gyermeki érzékelés és észlelés faja, valamint a természet tevékeny megismerésének
szerves egysége
Intézménylink szakmai programjanak ¢és egyedi arculatanak legfobb célkitlizése egy olyan

innovativ nevelési-gondozasi kdrnyezet biztositasa, amelyben a gyermeki érzékelés és észlelés faja
(szenzoros integracid), valamint a természeti kornyezet tevekeny megismerése szerves, egymast

athatd, szerves egységet alkot.

A bolcsédei korosztaly sajatossagait figyelembe véve a ,kornyezeti nevelés” Kkifejezést
intézményiinkben nem klasszikus, tantargyi értelemben hasznaljuk. Szamunkra a koérnyezeti
nevelés a vilagra nyitott, érzelmileg biztonsagban 1év6 kisgyermek élményalapi, cselekvé és
érzékszervi tapasztalatszerzését jelenti. BolcsOdei szinten ez a nevelési attitlid harom egymasra
épild pillérben valosul meg: az érzékszervi (szenzoros) alapozasban, a pozitiv érzelmi kotodés

kialakitasaban, valamint a mindennapok tevékeny, organikus megélésében.

Hitvallasunk szerint a bolcs6dés korti gyermek fejlédése nem a zart csoportszobai absztrakciok,
hanem a kiilsd, ¢él6 vilag aktiv, cselekvéses és tobb érzékszervet érintd (multiszenzoros)
megtapasztalasa révén valik teljessé. A Jean Ayres-féle elméletre épiilé szemlélet ravilagit arra,
hogy a magasabb rendii kognitiv képességek (koncentracio, beszédmegértés, Onbecsiilés)
kizarolag a stabil, mélyen gyokerezo, alapvetd érzékelési rendszerekre épullhetnek ra. A természet
a létezo leggazdagabb ¢€s legtisztabb ingerforras, amely kozvetleniil a gyermeki fejlodés alapjait
taplalja.

7.1. A gyOkérzet stimulalasa — Alapveté érzékelési rendszerek a szabadban

A fa gyokérzete a taktilis (borérzékelési) rendszert, a vesztibularis (egyensulyi) rendszert, valamint
az izmok és iziiletek mélyérzékelését foglalja magaban. Ezek megerdsitését a mindennapi udvari

élet és a gondozasi helyzetek soran az alabbiak szerint biztositjuk:
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o Taktilis informéaciokeresés az élettelen természetben: A jatszéudvaron a meleg nyari
napokon a gyermekek mezitlab jarnak a fiiben, dorzsolik a régos foldet, markolasszak a
szaraz vagy vizes homokot. Ovo-vigyazd feliigyelet és a higiénés szabalyok szigord
betartdsa mellett timogatjuk a homokkal, vizzel, kavicsokkal, makkal és gesztenyével vald

manipulaciot, pakolast.

o Vesztibularis és mélyérzékelési ingerek: A termeészetes, flives és térkoves talaj valtakozasa,
a fak és bokrok alatti bujocska, valamint a csoportos udvari jatékok soran a kismotorok,
futobiciklik és kisautok aktiv hasznalata egyensulyba hozza a gyermekek mozgasos
érzékelését. Az eszkdzok hajtdsa, a kormanyzads és a hirtelen iranyvaltoztatasok
visszajelzést adnak a sajat testhelyzetrél, ami elengedhetetlen az észlelési folyamatok és a

magabiztos testbiztonsag stabilitdsahoz.

e Anyanyelvi és zenei nevelés a gondozasi idében: Az anyanyelvi és zenei nevelés
mindennapos feladatunk, amely szorosan beépiil a gondozési helyzetekbe ¢€s a jatékiddbe
is. Rovid énekek, Olbeli jatékok (tapsoltatdk, lovagoltatok) és mondokak ritmikus
ismétlésevel — direkt tanitds nélkul — alapozzuk meg a kommunikécids készséget és a

ritmusérzéket, amely a korai idegrendszeri érés alapvetd pillére.

7.1.1. A legkisebbek gyokerei — Erzékszervi tapasztalatszerzés a csecsemécsoportban
A legfiatalabb korosztaly és a még nem jard csecsemoék esetében az észlelés-érzékelés fajanak

megerdsitése a legdsibb csatorndkon, a taktilis (bérérzékelési) és a proprioceptiv (testhelyzet-
érzékelési) rendszeren keresztll valosul meg. Szamukra a természet megismerése a kdzvetlen testi

kontaktust jelenti.

» Kozvetlen talaj- és anyagtapasztalds: A jo idOben a gondozasi egység teraszara vagy az udvar
arnyékos részére leteritett puha textilidkra natir kosarakban helyeziink ki nagyméretii, biztonsagos
természeti kincseket (pl. csiszolt fadarabokat, nagyszemi diot, flicsomdkat, puha gyapjut). A
csecsemOk hasalva, kliszva-maszva, szabadon manipulalhatnak ezekkel, megtapasztalva a hideg-
meleg, sima-rusztikus textarakat. A még nem jaré gyermekeket a kisgyermekneveldk 6lben viszik

oda a fakhoz, bokrokhoz, lehet6séget adva, hogy megérintsék a fa kérgét vagy a leveleket.

* Szenzoros ¢és auditiv hangolés a szabadban: A csecsemdk idegrendszeri egyensulyat és vizualis
észlelését nagyban tamogatja a lombokon atsziir6dé fény (fény-arnyék ritmusa) és a levelek

mozgasanak kdvetése. Az udvari pihenés soran a természet természetes hangjai — a szél zlgéasa, a
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madarcsicsergés — az auditiv differencialast alapozzak meg, mikézben a ,,sajat” kisgyermekneveld
megnyugtato, ritmikus dudolasa és ringatasa (vesztibularis ingerlés) megteremti az abszolut

érzelmi biztonsagot.

7.2. A fa torzsének erdositése — Erzékszervi finomhangolas és szenzoros integracio
A fa torzse a kiils6 vilag aktiv felfedezése soran a gyermekek szeme, keze, flle, nyelve és orra

0sszehangolt mikodését, azaz a szenzoros integraciot és a kognitiv folyamatokat jelképezi.
e A ndvény- és allatvilag multiszenzoros megtapasztalasa:

o Kapcsolat az allatvilaggal: A gyermekek spontan utanozzadk a kornyezetiikben
megjelend allatok hangjat és mozgasat. Batoritjuk a vizualis kozelseget es a
kozvetlen megfigyelést (gilisztak, csigak, rovarok, madarak). A kisgyermekneveld
elfogado, mintaszeri magatartdsa kulcsfontossagu, hogy megeldzziik a felndttektol

atszarmaztathato elutasito viselkedést.

o A ndvényvilag felfedezése: A csirdz6 magvak, a riigyez6 agak, a viragba boruld fak
vagy a lehull6 levelek kozvetlen tapintédsa és vizualis kdvetése révén a gyermekek

tapasztalati Gton élik meg az évszakok természetes valtozasait.

« Auditiv és olfaktorikus ingerek: A kismadarak énekének hallas utjan torténd elkiilonitése
(auditiv differencidléas), a virdgok, a fii vagy a nyari es6 illatdnak megélése (szaglasi
érzékelés) mind az érzékek finomhangolasat szolgaljak. A csoportszobai képeskdnyv-

nézegetés a vizualis észlelés mellett a gyermeki képzeletet is gazdagitja.
o Aziddjarasi jelenségek aktiv jatékka formalasa:

o Szeles jatékok: Szélforgok kozds megfigyelése, szappanbuborékok fljasa és
kergetése. A buborékok szemmel kovetése és elkapasa célzottan tAmogatja a szem-
kéz koordinaciot és a téri tajékozodast (erdsitve a fa torzsét).

7.3. A lomb kifejlodése — Mddszertani elveink a gyakorlatban
A stabil gyokérzet és az erds torzs teszi lehetdvé a fa lombjanak kibontakozasat: a magasabb rendii

megismerési folyamatokat, az empatiat, a kornyezettudatos magatartast és a zokkenémentes

ovodai beilleszkedést.

e A gyermeki kivancsisag szabadsaga: Nem korlatozzuk a természetes felfedezévagyat. A

feln6tt szerepe nem a direkt ismeretnyujtas, hanem a tamogatd, biztonsagos hatter

14



megteremtése (a Rousseau-i elv alapjan: ,,Ne tanitsd neki a természetet, hanem hagyd,

hogy felfedezze”).

Kornyezettudatossag és empétia: A jeles napok (Viz vildgnapja, Fold vilagnapja,
Madarak és fak napja, Allatok vilagnapja) és a kerti tevékenységek (névényapolas,
természeti sarok) révén a gyermekek meg tanuljak tisztelni az ¢ldvilagot. Az udvari viragok

¢s konyhakerti novények kdzos gondozasa erdsiti a felelosségérzetet.

Hagyomanyorzés és ritmus: A természet korforgdsat kovetd hagyomdanyos iinnepek
(Husvét éloallat-simogatassal, 0Oszi toboz- ¢és kukoricamorzsolas) stabil iddébeli
tajékozaddasi pontokat nyujtanak, 6sszekotve a kulturalis 6rokséget a természetes észlelési

folyamatokkal.

Szakmai innovAacio és nyitottsag: A kisgyermeknevel6k és a dajkak folyamatosan bovitik
ismereteiket a helyi névény- és allatvilag elemeibdl, és a mindennapi udvari élet soran

(ndvénygondozas, madaretetés) kovetendd felndtt mintat nyujtanak.

A bolesode kapuinak megnyitasa: A jatszoudvaron tul kisebb sétikat, allatnézd
kirandulasokat szervezink a varoskdzpontban, a kdzeli Sebes-Kords partjanal, a helyi
parkokban ¢és zdldovezetekben. Emellett lehetoséget keresiink a csaladokkal valé kozos,
intezményen Kivili elményszerzésre is, amely még szorosabba teszi a sziilo és a

kisgyermekneveld partneri kapcsolatat.

A Bolcséde nevelOtestiilete elkotelezett amellett, hogy a természeti kornyezet cselekvéses

megismerésén keresztll juttassa el a gyermekeket az idegrendszeri érettség azon szintjére, amely

a bolcsddés kor végére biztositja az Ovodai életbe vald zokkenOmentes beilleszkedést, és

megalapozza az egész €leten at tartd tanulas szilard bazisat.

8. A nevel6-gondozo munka részletes szakmai tartalma: A gondozas és a jaték innovativ

megkozelitése

8.1. Gondozasi helyzetek
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim

pillanatai, ahol a nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan, szerves egységet alkot. Elsddleges

feladatunk a gyermek testi szlikségleteinek kielégitése mellett a gyermeki érzékelés és észlelés
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fajanak (a fa gyokérzetének) tudatos megerdsitése az egyéni banasmod és az elegendo,
kapkodasmentes 1d6 biztositdsaval. A kommunikacio pozitiv érzelmi téltése kdzvetlentil tdimogatja
az Onelfogadast és az egészséges énkép kialakuldsat. Minden gondozéasi helyzetet tudatosan

hasznélunk fel a kdrnyezet megismerésére és az érzékszervi ingerek természetes integralasara.

8.2. Etkezés — Az izek, textlrak és az autondmia kibontakozasa
A gyermekek taplalasa az életkori sajatossagaiknak és egyéni igényeiknek megfeleléen torténik,

biztositva a nyugodt, derlis koriilményeket. A gyermekek kis csoportokban, a sajat egyéni
ritmusukhoz igazod6 gondozasi sorrendben lnek az asztalhoz, tamogatva a tarsas kompetenciak
természetes fejlodését. Az ételadagok meghatarozasanal a gyermek egyéni étvagya az iranyado, a
kényszeritést szigortian kerljik. A helyi Napkdzi Konyha &ltal biztositott Uj izeket fokozatosan,

kis mennyiségekben vezetjik be a gyermekek étrendjébe.

e Innovativ és észlelési kapcsolat: Az étkezés egy komplex, tobb érzékszervet érintd
(multiszenzoros) folyamat. A kiilonboz6 élelmiszerek és alapanyagok illata, latvanya és
eltéré halmazallapota (folyékony, pépes, szilard) finomhangolja a szaglasi €s vizualis

észlelést.

o Celkitlizések: A gyermekek ismerjék €s hasznaljadk helyesen az étkezéshez sziikséges
gyermekméretli targyakat (evOeszk6zok, pohar, szalvéta), valjon egyre koordinaltabba a
szem-kéz kapcsolatuk, €és ismerkedjenek meg a kulturdlt kozosségi étkezés alapvetd

szokasaival.

8.3. Szobatisztasagra nevelés — A belso testi észleletek finomodasa
A pelenkazas, a biliztetés és a gyermekvécé hasznalata sordn a fokozatossag elvét kovetjuk.

Maximalisan igazodunk a gyermek egyéni biologiai, idegrendszeri és pszichés fejlettségi

szintjéhez, a folyamat lépéseit pedig a sziilokkel szorosan egyiittmiikodve, kozdsen tervezziik meg.

o Innovativ és észlelési kapcsolat: Ez a helyzet a propriocepcio (a mélyérzékelés, a test belsod
jelzéseinek tudatositasa) megerdsitésének az alapja. A pelenkatdl valé fokozatos
megszabadulds, az iritési sziikséglet belsd reflexeinek felismerése és annak verbalis

kifejezése a pozitiv testkép és az onallosag kialakuldsat tamogatja (erdsitve a fa torzsét).
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8.4. Mosakodas és tisztalkodas — Taktilis ingerek a fiirdészobaban
Pelenkazas, véce- és bilihasznalat utdn, valamint az étkezések el6tt és utan minden esetben kezet

mosunk a gyermekekkel, biztositva a konnyen hozzaférhetd és biztonsagos eszkdzoket (folyékony

szappan, foly6 meleg viz, egyéni fésii, fogmoso6 pohar és egyéni jellel ellatott torolkozo).

e Innovativ és észlelési kapcsolat: A mosakodas soran a folydo meleg viz megnyugtato
ingerét, a szappan habos allagat és a frottir torolk6z6é dorzsolését tudatosan hasznaljuk a

taktilis (érintéses) észlelés stimulélasara.

o Célkitiizések: A gyermekek ismerkedjenek meg a testapolasi teenddkkel, a tisztdlkodas
alapvetd sorrendiségével. Kis segitséggel mossanak kezet, 6nélléan hasznaljak a sajat jellel

ellatott eszkozeiket, valamint ismerjék meg és hasznaljak a papir zsebkendot.

8.5. Oltozkodés — A mozgaskoordinacio és a téri mintak gyakorlasa
Az 01tozkodési folyamatokra mindig bdséges idot és biztonsagos helyet biztositunk az dtadoban,

teljesen kiiktatva a siirgetést és a fesziiltséget. A kisebbeket a gyermek aktiv kozremiikodését kérve
és a folyamatokat verbalisan kisérve 6ltoztetjiik, mig a nagyobbak &néll6 prébélkozasait (a sajat

ruhadarabok felismerése, fel- és levétel) gyakori dicsérettel és pozitiv megerdsitéssel 6sztonozziik.

e Innovativ és észlelési kapcsolat: A ruhadarabok valtozatos anyaga (puha pamut,
rusztikusabb kotott, durvabb vagy finomabb szovetek) gazdagitja a tapintasos érzékelést.
A végtagok tudatos bujtatésa a ruhaujjakba és a nadrdgszarakba tdmogatja a téri

tajékozodast és a belsé testvazlat beépiilését (eldsegitve a fa torzsének novekedéset).

o Ceélkitlizések: A gyermekek ismerjék fel sajat ruhaikat, cipdiket, 6nalldoan probalkozzanak
a le- és felvétellel, valamint ismerkedjenek a nagyméretii gombok ¢és a tépdzarak onalld

hasznalataval.

8.6. Alvas és pihenés — Az idegrendszeri egyensuly alapja
A gyermekek egyéni ritmusahoz igazodva biztositjuk a déleldtti €s délutani pihenést a korszerti,

egymasba rakhato fektetdagyakon, amelyeket az atadobol a pihendidé kezdetén visziink be a
csoportszobakba. Az elalvashoz és a megnyugvashoz csendes, intim és védett 1égkdrt teremtlink

€16 mesemondassal, halk, dallamos zenehallgatassal vagy dudolassal.

* Innovativ és észlelési kapcsolat: A pihenés az idegrendszer regeneracigjat és a napkdzben szerzett

gazdag kornyezeti ingerek feldolgozasat szolgalja. A halk, ritmikus zenei hattér vagy a neveld
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megnyugtato, meleg hangja az auditiv észlelést harmonizalja, megteremtve a gyermekek szamara

a komplex érzelmi biztonsagot.

8.7. Jatéktevékenyseg
»A jaték az az ut, amelyen a gyermekek eljutnak annak a vilagnak a megismeréséhez, amelyben

élnek, és amelyet megvaltoztatni hivatottak.”
— Maxim Gorkij

A jaték a kisgyermekkor legjellemzdobb ¢€s legfontosabb tevékenységi formaja, amelyben az
élményfeldolgozas, a vilag megértése és a spontan tanulas folyamata természetes mddon
végbemegy. Szakmai programunk a Bolcs6dei nevelés-gondozés orszagos alapprogramjanak
szellemiségét kovetve Kkiemelten védi a szabad jatékot és az oOntevékeny gyermeki

megnyilvanulasokat.

» F6 feladatok a szabad jaték biztositdsdban: Megteremtjiik a belsd késztetésbdl induld jaték
feltételeit. A jaték szabadsaga azt jelenti, hogy a kisgyermek kiilsé kényszertdl mentesen, onként
valasztja meg, hogy mit, mivel, hogyan, hol, meddig és kivel jatszik. A rugalmas napirendet (gy
szervezzlk, hogy a gondozasi és étkezési idén kiviili teljes id6keret egybefliggd, indokolatlan

megszakitasok nélkiili jatékidoként alljon a gyermekek rendelkezésére.

» Eszk6zok biztositdsa a gyermeki érzékelés €s észlelés fija, valamint a természet jegyében:
Kiilonboz6 jatékfajtakat biztositunk forméban, szinben, anyagban, méretben és funkcidban.
Azonos és népszerli eszkozokbdl a csoportlétszam legaldbb kétharmadanak megfeleld
mennyiséget tartunk a nyitott polcokon, megelézve ezzel a felesleges konfliktusokat és a

véarakozast.

* Innovativ €s természetkdzponti megkdzelités: A gyari miianyag jatékok mellett kiemelt helyet
kapnak a természetes alapanyagu eszkozok (fa épitdk, natur textilidk, tobozok, fadarabok,
gesztenyék, szaraz termések). A csoportszobakban nyitott, a gyermekek szamara konnyen elérhet6
polcrendszereket, valamint a pihenésre €s elmélyiilésre alkalmas ,,puha sarkokat”, mesesarkokat
alakitunk ki. A kisgyermeknevelok maguk is készitenek egyedi jatékokat (babok, szenzoros
textiltaskak, hazi gyurmak). A jatékkészlet akkor megfeleld, ha szabad vélasztasra és aktiv

cselekvésre 0sztonoz.
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» Nyugodt, biztonsagos kornyezet és a felnott tamogatd szerepe a jatékban: A gyermeket feltétel
nélkiil elfogadd, védoé-tdmogatd kornyezet és a ,,sajat” kisgyermeknevel0hoz vald szoros kotelék
biztositja azt az érzelmi hatteret, amely az onfeledt jatékhoz szlikséges. Béar a kicsik képesek
hosszabb ideig elmélyiilten tevékenykedni, igénylik a felnétt tdAmogatod odafigyelését és a kozos
jaték élmenyét. A korai életkorban az 6lbeli jatékok (tapsoltatok, lovagoltatok, tancoltatok) a
vesztibularis rendszert (egyensulyérzékelést) és a ritmusérzéket tamogatjak és 6sztonzik
kozvetleniil. A feln6tt optimalis hatarok kozott, a gyermek igényeihez igazodva kapcsolodik be a
jatékba: kezdeményez, egyiitt jatszik, megerdsit, segitséget ny(jt, 6tletet ad, vagy szeliden feloldja
a konfliktusokat.

» A csoporthelyzet kezelése és a szocializdci6 alapjai: A bodlcs6dei mindennapokban egy-egy
izgalmas jatéktevékenység gyorsan felkelti a tobbi gyermek érdeklddését is. A kisgyermekneveld
feladata, hogy koordinalja ezeket a helyzeteket, lehetéséget biztositva arra, hogy minden gyermek
a sajat igénye szerint vehessen részt a kozos élményben. Ez a folyamat tamogatja az egymas iranti
figyelmet, a tapintatot, az empatiat, és megalapozza az aktiv tarsas viselkedés elsé formajat, az
egylttmiikodé dsszedolgozast, amely kivald atmenetet képez az 6vodai szerepjatékok késobbi

kibontakozasahoz.

* Sajat készitésli, Montessori-szemléletli eszk6zok az érzékszervi tapasztalatszerzésben: A készen
vasarolhatd jatékok mellett a kisgyermeknevelok a mindennapi gyakorlatban kiemelt
rendszerességgel alkalmaznak sajat készitésii, a Montessori-pedagogia elveire épiild, érzékszervi
tapasztalast nyujté eszkozoket. Ezen eszkdzok elkészitése és alkalmazasa tudatosan tdmogatja a
gyermeki érzékelés és észlelés fajanak ndvekedését, az 6nallo prébalkozast és a cselekvéses

tanulést:

 Taktilis €s finommotoros matatotablak, matatokonyvek: A neveldk altal Osszeéllitott
tablakon és textilkényveken a mindennapi élet biztonsagos targyai és kiilonbozé természetes
textirdk talalhatok (cipzarak, tépdzarak, gombok, zarak, faelemek, fonalak, durva és puha
szovetek). Ezek manipulacidja kozvetleniil a borérzékelést, a finommotorikus mozgésokat és a
szem-keéz koordinacidt (a fa torzsét) tamogatja, mikézben a gyermek 6nalléan, a sajat tempdjaban

fedezi fel a targyak miitkodési mechanizmusat.

* Szenzoros palackok és tapintds zsakocskak: Kiillonb6zd természeti alapanyagokkal (bab,

lencse, kavics, tobozdarabok, rizs, szaraz tészta) megtoltott textilzsakok, valamint folyadékkal,
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csillammal toltott, 1égmentesen zart palackok. A zsakok tapintdsa és sulyuk megemelése a
mélyérzékelést (propriocepcidt, a fa gyokérzetét), valamint a vizualis és auditiv differencialast
er6siti, hiszen a gyermekek a hangok, a sulyok és a formak alapjan tanuljadk meg parositani az

anyagokat.

» Montessori-féle formabeillesztok €s valogatok: Hazi készitésti, ujrahasznositott és natar
faanyagokbol készilt valogatd dobozok, ahol a gyermekeknek szin, forma vagy méret szerint kell
csoportositaniuk a természet kincseit (pl. makkokat, gesztenyéket, szines facsipeszeket). Ezek a
jatékok fenntartjdk a spontan kivancsisagot, és kozvetlen felnétt iranyitas nélkiil, a hibajavitas
lehet6ségét magukban hordozva tamogatjak a kognitiv folyamatok, a logikai gondolkodas és a

formak észlelésének (a fa koronajanak) természetes kibontakozasat.

8.8. Mozaik koordinacio és alkotd jaték a csoportszobai élettérben
A mozgasos tapasztalatszerzés alapjai: A mozgas a kisgyermek Iételeme és a korai idegrendszeri

érés motorja. A mozgasos tapasztalatok jelentik szamukra az igazén érthet és feldolgozhatd
informaciot, mivel ebben az életkorban a megismerési folyamatok az érzékszervi-mozgasos
sémakon keresztil alakulnak ki. A mozgas fejlédésének fiziologias menete minden 1épésben a
gyermek belsé késztetésén alapul, ezért mesterséges gyakoroltatassal vagy siettetéssel nem
avatkozunk be a folyamatokba. Feladatunk a kotetlen szabad mozgastevékenység optimalis
feltételeinek (hely, id6, biztonsagos eszk(zOk) biztositasa mind a jatszoudvaron, mind a
csoportszobak belsd terében.

Csoportszobai nagymozgasos eszkdzpark: Annak érdekében, hogy a gyermekek mozgasigénye
a hlivosebb vagy csapadékosabb id6szakokban, a csoportszobakban is maradéktalanul kielégitést
nyerjen, esztétikus és biztonsagos nagymozgasos eszkdzoket biztositunk.

Fabol készult beltéri csuszdak és maszokak: A természetes, meleg tapintasu fabdl késziilt csiszdak
kivaléan stimulaljak az egyensulyszervet (vesztibularis rendszert) és a mélyérzékelést. A csuszda
szerkezete és a hozza tartozd fokok, 1épcsdk lehetdséget biztositanak a 1€pcsOnjaras természetes
gyakorlasara, ami a testsulyathelyezés és a mozgaskoordinacio harmonikus érését szolgalja. Ez a
helyzet kivalo terepet biztosit a kisgyermekneveld szamara a gyermeki mozgas folyamatos,
tdmogatd megfigyelésére. A 1épcsdzés kozben mutatott magabiztossag vagy az esetleges
bizonytalansagok pontosan megmutatjak az egyéni fejlodési sajatossagokat, amelyek kozvetlentil

beépiilnek a Gyermekfejlédési naploba, segitve az egyéni, differencialt gondozasi-nevelési tervek
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kialakitasat. A maszas, a magassag tudatositasa, a téri iranyok megélése és a biztonsagos lecsuszas
segitik a gyermekeket sajat testiik téri elhelyezkedésének észlelésében (erdsitve a fa torzsét).
Labdafiirdé: A csoportszobdkban elhelyezett labdafiirdé egy komplex szenzoros integracios
eszkoz. A szines mianyag labdak kozott valo hempergés, kiiszas €s meriilés soran a gyermek teljes
testfeliiletét éré folyamatos, finom nyomas intenziv mddon stimulélja a taktilis érzékelést
(borérzekelést) és a propriocepcidt (mélyérzékelést), ami az érzelmi biztonsag és a stabil testvazlat
(a fa gyokérzetének) elengedhetetlen alapja.

e A kisgyermeknevelok altal kezdeményezett innovativ mozgasos jatékok

A szakképzett kisgyermeknevelok tudatosan alkalmaznak olyan jatékos mozgasformakat a
mindennapi napirendben, amelyek a gyermekek belsé motivaciojara épitenek, mikdzben megeldz6

(preventiv) funkci6t latnak el.
Egyensulyjatékok a talajon (Erdei 6svények és fatdrzsek)

e Az észlelés-erzékelés kapcsolata: A jaték elsésorban a vesztibularis (egyensulyi) és a

meélyérzékelési rendszert stimulélja, mikdzben a vizualis kzéppont segiti a téri tajékozodast.

o Megvaldsités és fokozatossag: A fokozatossag elvét szigortan betartva, a csoportszoba
padlojara ragasztott két parhuzamos vonal k6zott, egy szélesebb savban (példaul egy ,.erdei
Osvényen”) valo haladéassal kezdiink. Ez a vizudlis vezetdvonal tdmpontot nyujt a
kisgyermeknek a téri tajékozodasban és a mozgasirany megtartasaban. Amint a gyermek
mozgasa magabiztossd valik, a jatékteret egyéni éretts€g szerint szikitjik, ¢és
megprobalkozunk az egyetlen egyenes vonal mentén (példaul egy ,.kiddlt fatérzson™) vald

egyensulyozo jarassal.

o Fejleszt6 hatasok: Ez a tevékenység kivaldan tamogatja a dinamikus egyensulyérzéket (mely
a testtartas és a nagymozgasok biztonsaganak alapja), megismerteti a gyermeket a testsuly
tudatos athelyezésevel, és segiti a két agyfélteke kdzotti kapcsolatok eréset. A jatékot lehetdség
szerint mezitlab vagy csuszasgatlé zokniban végezziik, igy a talp receptorainak ingerlésével

kozvetlenil hozzajarulunk a labboltozat egészséges alakulasahoz (jatekos labtorna).

o A fa gyokerei: ,,Erdei talpatolgato”
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Fejlodési teriilet: Taktilis (tapintdsos) észlelés a talpon Kkeresztill, propriocepcid

(mélyérzékelés), a labboltozat egészséges alakulasa.

Madszertani leiras: A csoportszoba padlojan vastag fonalbdl vagy kotélbol kialakitjuk a fa
szertedgazd gyokereit. A gyokéragak kozé lapos talcakat vagy textildarabokat helyeziink el,
amelyeket kiilonb6z6é natar texturdkkal toltiink meg: puha moha (zold filc), aprd és sima

folyami kavicsok, szaraz falevelek, parafa dugok, durvabb zsakvaszon.

A jaték menete: A gyermekek mezitlab sétalnak végig a fa gyokerein és a talcakon. A
kisgyermekneveld verbalisan is kiséri az élményt (pl. ,, Nézd, ez a kavics hideg és kemény, ez

a moha pedig puha és meleg”), segitve a taktilis ingerek tudatositasat €s a szokincs boviilését.
A fa lombja és agai: ,,Szélftitta levelek”

Fejlodési teriilet: Vizudlis észlelés (szin- és formafelismerés), finommotorika, szem-kéz

koordinacio.

Madszertani leiras: A csoportszoba falara vagy egy paravanra egy nagy barna filcfa (vagy
kartonfa) torzsét és csupasz agait rogzitjuk. Kilonbozé szinti és formaju, textilbol vagy filcb6l

késziilt faleveleket készitlink eld, melyek hatuljara tépdzar kertil.

A jaték menete: A gyermekek a szényegrél vagy egy kosarbol valogatjak ki a leveleket, és a
fa agaira rogzitik 6ket. A nagyobbaknal mar megjelenhet a szinek szerinti vélogatas (pl.
., Tegyiik fel az dszi, sarga leveleket!”). A jaték kivaldan tamogatja a csipeszfogés, a térbeli

elrendezés és a vizualis differencialés érését.
A fa oduja: ,,Keresd meg a mokus eleségét!”

Fejlodési teriilet: Sztereognosztikus észlelés (targyak felismerése tapintassal, latas nélkil),

finommotorikus keszségek.

Mdadszertani leiras: Egy nagyobb kartondobozbdl vagy kosarbol kialakitjuk ,,a fa odajat”,
amelyen egy akkora nyilast vagunk, amin a gyermek karja kényelmesen befér, de a belsejébe
nem lat bele. A dobozba természetes anyagokat rejtiink: nagy télgyfamakkot, vadgesztenyét,

nagyszemi diot, sima kérget, tobozt.
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o A jaték menete: A gyermekek benyulnak a fa odujaba, és pusztan tapintas utjan probalnak
megkeresni egy bizonyos termést (pl. ,,Megtalilod a kerek, sima gesztenyét?”), vagy

egyszerlien kivesznek egy targyat, €s megmutatjak a tobbieknek, mit rejtett az odu.
o A fa gyiimélcsei: ,,Almaszedés labujjhegyen”

o Fejlodési teriilet: Vesztibuléris rendszer (dinamikus egyensuly), nagymozgas, testséma

(nydjtozkodas).

o Modszertani leiras: A falombjara (a gyermekek altal éppen csak elérheté magassagba) szines

textil- vagy papiralméakat helyeziink el.

o A jaték menete: A gyermekek a kosaraikkal a fa ala sétalnak, és labujjhegyre allva, magasra
nyujtézva ,leszedik” a gyliimolcsoket. Ez a jaték a torzs- és végtagizmok tonusanak

szabalyozasat és a vertikalis egyensulyt alapozza meg jatékos, utanz6 formaban.

o Alkoto jaték és kreativitas

Az alkoto jaték a kisgyermek egyeni dnkifejezésének, képzeletének és gazdag érzelmi vilaganak
a tukre. A manualis készségek tamogatasa eérdekében a csoportszobakban kialakitott
alkotdsarkokban rendszeresen biztositjuk a kiilonb6zd vizualis technikak szabad probalgatasat, az

évszakok valtozésaihoz és a hagyoméanyos linnepekhez igazitva.

Innovativ technikak és eszkdzok az alkotasban: A szabad firka, a rajzolas és a szinezés mellett
nagy hangsulyt fektetink a taktilis informaciok szerzésére az alkot6folyamatok soran. A
gyermekek a kisgyermeknevel6k tamogato-batoritd odafigyelése mellett ismerkednek meg a
papirtépéssel, a gyliréstechnikaval, a biztonsdgos nyomdazassal, a ragasztassal és a folyékony
textaraju festékek ujjal, tenyérrel, valo felvitelével.

Természetes alapanyagok és hazi készitésii gyurmak: A kornyezeti nevelés és a fenntarthatosag
szellemében az alkotasok sordn eldszeretettel hasznalunk fel a természetben gylijtott kincseket
(levelek, agak, termések). A kisgyermeknevelok maguk foznek zoldség- és ndvényi kivonatokkal
szinezett, cheté minéségii hazi gyurmakat, amelyek formazasa, sodrésa és nyomkodasa kivaléan
erdsiti a kéz kisizmait, tdmogatja a finommotorikus koordinaciot (elokészitve a kezet a késdbbi
ceruzafogasra), mikdzben a valtozatos textarak és illatok kozvetlenul stimulaljak az

érzékszerveket (a fa torzsét és koronajat). A gyermekek egyéni Otleteit és 6nalld valasztasait
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maximalisan tiszteletben tartjuk, az elkésziilt alkotdsokat pedig biiszkén allitjuk ki a sziilok
szamara is jOl lathato helyen.

Kéz- és talplenyomatok készitése:

Nevelési célunk: Biztositani a gyermekek szdméra a szabad anyagtapasztalas 6rémét, a taktilis és
proprioceptiv érzékelés gazdagodasat, valamint a sajat testtudat megerGsitését a tenyér- €S
talplenyomatok készitésével.

A kisgyermekneveld szerepe és a modszer: A tevékenység kozéppontjaban a folyamat éromteli
megélése all, tiszteletben tartva a gyermek egyéni ritmusat (Azt, ha elutasitja a festéket a borén,
nem erdltetjiik). A kisgyermekneveld jelenléte tamogatd és interaktiv: a gyermek altal készitett
spontan tenyérnyomatokat a nevelé utdlagosan, finom rajzos kiegészitésekkel (szemek, labak,
fillek) formalja at a gyermek szamara is felismerhetd természeti elemekké, példaul kedves
allatokka vagy fakka.

A tevékenység hatasai:

Kornyezeti nevelés és nyelvfejlodés: A lenyomatok készitéset és kiegészitését folyamatos,
megerdsitd beszéd, mondokdzas és éneklés kiséri, amely reflektdl a gyermekek kozvetlen
természeti tapasztalataira (pl. udvari élmények, évszakok véltozasa). Ezaltal a tevékenység
komplex modon tdmogatja az érzelmi alapu kornyezeti nevelést, a szimbolikus gondolkodast és a
szokincs boviilését.

Taktilis érzékelés és ingerbefogadas: Ez a bolcsdédés korosztily legfontosabb megismerési
csatornaja. A borbarat, langyos festék textirajanak megtapasztalasa (folyékony, csuszos, hiivos)
alapvetd érzékszervi inger, amely segiti az ingerfeldolgozasban és a taktilis érzékenység
finomhangolasat.

Testtudat és énkép alakulasa: A bolcsddés gyermek ebben a korban fedezi fel teste hatarait.
Amikor latja, hogy a sajat keze vagy talpa nyomot hagy a papiron, atéli az ok-okozati 6sszefliggést
és a sajat hatoerejének élményét (,,En csinaltam, az ott az én testem nyoma”).

Propriocepcio és finommotoros alapozas: A tenyér rnyomasa a papirra, az ujjak szétnyitasa a
neveld gyengéd segitségével mind hozzdjarulnak a kéz izomzatanak megfeleld tonusozasahoz és

a mozgaskoordinaciohoz.
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8.9. Hagyomanyorzés, iinnepek

e Intézménylinkben a jeles napok és az tinnepek kiemelt jelentdséggel birnak, hiszen a természet

és a kulturalis hagyomanyok korforgasat kovetve stabil idébeli tajékozodasi pontokat

nyujtanak, 6sszekotve a kulturalis 6rokséget a természetes észlelési folyamatokkal.

Mikulas: Az adventi idészak els6 kiemelked6 iinnepe, amikor a gondozasi egységiinkbe a
gyermekek nagy Oromére a Mikulas eérkezik. A kisgyermekek személyre sz6l6
ajandékcsomagot kapnak, amelyet hazavihetnek, valamint a Mikulds minden csoportot
meglep Uj, kozosségi jatékeszkdzokkel is.
o Szakmai tartalma és modszertana: A Mikulasvaras az érzelmi nevelés és a tiszta
nyelvi kérnyezet komplex 0sszekapcsolodasa. Az tinnepséget megel6z6 hetekben
a mindennapi napirendbe agyazottan sokat mondokazunk és énekelink a
Mikulésrol (példaul a ,,Hull a ho, hull a hd...” kezdetli dalt), ami tdmogatja a
verbalis memoridt és a ritmusérzéket. A Mikulds fogaddsa soran a
kisgyermekneveld és a dajka szeretetteljes, fizikai és érzelmi biztonsagot nyujtd
jelenléte segit a gyermekeknek feloldani a szokatlan helyzetbdl adddd kezdeti
megilletédést, tAmogatva az érzelemszabalyozast, mikézben az 10j csoportos
jatékok kozos kibontésa a felfedezés és az utdnzasos tanulas 6romét nydjtja.
Karacsony (Karacsonyi jatszohaz és mézeskalacskészités): Az adventi késziilédés és a
szeretet Unnepe, amelyre a csoportokban meghitt, csaladias hangulatban hangolédunk ra.
Az linnepi hangulat megalapozasaként a kisgyermekneveldk és a dajkak a gyermekekkel
kdzdsen mézeskalacsot sutnek, majd az elkeszilt stiteményeket egyutt diszitik fel. Erre az
¢lményre épiil a Karacsonyi jatszohdz, amely egy komplex, ¢lményalapi kiegészitd
program, lehetdséget biztositva a gyermekek ¢és a sziil6k kozds, kreativ tevékenységére. A
jatszohaz keretében az évszaknak megfeleld természetes alapanyagok (toboz, fadarabok,
széritott gyimolcsok) felhasznaldsaval készitlink nnepi dekoraciokat, mikozben halk
karacsonyi zene és kOzOs éneklés segiti az UGnnepre valdé rahangolddast. Ez a
programsorozat kiemelten timogatja az érzelmi biztonsdg megerdsitését, a finommotoros
készségek és az érzékszervi tapasztalas természetes kibontakozésat, valamint a sziilokkel
valo partneri egylittmiikodés elmélyitését.
Farsang: Csoportos jelmezes mulatsag és telblacsuztatd Unnepség, amelyet a

csoportszobédkban, csaladias hangulatban szerveziink meg. A felkészulés soran a
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kisgyermeknevelOk a gyermekekkel kozdsen egyéni alarcokat készitenek, de a sziilok és a
gyermekek kivansaga szerint otthonrél hozott, kényelmes jelmezeket is 6lthetnek magukra
a kicsik.

o Szakmai tartalma és mddszertana: A kozos alarckészités és kreativ tevékenység
(papirfestés, ragasztas, diszités) intenziven tamogatja a gyermekek finommaotorikus
koordinaciojat és a szem-kéz kapcsolatot (erésitve a fa torzsét). A jelmezbe 6ltézés
kiemelt szerepet jatszik a szerepjatékok korai csirainak megjelenésében és a
gyermeki képzelet gazdagodasaban, ami segiti a mindennapi élmények és
fesziltségek jatékos feloldasat. A farsangi tancos mulatsag és a ritmikus mozgasok
a vesztibularis rendszert és az egyensulyérzéket 6sztonzik, mikdzben a kdzos
vidamsag erdsiti a csoporton beliili tarsas kapcsolatokat.

Hasvét: A tavaszvarés és a termeszet megujulasanak tnnepe, amelynél kiemelt hangsualyt
kap a kornyezeti nevelés és a kulturélis 6rokség atadasa. A program egy sziilokkel kdzos
délelotti alkalom, amely a kreativ alkoto tevékenység mellett mélyiti a partnerséget. A
jatszéudvaron a fliben a kisgyermeknevelok apré tojasokat rejtenek el, amelyek
megkeresése és Osszegyljtése nagy élményt jelent a gyermekek szaméra. A rendezvényt
¢lényuszi- és csibesimogatassal tessziik feledhetetlenné, amely kozvetlenill tamogatja a
gyermekek érzelmi vilagat a gazdag taktilis ingerek révén. A hagyomanydrzés jegyében
felelevenitjik a husvéti locsolkodas népszokasat is: a filk verses-mondokas koszontés
kiséretében, szagos vizzel locsoljdk meg a kislanyokat és a kisgyermeknevelGket,
megalapozva a jeles napok kdzosségformalé erejét.

Anyak napja: Rovid, bensdséges megemlékezés az édesanyak és nagymamak részére, egy
nyilt nap keretében. A gyermekek a korosztilyi sajatossdgaiknak megfelelden, a
kisgyermeknevelOk tamogatdsaval készitett sajat kezli ajandékukat (példaul a rajzzal
kiegészitett tenyérlenyomatot) adjak at, amely az alkotds 6rome mellett erésiti a kéz
Kisizmait, mig a kdzos jelenlét védi a gyermekek érzelmi biztonsagét és mélyiti a csaladdal

vald bizalmi kapcsolatot.

8.10. Bucsu a bolesodétol — Gyermeknappal egybekotve
Az ovodai élet megkezdése elott allo, nagyobb gyermekek tinnepélyes, mégis csaladias hangulata

blucsuztatdsa, amelyet intézményunkben hagyomanyosan juniusban, a Gyermeknapi

rendezvénnyel egybekdtve szervezink meg. Ez a koz6s, nagyszabast csaladi nap kiemelt
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jelentéséggel bir a kisgyermekek ¢letében, mivel az elsé nagy intézményvaltast, azaz a
bolcsddébdl az 6vodaba vald dtmenetet és az adaptaciot tdmogatja az alabbi szakmai €s érzelmi

szempontok alapjan:

A bucsuzas oromteli megélése: Azzal, hogy a bucsuztatast dsszekapcsoljuk a Gyermeknap
onfeledt, vidam hangulatéval, a levalas és a blcst nem szorongast, hanem egy pozitiv élmenyt hiv
eld a gyermekekbdl. A kisgyermeknevelOk altal készitett, fényképes emléklapok vagy jelekkel
ellatott kis tarisznydk atadasa a csaladi nap iinnepélyes pillanata, amely erésiti a gyermekek
egészséges Onbecsiilését (a fa korondjat), és biiszkeséggel tolti el ket, hogy 6k mar ,,nagyok”,
akik készen allnak az 6vodara.

Erzelmi biztonsag és a sziiloi jelenlét: A sziilok aktiv jelenléte ezen a jiniusi napon fokozott
érzelmi biztonsagot nyujt a kicsiknek. A kozosen atélt jatékok és a neveldtestiilettel vald kotetlen
beszélgetések méltd modon zarjak le a bolesdde és a csalad kozotti tobbéves, bizalmi partneri
viszonyt.

A megismerési folyamatok és a kommunikéacio tamogatasa: A bucslztatora nem szervezink
merev, tulszabalyozott miisorokat vagy betanitott szerepléseket, mert az szigoruan ellenkezne a
korosztalyi sajatossdgokkal. Ehelyett a csaladi nap keretében a mindennapok soran legkedvesebb,
sokat ismételt kozos énekeket, mondokakat és oOlbeli jatékokat elevenitjik fel a sziilok
bevonasaval. Ez a megszokott ritus direkt elvarasok nélkil mozgositja a verbalis memoriat, a
ritmusérzéket és a kifejezOkészséget.

Zikkenomentes atmenet a nyari idészakra: A jlniusi id6pont szakmailag azért is rendkiviil
eldnyos, mert a bucsuztaté utdn a gyermekeknek a nyari hetekben van idejiik érzelmileg is

feldolgozni a bolcsddei korszak lezarasat, ami megalapozza az 6szi, sikeres 6vodai beilleszkedést.

9. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositd
intézmény. Feladata a csaladban nevelked6 — 20 hetes kortdl a jogszabalyban meghatarozott korig
tartd — kisgyermekek szakszer(i nevelése és gondozasa. A bolcsddei munka célja a harmonikus
testi, lelki és kognitiv fejlédés tdmogatdsa, az életkori és az egyéni sajatossagok maximalis

figyelembevételével.

27



9.1. A csaladok tamogatasa, a sziiloi kompetencia erdsitése

A gyermek harmonikus fejlédéséhez elengedhetetlen a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangl, ¢épitd jellegli, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat. A sziild ismeri
leginkabb a gyermekét, igy kdzvetiteni tudja a gyermek szokasait, szlikségleteit, nagymértékben

segitve ezzel a kisgyermeknevel6t az egyéni banasmaod kialakitasaban.

9.2. Egeszsegvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A kisgyermekneveldk feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentélésa,
timogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kdrnyezet megteremtése. A primer szlikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyeni fejlettségi szintjéhez és

az évszakhoz igazodo napirend biztositja az életkornak megfelel6 feltételeket.

9.3. Az érzelmi, tarsas es megismerési kompetencidk tamogatasa

A Dbolcsddei ellatds a kisgyermek szamara tobb lehetOséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyuttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasdnak szinterei. A kisgyermek érdeklddésének erdsitése és a megismerési folyamatok

segitése a jatekos felfedezés €s a cselekvéses tanulés lehetdségeinek megteremtésével torténik.

10. Gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

A Dbolcsddei ellatas soran a gyermekek testi épségének és biztonsagdnak megdrzése kiemelt
jelentdségli. Ennek érdekében a bolcséde olyan belso eljarasrendet miikodtet, amely biztositja a
gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszerli és gyermekkdzponta
intézkedéseket. Az intézmény valamennyi munkatarsa akkreditalt gyermek-elsésegélynytjtd
tanfolyamon vett részt es hivatalos tanusitvanyt szerzett, igy felkeszulten, a hatalyos szakmai

protokolloknak megfelel6en képesek reagalni a vészhelyzetekre.
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Baleset vagy hirtelen egészségromlas (rosszullét) esetén a dolgozok az aldbbi Iépesek szerint

kotelesek eljarni:

* Azonnali ellatds: Az els6segélynytjtas haladéktalan megkezdése a helyszinen, ezzel

parhuzamosan sziikség esetén a ment6k (112) azonnali értesitése.

* Belso tajékoztatds: Az intézményvezetd és a bolcsddei egységvezetd azonnali, soron kiviili

értesitése.

* Csalad értesitése: A sziilo vagy torvényes képviseld haladéktalan tajékoztatasa a torténtekrol és

a tett intézkedésekrdl minden esetben.

* Dokumentécios kotelezettség: A balesetekkel kapcsolatos hivatalos jegyzokonyv és belsd

nyilvantartds pontos, jogszabalyszerl vezetése.

« Fenntartoi és hatosagi jelzés: Sulyos vagy korhazi ellatast igénylé balesetek, sériilések esetén a

fenntarto, valamint a jogszabalyban eldirt hatésagok hivatalos uton torténd azonnali értesitése.

11. A bolcesédei nevelés-gondozas alapelvei
e A bolcsddei szakmai munka sikerességét €s szellemiségét az alabbi alapelvek kovetkezetes

alkalmazésa biztositja:

e A csalad rendszerszemléletii megkozelitése: Olyan komplex latdsmdd alkalmazasa,
amely nemcsak a kisgyermeket dnmagéaban, hanem a csalddot egységében tekinti a nevelo-
gondozé munka kiindulépontjanak.

e A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa: Az esetlegesen felmeriild
fejlddésbeli eltérések, lemaradasok vagy megtorpandsok korai felismerése, jelzése és a
megfeleld szakemberek felé torténd kozvetitése.

e A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete: A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit,
szokasait és hagyomdnyait tiszteletben tartva, azokat tamogatva és erdsitve végzi

tevékenyséegeét.
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o A kisgyermeki személyiség tisztelete: A gyermeket mint fejlédd, egyedi személyiséget
kilénleges banasmaod, elfogadéas és védelem illeti meg.

e A Kkisgyermeknevelé személyiségének meghatarozd szerepe: A szakember elfogadd,
hiteles és szakmailag felkészult személyiségén keresztiil nyujt mintat, és hat pozitivan a
kisgyermekre, valamint a csaladra.

e A biztonsag és a stabilitas elve: A személyi és targyi kornyezet allandosaga (a ,,sajat”
kisgyermeknevel6-rendszer és a csoportszoba allandé pontjai) alapozza meg és noveli a
kisgyermek érzelmi biztonsagat.

o A fokozatossag elve: Az Uj helyzetekhez, valtozasokhoz és az intézmenyi élethez valo
fokozatos, kiméletes hozzaszoktatas biztositasa.

o Az egyéni banasmadd érvényesitése: A kisgyermek spontén érési folyamatainak, egyedi
sziikségleteinek ¢és sajat fejlodési litemének maximalis figyelembevétele.

e A gondozas és nevelés egysegenek elve: A bolesddei nevelés és gondozas
elvalaszthatatlan egységet alkot; a gondozas minden helyzete egyben kiemelt nevelési
helyzet is.

« A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa: A kisgyermek ©nallésodasi
torekvéseinek, a spontan tanulas 6romének és a vilag megismerési vagyanak elismerése €s

megerositése.

12. Egyuttmiikodés az intézményen beliil és a tagabb kornyezettel
A csaladi és a bolcs6dei nevelés-gondozas Osszhangja érdekében az aldbbi kapcsolattartasi

formakat és egyiittmiikodési szintereket miikodtetjiik:

Sziil6i értekezlet: Evente két alkalommal (jlniusban az Gjonnan felvételt nyert gyermekek
szlleinek, valamint novemberben a nevelési év értékelésére), szikség esetén pedig rendkivli
esetekben biztositjuk.

Csaladlatogatas: A beszoktatast megelézéen a kisgyermekneveldk latogatast tesznek a gyermek
otthonaban, hogy a megszokott, természetes kornyezetében ismerhessék meg 6t és csaladjat.
Ennek kiemelt szakmai jelentdsége, hogy feloldja a kezdeti sziildi szorongast, és megalapozza a
kolcsonods bizalmat. A kisgyermeknevelé kozvetlen tapasztalatot szerez a gyermek otthoni

ritmusarol, kedves jatékairol, és az elsd bolcsddei napon mar ismerds arcként fogadhatja a kicsit.
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Ez a csaladi fészekben atélt elso talalkozas drasztikusan lecsokkenti a késObbi beszoktatasi krizis
esélyét.

Fogaddora: Elore egyeztetett id6pontban, a délutani 6rakban biztositunk lehetéséget személyes
szakmai tajekoztatasra és egyéni konzultécidra.

Sziilécsoportos beszélgetés: A csoportok életével, a kisgyermekkor sajatossagaival és az aktualis
nevelési kérdésekkel dsszefliggésben évente legalabb egy alkalommal szervezzilk meg. A program
kiilonleges értéke, hogy szakit a klasszikus, frontalis sziiléi értekezlet kereteivel. Egy kotetlen,
tamogatd forumot teremt, ahol a sziilék megoszthatjdk egymassal mindennapi nevelési
dilemmaikat (pl. dackorszak, szobatisztasag, alvasi szokasok). Ezaltal a csaladok megtapasztaljak,
hogy nincsenek egyediill a problémaikkal, a csoport sziildi kozosséggé kovacsolodik, a
kisgyermekneveld pedig partneri, tanacsadoi szerepben tudja tamogatni 6ket.
Bolcsddekostolgato: Olyan nyilt nap, amely a jelentkezési idOszakban lehetOséget biztosit a
csaladok szamara az intézmény, a kisgyermeknevelok és a targyi kornyezet kozvetlen
megismerésére. Ez a kezdeményezeés hidat képez a csalad és az intézmény kdzott még a hivatalos
jogviszony létrejotte elott. A sziild és a gyermek kotelezettségek nélkiil, jatékos forméban
,izlelheti meg” a bolesédei mili6t. A csalad igy nem egy ismeretlen, idegen viladgba adja be a
jelentkezését, hanem egy olyan biztonsagos, atlathatd és hivogatdé kérnyezetbe, amelyet mar
elézetesen sajat tapasztalatai alapjan valasztott ki.

Uzenéfiizet: Rendszeres, kétoldali irasos informécidcsere a  kisgyermek mindennapi
eseményeirdl, kdzérzetérdl €s otthoni, illetve bdlcsddei tapasztalatairdl.

Az intézmeny szoros és magas szintii szakmai kapcsolatot apol a helyi jelzérendszer tagjaival: a
Védoéndi Szolgalattal, a Gyermekorvosi Szolgalattal, a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélattal,
valamint a Gyamhatésaggal. Kiemelt szakmai partneriink a Békés Varmegyei Pedagdgiai
Szakszolgélat Szeghalmi Tagintézményének Korosladanyi Telephelye, amelynek szakemberei a
korai fejlesztést és gondozast helyben, a bolcséde intézményi keretein belul végzik el az érintett
gyermekek szdmara.

A jogszabalyban eldirt, napi szintli adatszolgaltatasi kotelezettségiinket a szocialis, gyermekjoléti
¢és gyermekvédelmi igénybevevoi nyilvantartas felé a Szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartds (KENYSZI) elektronikus rendszerében pontosan és naprakészen

vezetjlk, ezzel is biztositva az intézményi jogviszony és az ellatasi napok hiteles adminisztracigjat.
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13. A bolcsodei ellatas személyi feltételei
A gyermekek szakszerli nevelését és gondozasat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld, szakiranya

szakképesitéssel rendelkezé munkatarsak végzik. Az intézmény szakmai €s technikai személyi

allomanya az alabbiak szerint alakul:

Kisgyermeknevel6: 7 f6. Ebbdl 1 f6 az intézményegység-vezetd, aki fliggetlenitett statuszban az
intézmény teljes korti szakmai, irdnyitasi és adminisztrativ vezetéséért felel. Vezetdi feladatai
mellett — a folyamatos és biztonsagos miikodés érdekében — szilkség esetén besegit a csoportos
nevel6-gondozd munkaba. A 3 miikodé gyermekcsoportban a kozvetlen nevelési-gondozasi
feladatokat alapértelmezésben 6 6 allandd kisgyermekneveld latja el. Valamennyien rendelkeznek
a jogszabalyban el6irt csecsemd- és kisgyermeknevelé (BA) fels6fokd végzettséggel vagy
kisgyermekgondozé-neveld emelt szintli szakmai szakképesitéssel.

Bolcsodei dajka: 2 6. Feladatukat a nevel6-gondozé munka kozvetlen segitdjeként latjak el,
rendelkeznek a munkakor betoltéséhez sziikséges bolcsddei dajka szakképesitéssel.

Irodai iigyintéz6: 1 6, csokkentett munkaképességii foglalkoztatott (napi 6 oOraban), aki az
intézmény adminisztrativ és tigyviteli feladatainak zokkendmentes ellatasaért felel.
Kozfoglalkoztatott munkatars: 1 {6, aki a kisegitd, technikai feladatok ellatasaval tdamogatja az
intézmény mindennapi, biztonsagos miikddését és a kornyezet rendben tartasat.

A kozvetlen nevelési-gondozasi feladatokat a 3 csoportban a ,,sajat” kisgyermeknevel6-rendszer
alapjan csoportonként két-két kisgyermeknevelé végzi, akik Iépcsézetes munkarendben
dolgoznak. Ez a struktura biztositja a személyi allandosagot és a felmendrendszer érvényesulését,
vagyis azt, hogy a kisgyermekneveldk a bolcsddei ciklus kezdetétdl a gyermekek 6vodaba lépéséig

kisérik és tdmogatjak a rajuk bizott kicsik fejlédését.

A napi munkaid6-beosztas kialakitasa maximalisan igazodik az intézmény nyitvatartasi idejéhez,
a csaladok érkezési és tavozasi szokasaihoz, valamint a napirend kritikus pontjaihoz (étkezések,

udvari élet, gondozasi miiveletek), garantalva a folyamatos és biztonsagos ellatast.

13.1. A csoportban dolgozo kisgyermeknevelok és dajkak munkarendje
A csoportokban dolgozé munkatarsak napi 8 6ras teljes munkaidoben, egymast valto, 1épcsdzetes

munkarendben végzik tevékenységiiket. A hatalyos jogszabalyi eldirasokkal Osszhangban a

kisgyermekneveldk a napi munkaidejiikbél 7 orat téltenek kozvetlendl a gyermekcsoportban,
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mig a fennmarad6 napi 1 Ora a kozvetlen gyermekcsoporton Kkivili szakmai tevékenységek

elvégzését szolgalja, amely az alabbi feladatokra forditodik:

A kotelezd szakmai dokumentacidé naprakész vezetése (Gyermekfejlodési napld, Torzslap,
Csoportnaplo);

A csoportszobak ¢€s az atadohelyiségek esztétikus, az évszakoknak és az tinnepeknek megfeleld
diszitése, a szenzoros €s észlelési eszk6zok elokészitése és karbantartasa;

A csaladdokkal valo szorosabb kapcsolattartast szolgalo csaladlatogatasok lebonyolitasa, a
fogadoodrakra és sziilécsoportos beszélgetésekre vald szakmai felkésziilés.

A zokkenOmentes ellatds, a biztonsagos reggeli fogadds és a zarasi protokoll érdekében a

kisgyermeknevel6k az alabbi beosztas szerint dolgoznak:

6:30 (Nyité miiszak — 1 f6 / Kisgyermeknevelé 1): Biztositja az intézmény korai nyitasat, a koran
érkezd gyermekek fogadasat és a 7:30-ig tarto korai reggeli ligyeleti id6szak feliigyeletét.

7:30 (Reggeli torzs-miiszak — 2 f6 / Kisgyermeknevelo 2 és 3): Bevonodnak a reggeli
gyermekfogadasba. Az tligyelet lezarultaval a kisgyermekneveldk a mar megérkezett gyermekeket
atviszik a sajat csoportszobaikba, és ott folyamatosan fogadjak a sajat csoportjukba érkez6 tobbi
gyermeket, elinditva a szabad jatékidot.

9:00 (Kozépsoé miiszak — 2 {6 / Kisgyermeknevel6 4 és 5): Belépnek a déleldtti tevékenységek
(szabad jaték, udvari élet, higiénés szokasok) iranyitasaba, biztositva az optimdalis nevel6i
1étszamot a déleldtti és ebédeltetési csucsiddszakban.

9:30 (Zaré miiszak — 1 f6 / Kisgyermeknevelé 6): Biztositja a délutani pihendidd alatti
folyamatos feliigyeletet, az uzsonnaztatast, a délutani szabad jatékiddt, valamint az intézmény
zarasaig tartd jelenlétet. A zard miiszakos kisgyermekneveld a délutani zaréd dajkaval kdzosen felel
az intézmeény hivatalos bezéaraséért.

A 1épcsdzetes munkarend biztositja, hogy a nap legtevékenyebb és legnagyobb figyelmet igényld
iddszakaiban (9:30 és 13:30 kozott) a csoportokban a maximalis 1étszamu szakszemélyzet alljon a
gyermekek rendelkezésére.

A bolcsédei dajkak 1épcsézetes munkarendje szorosan koveti és tdmogatja ezt a folyamatot a
higiénia és a logisztika fenntartasaval:

6:30 (Reggeles dajka miiszak): A nyitassal egy idében kezdi meg a munkdjat. Feladata az

intézményegység belsé tereinek ellenérzése, 7:30-t0l a konyhardl érkezé reggeli szakszerii
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fogadasa, elokészitése és adagoliasa a csoportok részére. A déleldtt folyaman végzi a
talalokonyha takaritasat, valamint kiemelt feladatakent naponta végrehajtja a csoportszobak
higiénés tisztitasat, a textiliak cseréjét és a jatékeszkozok folyamatos, szigoru fertotlenitését.
8:30 (Délutani / Zar6 dajka miiszak): A déleldtti jatékido alatt kapcsolédik be a munkaba.
Elsédleges feladata az ebédeltetés elokészitése, a mosodai teendok ellatasa, a délutani
uzsonnaztatas segitése, valamint az intézmény zarasa elotti teljes korli napi takaritas elvégzése. A
munkaideje végén a 9:30-as zar6 miiszakos kisgyermeknevel6vel kozosen végzi el az épiilet belso

biztonsagi ellendrzését és az intézmény hivatalos lezarasat.

14. A bolcsodei ellatas targyi feltételei
Intézményiink kifejezetten bolcsddei célra tervezett ¢és éEpitett, esztétikus, modern és

akadalymentesitett épllet. Az intézmény két gondozasi egységben, harom csoportszobaval,
Osszesen 38 férohellyel mukodik. A targyi kornyezet kialakitdsa maximalisan szolgalja a

kisgyermekek biztonsagat, komfortérzetét és tamogatja autondmia-térekvéseiket.
A fobb helyiségek és infrastrukturalis egységek jellemzoi:

Atadohelyiségek: A két tagas atado a gyermekek oltozkodési igényeihez igazodo, egyéni jellel
ellatott tarolokkal (szekrényekkel, padokkal), valamint a sziildk tdjékoztatdsat szolgald
informacios hirdet6tablakkal van felszerelve. Ezek a helyiségek adnak otthont az alvashoz hasznalt
fektetdagyak tarolasara szolgald beépitett szekrényeknek is, ahonnan a kisgyermekneveldk a
pihendidd kezdetekor viszik at az agyakat a csoportszobakba.

Gyermekfiirdészobak: A csoportokhoz kapcsolodo fiirdészobakban elhelyezett gyermekméretii
szaniterek (vécék, mosdok, fellépd dobogok), valamint az egyéni jellel ellatott torolkozok és fésiik
biztositjak az 6nallé kultarhigiénés szokasok természetes elsajatitasat és gyakorlasat.
Csoportszobdk (Gyermekszobak): A szobdk berendezése és bultorzata az életkori
sajatossagokhoz igazodik, stabil és biztonsagos. Mivel a fektetdagyak tarolasa az 4taddban
torténik, a csoportszobakban napkozben tagas, rugalmasan alakithaté tér all a gyermekek
rendelkezésére. A térszervezés lehetdséget biztosit az elkiiloniilt jatszohelyek, a megnyugvast

szolgal6 puha sarkok és a biztonsagos hempergdk kialakitasara.

34



Talalokonyha: Az intézmény talaldkonyhaja biztositja az ételek szakszerti, higiénikus fogadasat
és talalasat a HACCP-rendszer szigoru minéségbiztositasi szabalyainak kotelez6 betartasa mellett.
A gyermekek korosztalyos étkeztetését az AMMH konyhdja biztositja.

Jatszokert: A biztonsagos keritéssel Ovezett udvar flives és térkdves részekkel egyarant
rendelkezik, lehetdséget adva a valtozatos mozgasformdkra. Fixen rogzitett és mobil udvari
jatékok, kulon arnyékolo szerkezettel ellatott lancos es fészekhintak, napfeny elleni beépitett
védelemmel rendelkezd, fedett homokozd, valamint a nyari melegben a gyermekek felfrisstilését

szolgald parakapu tdmogatja a szabad levegdn val6 tartdzkodast.

15. A bolcesodei nevelés-gondozas feladatainak szakmai tartalma
A bolcsédei mindennapok szakmai gerincét a nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan, szerves

egysége alkotja. A mindennapi gyakorlatban megvalésulé legfontosabb szakmai folyamatok és
modszertani pillérek az alabbiak:

Szakaszos, sziilovel torténé beszoktatas (Adaptacio): Az intézményi életbe valo beilleszkedés
alapja a csaladdal kdzdsen végzett, fokozatos adaptacid, amely altaldban két hetet vesz igénybe. A
folyamat soran a sziild (édesanya, édesapa vagy térvényes képviseld) jelenléte nyujtja azt a biztos
érzelmi hatteret, amely mellett a kisgyermek fokozatosan és biztonsagban fedezheti fel az Uj
kornyezetet. A beszoktatas ideje alatt a ,,sajat” kisgyermekneveld 1épésrdl 1€pésre, a gyermek
tempojahoz igazodva veszi at a gondozasi miiveleteket, kialakitva az uj, mély bizalmi kapcsolatot,
mikdzben minimalisra csokkenti a szeparacids szorongast.

Rugalmas és Kkiszamithatd napirend: A napirend a kisgyermekek id6érzékének ¢és
biztonsagérzetének alapja. Minden gyermekcsoportban olyan rugalmas, de alland6 ritmust
biztositunk, amely igazodik a gyermekek életkori és egyéni sziikségleteihez, az évszakokhoz és az
iddjarasi viszonyokhoz. A tevékenységek (szabad jaték, étkezés, tisztalkodas, pihenés)
folyamatos, egymasba fonddd atmenettel kovetik egymast. A preciz szervezés és a
kisgyermeknevelOk 6sszehangolt munkaja szigortian kiiktatja a felesleges varakozasi idoket, igy
megeldzhetd a gyermekek elfaradasabol adodo fesziiltség.

A ,sajat” kisgyermeknevel6-rendszer: A személyi allandosag és a biztonsag elvének gyakorlati
megvalosuldsa. Egy-egy kisgyermeknevel6hoz szorosan 6-7 gyermek tartozik (a jogszabalyi
kereteken beliil), akiknek a bolcsédei mindennapjait kiemelten iranyitja. O végzi a gyermekek

torzsanyaganak dokumentélasat, a Gyermekfejlédési naplok vezetését, & végzi a kozvetlen
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gondozasi miiveleteket, €s 6 apolja a legszorosabb partneri kapcsolatot a sziilokkel. Ez a rendszer
garantalja, hogy a kisgyermekneveld mélyen megismerje a ra bizott gyermekek egyéni jelzéseit,
szokasait, és kialakulhasson a harmonikus fejlédéshez nélkiilozhetetlen, elsddleges bolcsddei
bizalmi kotelék.

16. A gyermekcsoportok szervezese: Intézményunkben a csoportok kialakitasa a gyermekek
¢letkora, fejlettségi szintje, valamint a sziiléi igények figyelembevételével torténik, torekedve az
optimalis szocialis kornyezet megteremtésére. A bolcséde harom csoportszobaval miikodik,
amelyekben a normal jogszabalyi keretek kozott két 12 f0s és egy 14 f0s csoport szervezhetd. Az
intézmény a gyermekek Osszetételétdl fliiggdben homogén vagy részben vegyes ¢Eletkoru

csoportokat mitkodtet.

Kifejezett szakmai, modszertani és jogszabalyi elvként érvényesitjiik az inkluziv nevelést és a
méltanyos esélyegyenldséget. Amennyiben a bolcs6débe sajatos nevelési igényti (SNI), vagy korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult kisgyermek nyer felvételt, a csoportok maximalis engedélyezett

1étszamat a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet eldirdsai alapjan kotelez6en modositjuk.

A jogszabalyi hattérnek megfeleléen a sajatos nevelési igényl, illetve a korai fejlesztésre és
gondozésra jogosult Kisgyermeket a csoportlétszam szamitasanal két gyermekként vessziik
figyelembe. Ezen integracidés szabaly azonnali alkalmazasa garantalja a csoportlétszam
csokkentését, ami elengedhetetlen feltétele a biztonsagos, differencialt és egyéni sziikségletekhez

igazodo nevelési-gondozasi feltételek megteremtésének.

17. A bolesédei ellatas igénybevétele és a csoportlétszamok jogszabalyi keretei

17.1. A bolcsodei ellatas igénybevétele, a belso felvételi eljarasrend

A bolcsddei felvétel alapvetéen Onkéntes, a sziild (torvényes képviseld) személyes, irdsbeli
kérelmére indul. A hivatalos és koncentralt beiratkozasi id6szakra minden év aprilisaban keriil sor,
azonban a nevelési éven belill a megiiresedett féréhelyekre a felvétel folyamatosan biztositott. Az

ellatas a gyermek 20 hetes koratol a jogszabalyban meghatarozott korig vehetd igénybe.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) 42. §
(4) bekezdése alapjan a bolcsédei ellatas foszabaly szerint a gyermek harmadik életévének
betoltését kovetd nevelési év végéig (augusztus 31-ig) tart, igy a gyermek a kovetkezd

szeptemberben mar évodai nevelésben részesiil.
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Ugyanezen jogszabalyi hely alapjan azon gyermekek esetében, akik a nevelési év megkezdése utan
—azaz szeptember 1. és december 31. kdzott — toltik be a 3. életéviiket, a sziil6 irasbeli nyilatkozata
alapjan a gyermek a nevelési év végéig (a kovetkezo év augusztus 31-ig) a bdlcsddében maradhat.
Ez a sziil6i nyilatkozat biztositja, hogy a gyermek ne kényszeriiljon év kdzben intézményvaltasra,
hanem tiszta nevelési évet zarva, a megszokott kisgyermekneveldivel és kortarscsoportjaval
fejezhesse be a bolcs6dét, megalapozva a zokkenOmentes Ovodai adaptaciot. A bdlesddei
jogviszony a sziild és az intézmény kozott 1étrejott irasbeli megallapodassal jon létre, mely

magaban foglalja a személyi téritési dij megéallapitasat es a Hazirend elfogadasat is.

17.2. A gyermekcsoportok szervezése es az SNI / korai fejlesztésii ellatas jogszabalyi hattere
A személyes gondoskodast nyujto gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek

szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirél szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40. §-a,
valamint a hatalyos szakmai irdnyelvek alapjan a gyermekcsoportok szervezésénél az alabbi

kotelez6 1étszamhatarokat és integracios szabalyokat alkalmazzuk:

Altalanos csoportlétszam: Egy bolcsédei csoportban legfeljebb 12 gyermek nevelheté és
gondozhatd. Amennyiben a csoportban valamennyi gyermek betdltotte a mésodik életéveét, a
csoportlétszam legfeljebb 14 6 lehet.

Integralt ellatis 1 f6 SNI / korai fejlesztésii gyermek esetén: Amennyiben a bolcsddei
csoportban 1 sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket
nevelnek €és gondoznak, a csoport 1étszdma legfeljebb 11 {6 lehet.

Integralt ellatas 2 f6 SNI / Kkorai fejlesztésii gyermek esetén: Amennyiben a bolcsddei
csoportban 2 sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket
nevelnek és gondoznak, a csoportlétszam legfeljebb 10 f6 lehet. Egy bolcsddei csoportban integralt
formaban legfeljebb 2 sajatos nevelési igényii gyermek lathatd el.

Specialis csoportok korlatja: Specialis bdlcsédei csoportban — ahol kizardlag sajatos nevelési
igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekeket nevelnek és gondoznak — a
csoportlétszam legfeljebb 6 6 lehet.

Rendkivuli jogszabalyi rugalmassag évkozi statuszvaltozas esetén: Ha a bolcsddei nevelési év
kdzben allapitjak meg a gyermek sajatos nevelési igényét, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
valo jogosultsagat, a rendeletben meghatarozott csoportlétszam-korlat legfeljebb a bolesddei

nevelési év végéig (augusztus 31-ig) atléphetd. Ez a méltanyossagi szabaly garantalja, hogy a
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diagnozis kézhezvétele utdn a gyermek ne veszitse el azonnal a helyét a mar megszokott
csoportjaban, és az intézményegységnek legyen ideje felkésziilni a kovetkez6 nevelési év személyi

és targyi atstrukturalasara.

17.3. Bolcsodekostolgato csaladi délutan — Az elsé kapcsolatfelvétel innovativ szintere
Az aprilisi beiratkozési napokon intézménylink megrendezi a ,,Bolcsddekdstolgatd” programot,

amely a leend6 bolcsédések és sziileik szamara nyitott, kotetlen latogatasi lehetdséget biztosit. Ez
a kezdeményezés hidat képez a csalad és az intézmény k6zott még a hivatalos jogviszony létrejotte
elott. A sziilo és a gyermek kotelezettségek nélkiil, jatékos formaban ,,izlelheti meg” a bdlesddei
miliét. A csalad igy nem egy ismeretlen, idegen vilagba adja be a jelentkezését, hanem egy olyan
biztonsagos, atlathato €s hivogatd kdrnyezetbe, amelyet mar eldzetesen, sajat tapasztalatai alapjan
valasztott ki. Ez a csaladi délutan kulcsfontossagu a koragyermekkori intervencios és adaptacios

folyamatban, az alabbi pillérekre épitve:

Az érzelmi biztonsag megalapozasa (a fa gyokérzete): A Bolcsddekostolgatod célja, hogy a
kisgyermek még a hivatalos beszoktatas megkezdése el6tt, a sziild abszolut fizikai és érzelmi
kozelségében, teljesen fesziiltségmentesen ismerkedhessen meg az uj terekkel. Ez a felhdtlen és
pozitiv elsd élmény oldja a kezdeti sziil6i szorongést, csokkenti a késObbi szeparacios krizis
esélyét, és elinditja a bizalmi hid kiépiilését a csalad és a bolcsdde kozott.

Szenzoros és téri tajékozodas (a fa torzsének erdsitése): A délutan folyaman a kicsik szabadon
felfedezhetik a csoportszobak ingergazdag targyi kdrnyezetét, kiprébalhatjak a mozgasélményt és
érzékszervi tapasztalast ny(jtd, puha sarok eszkdzeit, valamint birtokba vehetik a jatszoudvart. A
terek spontan belakasa tamogatja a gyermekek Kkorai téri tajékozodasat és a vizualis mintak
rogzitését, ami szilard alapot ad az intézményi adaptaciohoz.

Partneri egyiittmiikodés és az elsé interju: A sziilok kozvetlen formdban megfigyelhetik a
kisgyermeknevel6k nevelési-gondozasi modszereit, tajékozodhatnak a gyermeki érzékelés és
észlelés fajara ¢épiildé szakmai programunkrol, a napirendrédl ¢és a Hazirendrél. A
kisgyermeknevelGknek és az intézmeényegyseg-vezetének ezen a napon lehetdségiik nyilik az elsé
kotetlen szakmai beszélgetésekre (els6 interji), ahol megismerhetik a gyermek, otthoni ritmusat,
szokasait, egyéni sziikségleteit és nevelési hatterét. Ez a kdzvetlen informacid csere az egyéni

banasmaod kialakitasanak elengedhetetlen feltétele.
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18. Az igénylok és a személyes gondoskodast végzo személyero jogainak védelme

18.1. A gyermekek jogai és a pedagdgiai elvrendszer

A bolcsédei ellatas soran a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény (Gyvt.) eldirasaival 6sszhangban minden gyermeknek elidegenithetetlen joga van a
testi, kognitiv, érzelmi és erkolesi fejlodését, jolétét biztositd egészséges és biztonsagos
koérnyezethez. A gyermekeket személyiségi jogaik teljes korii tiszteletben tartasa, valamint egyéni

képességeikhez és sziikségleteikhez igazodd, differencialt nevelés és gondozas illeti meg.
Az intézményiinkben érvényesiild nevelési elvek és korlatok gyakorlati alkalmazasa:

A dicséret és a pozitiv megerdésités eszkozei: Az intézmény szakmai szellemiségének alapja a
pozitiv nevelési szemlélet. A kisgyermeknevelok a mindennapok soran kiemelt figyelmet
forditanam a szdbeli elismerésre, a megerdsitd, érzelmi biztonsdgot nyljtd simogatisra, az
Olelésre, valamint a gyermekek onbecsulését tdmogatd visszajelzésekre. Az egyéni alkotasok
szllok szamara jol lathato, esztétikus kiallitasa szintén a gyermekek sikerélményét €s onkifejezését
erdsiti.

A nevelési korlatok és a csoportos egyuttlét szabalyai: A szabalyok elfogadtatidsa és a
konfliktusok kezelése soran a kisgyermeknevelok kizardlag a korosztalyi sajatossagoknak
megfeleld, szeretetteljes szobeli iranymutatéast, valamint a hatarozott, de higgadt és megnyugtatd
tiltast alkalmazzak. Sziikség esetén a gyermek belsd fesziiltségének olddsara a tevékenységbdl
valo gyengéd, segitd szandéku kiemelést alkalmazzuk, egy madsik, megnyugtatd és vonzd
tevékenység (példaul a puha sarok vagy matat6-babral6 jatékok) felajanlasaval.

Szigoru tilalmak a gyermekek védelmében: A kisgyermekek emberi méltosaganak megbrzése
érdekében az intézményben a gyermekerd barmilyen jellegli fizikai vagy verbalis bantalmazasa,
sarokba allitasa, a csoportbol valo elszigetelése, megfélemlitése, megszégyenitése vagy az étel
megvonasa szigoruan tilos. Ezen elvek megszegése azonnali etikai, fegyelmi és jogi eljarast von

maga utan.

18.2. A sziilok jogai és kotelezettségei
A bolcsdde a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletére €pit, igy biztositja a sziilok szdmara a

kolcsonos partnerségen és bizalmon alapulé jogok gyakorlasat, valamint meghatarozza az

egylittmiikodéshez sziikséges kotelezettségeket:
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A sziilok jogai: A sziilonek (térvényes képviselonek) joga van ahhoz, hogy részletesen
megismerje az intézmény kornyezeti nevelésre épiilé Szakmai Programjat, valamint a Hazirendet.
Joga van tovabba ahhoz, hogy rendszeres, érdemi és elfogulatlan tajekoztatést kapjon gyermeke
bolesédei életérdl, jolétérsl és fejlodésérdl az Uzendfiizet, valamint a személyes konzultaciok
(fogadoora, sziilécsoportos beszélgetés) alkalmaval. A sziilének a jogszabalyi eldirasok alapjan —
kilén kérésre — mindenkor biztositott a teljes korii iratbetekintési jog az intézményben vezetett
sajat szakmai anyagaikba.

A sziilok kotelezettségei: A sziilo kotelessége, hogy a nevelési elvek egysége és a gyermek
harmonikus fejlédése érdekében folyamatos, egyiittmiikodé kapcsolatot tartson fenn a ,,sajat”
kisgyermekneveldvel, és betartsa az intézmény Hézirendjét. Koteles biztositani a gyermek
napkozbeni ellatdsahoz, gondozasahoz sziikséges tiszta, az évszaknak és az id6jarasnak megfeleld
valtéruhdzatot, valamint egyéni tisztalkodasi eszkdzoket. A sziild kotelezettséget vallal arra is,
hogy a megallapitott gyermekétkeztetési és egyéb személyi téritési dijakat a megadott hataridére

pontosan megfizesse.

18.3. A kisgyermeknevelok és a bolcsédei dolgozok jogai és védelme
A KESZI Bolesdde valamennyi szakdolgozoja a hatalyos jogszabalyi eldirasok értelmében

biintetéjogi szempontbdl kozfeladatot ellatdé személynek mindsiil. Ebbdl adéddan feladatuk
ellatasa soran kiemelt jogi védelem, valamint az emberi méltdsag, a szakmai fuiggetlenség és a

teljes korlh munkaltatoi védelem illeti meg Oket.
A bolesdédei dolgozoknak joguk van az alabbiakhoz:

Biztonsagos munkakdrnyezet: Az egészséges, biztonsagos és a szakszerii munkavégzéshez
szlkséges targyi ¢s személyi feltételek biztositasa a fenntarto és a vezetés részérdl.

Szakmai tisztelet és partnerség: Olyan munkakornyezet, amelyben a sziildk és a partnerek
részérol megnyilvanul a kisgyermekneveldi hivatés €s a pedagogusi kompetencidk elismerése €s
tisztelete.

Szakmai megujulds és tovabbképzés: Részvétel a kotelezé és valaszthatdo szakmai
tovabbképzéseken, szakmai napokon, amelyek biztositjak a naprakész maodszertani tudas

fonntartasat és az egyéni szakmai életat eldmenetelét.
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19. Erdekvédelem, panaszjog és az Erdekképviseleti Forum miikodése
Intézményiink kiemelt figyelmet fordit a gyermekek, a sziilok, valamint a szolgaltatast végzo

szakemberek jogainak és kotelezettségeinek maradéktalan megtartasara. A gyermekek napkdzbeni
ellatasa soran felmeriil észrevételek, panaszok és szakmai kérdések rendezésére, valamint az
atlathato és jogszerli mikodés biztositasdra az intézményben 6nalldo belsé védelmi rendszer

miikodik.

19.1. Az Erdekképviseleti Forum jogallasa és feladatai
A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torveny (Gyvt.) 35-36.

§-a alapjan a bolcsédében kotelezen Erdekképviseleti Forum mikodik. Az Erdekképviseleti
Forum a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermekek jogainak, érdekeinek kozvetlen megjelenitését
¢és védelmét szolgalja. A Foérum a sziilok (tdrvényes képviseldk), az intézményi dolgozok, valamint

a fenntarté 6nkormanyzat delegalt képvisel6ibdl allo testiilet.

A KESZI Bolcsédében miikodé Erdekképviseleti Forum konkrét miikodési elveit, a tagok
megvalasztasanak rendjét a fenntarto altal jovahagyott KESZI Bolcséde Erdekképviseleti Forum

Szabélyzata rogziti.
A Forum legf6bb jogkorei és feladatai:

Véleményezési és egyetértési jog: Az Erdekképviseleti Forum, kotelezé egyetértési jogot
gyakorol az intézményi Hazirend jovahagyasanal és mddositasanal.

Panaszok kivizsgalasa: Megvizsgélja a hozzj, illetve az intézményegység-vezetéhoz benyujtott,
az ellatast érintd kifogasokat és panaszokat.

Intézkedések kezdeményezése: Amennyiben a jogsértés vagy kotelezettségszegés ténye
beigazolodik, a Férum, dontést hoz, vagy hivatalos intézkedést kezdeményezhet a Fenntartonal
(Korosladany Varos Onkormanyzata), a torvényességi és szakmai feliigyeletet ellatd Békés

Varmegyei Kormanyhivatalnal, illetve egyéb illetékes szakmai szerveknél.

19.2. A panaszjog gyakorlasanak hivatalos eljarasrendje
A gyermek sziilgje, torvényes képviseldje, valamint a gyermekek érdekeinek védelmét ellato

érdekképviseleti szervek panasszal élhetnek az intézményegyseg-vezetonél vagy kozvetleniil az

Erdekképviseleti Forumnal az alabbi esetekben:
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A bolcsbédei nevelést-gondozast, az étkeztetést vagy az alapellatast érint6 szakmai és gyakorlati
kifogasok esetén;

A gyermeki jogok barmilyen jellegili sériilése esetén;

Az intézmény dolgozdinak igazolhatd kotelezettségszegése vagy etikéatlan magatartasa ellen;

A jogszabalyban biztositott iratbetekintési jog (Gyvt. 136/A. 8) megtagadasa esetén.

A panaszkezelés hatarideje és jogorvoslati lehetdségek:

Kotelezé kivizsgalasi hataridé: Az intézményegység-vezetd, illetve az Erdekképviseleti Forum
a hozz4 irasban benyujtott panaszt a beérkezéstdl szamitott — a Gyvt. 36. § (2) bekezdésében eldirt
— 15 napon belul kételes teljeskoriien kivizsgalni, és a vizsgalat eredményérdl a sziil6t (panaszost)
irashan értesiteni.

Kiilsé jogorvoslat kezdeményezése: Amennyiben az intézményegység vezeté a Forum a 15
napos hataridén beliil nem kiild irasos értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a sziilé a megtett
belsd intézkedéssel, dontéssel nem ért egyet, ugy kozvetleniil az intézmény Fenntart6jdhoz
(Korosladany Varos Onkormanyzatahoz) vagy a teriletileg illetékes Integralt Jogvédelmi
Szolgalat (1JSZ) gyermekjogi képvisel6jehez fordulhat jogorvoslatért.

Nyilvadnossag biztositasa: A sziilok pontos és naprakész tajékoztatasa érdekében a panaszjog
gyakorlasanak madja, az Erdekképviseleti Forum tagjainak névsora, valamint a teriiletileg
illetékes gyermekjogi képviseld neve, telefonszdma és kdzvetlen elérhetdsége a bolcsdde sziiloi

atadohelyiségében, jol lathaté modon, allando jelleggel ki van fliggesztve.

19.3. A teriiletileg illetékes gyermekjogi képviselo elérhetoségei
A KESZI Bolcsdde ellatasi teriiletén a gyermekek jogainak védelmét az intézménytdl fiiggetlen,

az Integrélt Jogvedelmi Szolgalat (1JSZ) kotelékébe tartozé gyermekjogi képviseld latja el:

Név: Vetési Csilla (gyermekjogi képviseld)

Regiondlis iroda / Postacim: 5600 Békéscsaba, Degré ut 59. (Gyongyhaz Integralt Szocialis és
Gyermekvédelmi Kozpont bazisan)

Telefonszam: +36 20 489 9626

Hivatalos e-mail cim: csilla.vetesi@ijsz.bm.gov.hu

Orszagos, ingyenesen hivhat6 zéldszam: +36 80 620 055
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Személyes fogadodra helye és ideje: Minden honap masodik csttortoken, 13:00 és 15:00 oOra
kozott az intézmény békéscsabai székhelyén (indokolt esetben el6zetes telefonos vagy e-mailben

torténd egyeztetés alapjan egyedi idopontban ¢és helyszinen is kérhetd).

20. Képzeés, tovabbképzés, az egyéni szakmai fejlédés biztositasa
A KESZI Bolcséde kiemelt hangsulyt fektet a szakmai munka magas mindségére, amelyet a

munkatarsak folyamatos dnképzeseével és szervezett tovabbképzesével biztosit. A 9/2000. (VIII.
4.) SzCsM rendelet el6irasai alapjan a szakképzett dolgozok 4 éves tovadbbképzeési ciklusokban
kotelesek szakmai képzéseken részt venni és a jogszabalyban meghatérozott kreditpontokat
gylijteni. Ez a kotelezettség felséfoku (pedagogus) végzettség esetén 80 Kkreditpont, egyéb

szakiranyu szakképesitésnél 60 kreditpont teljesitését irja eld.

A 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet alapjan az intézményvezetd és a szakmai vezetdk
(intézményegység-vezetd) kotelezo alap- és mester vezetéképzésben, valamint 4 évente megujito
képzésben részesiilnek. Az intézmény a szakmai megujulés és a naprakész maddszertani elvek
érvényesitése érdekében a fenntart6 altal jovahagyott, éves gordiild6 Tovabbképzési Terv alapjan

miikodik.

21. Intézményi dokumentacio vezetése

21.1. Az Intézményegység-vezet6) altal vezetett dokumentumok
A dolgozokra vonatkoz6 munkaligyi és egészséguigyi dokumentacio:

» Egészségiigyi kiskonyvek, nyilatkozatok €s vizsgalati adatok: A munkakori, szakmai, illetve
személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol sz6l6 jogszabalyok alapjan vezetett naprakész

nyilvantartas.

* Beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra: Az 1ddszakos, kotelezd {lizemorvosi

feltlvizsgalatok nyomon kovetése és koordinélasa.

* KIRA ¢és személyi anyagok elektronikus és papiralapti nyilvantartasa: A kozpontositott
illetményszamfejtési rendszerhez (KIRA) kapcsolédoan az intézményegység-vezetd rogziti és

naprakészen kezeli a dolgozék munkaligyi torzsadatait, a besorolasi fokozatokat, a jogviszony-
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valtozasokat és a havi szamfejtési adatokat. Ezzel parhuzamosan vezeti a dolgozok papiralapu

személyi anyagait €s a hatalyos erkolcsi bizonyitvanyok gytijteményét.

* Biintetdjogi nyilatkozatok: A dolgozok kdételezd, torvényi nyilatkozata arr6l, hogy nem folyik
ellenik a Gyermekvédelmi torvény (Gyvt. 15. § (8) bek.) szerinti, foglalkoztatast kizar6 okot

jelentd eljaras.

» Tovabbképzési terv és egyéni nyilvantartd lapok: A 4 éves képzési ciklusok, a kotelezd kreditek

(80, illetve 60 pont) és a megszerzett tanusitvanyok szemelyre szabott nyilvantartasa.

» Munkaid6-nyilvantartas: A dolgozdk havi jelenléti ivei, a szabadsagok kiadasa, valamint a
kisgyermeknevelok jogszabalyszerli, a csoportok napirendjéhez igazodd 1épcsdzetes

miiszakbeosztasa.
Intézményi alap- és szabalyzatdokumentacio:

» Szakmai Program: Az intézmény pedagdgiai hitvallasat rogzitd, a kornyezeti nevelésre és a

gyermeki érzékelés és észlelés fajara épiild alapdokumentum.

* Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (SZMSZ): A bolcsddei feladatellatasra vonatkozé specifikus

mellékletek és fliggelékek rendszere.

» Hazirend: A bolcsddei egylittélés szabalyait rogzitd, a sziilok szamara kotelezd érvényii belsd

szabalyrendszer.
« Eves Munkaterv és szakmai munkatervi beszamolok.

» Munkakori leirasok gylijteménye: Valamennyi munkakorre egyedileg meghatarozott feladat- €s

feleldsségrendszer.

* Leltarnyilvantartds: A kis- és nagy értékii intézményi eszkdzok vagyonkezelési, beszerzési és

selejtezési dokumentéaciodja.
* Bels6 gyermek-elsOsegélynyujtasi és balesetvédelmi eljarasrend.

Az ellatott gyermekekre vonatkoz6 hatdsagi és pénzigyi nyilvantartasok:

44



« Hivatalos felvételi és mulasztasi nyilvantartas: Az orszagos szolgaltatdi nyilvantartas alapjan

vezetett intézményi torzskonyv.

« {rasbeli megallapodasok: A bolcsédei ellatas igénybevételérdl szolo, a sziildvel kotott kétoldaln

szerzOdések (Gyvt. 32. § (4) bek.).

» Sziiléi nyilatkozat a tijékoztatds megtorténtérdl: Annak irdsos igazolasa, hogy a sziild

megismerte a Hazirendet, a Szakmai Programot €s a panaszjog belsé férumait.

* Sziil6i nyilatkozat a 3. életévét betoltott gyermek bolesédében maradasardl: A szeptember-
december kozott sziiletett gyermekek esetében a kovetkezd év augusztus 31-ig tartd ellatds

jogalapja.

* Szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartas (KENYSZI): A
jogszabalyban el6irt, TAJ-alapu elektronikus adatszolgaltatasi rendszer, amelyben a gyermekek
napi szintli tényleges jelenlétének online jelentése torténik. Ez a nyilvantartas képezi az allami

normativak és a kdzponti koltségvetési tamogatasok jogszerl elszamolasanak kotelezd alapjat.

« Latogatasi és jelenléti ivek: A gyermekek napi jelenlétének vagy tavollétének papiralapu,

kotelez6 dokumentalasa (a 328/2011. Korm. rendelet 2. melléklete szerint).

* Gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentédlasa: A napi étkezési 1étszamjelentések ¢€s

rendelések adminisztracidja (a 328/2011. Korm. rendelet 4. melléklete szerint).

+ Jovedelemnyilatkozatok és a személyi téritési dij megallapitdsdnak dokumentumai: A sziilék
altal benyujtott igazolasok a gondozasi és étkezési dijak torvenyes kiszamitasahoz (5. sz.
melléklet).

* Ingyenes étkezésre vald jogosultsag igazoladsai: Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl
sz0l6 hatarozatok, valamint a Gyvt. 21/B. § (1) bek. a) pontja szerinti kotelezo sziilé1 nyilatkozatok

(3. szamu melléklet).
* Nyilatkozat a sziinidei gyermekétkeztetés igénybevételéhez (Gyvt. 21/C. §).

» Havi statisztikai jelentések: Az intézményi kapacitaskihasznaltsag és férohely-szazalék belsod

kimutatasai.
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* KSH bolcsddei kérddivek és online adatszolgéltatasok.

* Heti étrendek: Az élelmezésvezetovel kozosen Osszeallitott, a bolcsodeorvos és az

intézményegység-vezet6 altal szakmailag ellenjegyzett étlapok.

» Egészségiigyi nyilvantartasok: A fert6z6 megbetegedésekrdl €s a tetvességi szlirésekrdl vezetett

belsd naplok.

21.2. A kisgyermeknevelok altal vezetett szakmai dokumentumok
* Torzslap: A legfontosabb egyéni szakmai okmany. Tartalmazza a gyermek ¢€s a sziil6k személyes

adatait, a védonoi statuszlap alapjan a bélcsddeorvos altal kitoltott részletes anamnézist, a felvételi
statuszt, az orvosi €s kisgyermekneveldi bejegyzéseket, valamint a gyermek fejlédését nyomon

kovetd, 3 havonta kotelezd statuszrogzitéseket.

* Beszoktatasi lap: A torzslap kotelezd betétlapja, amely a sziilvel torténd, fokozatos beszoktatasi
idészak (10-14 nap) mindennapos torténéseit, a gyermek reakcidit és a levalas folyamatat

dokumentalja.

* Csaladlatogatasi jegyz6konyv: A beszoktatast megel6z6 otthoni latogatas soran nyert — Szakmai

szempontok alapjan rogzitett — tapasztalatok, szokasok és csaladi hattér leirasa.

» Csoportnaplo: A csoportban dolgozd két kisgyermekneveld altal naponta kotelezGen vezetett
dokumentum. Tartalmazza a csoport napi eseményeit, a nevelési-gondozasi folyamatokat, a
kezdemeényezett és spontan tevékenységeket (jatek, mozgas, alkotas, zenei nevelés), a hianyzokat,

valamint a gyermekcsoport kollektiv dinamikajat.

» Gyermekfejlddési napld: A gyermeki fejlddés egyéni, strukturdlt nyomon kdvetésének hivatalos
dokumentuma. A csecsemdk fejlddését havonta egy alkalommal, a kisgyermekek fejlodését
negyedévente (3 havonta) irdsban rogziti a ,sajat” kisgyermekneveld. Rendkiviili esemény,

latvanyos fejlodési ugras vagy stagnalas esetén azonnali, soron kiviili feljegyzés késziil.

* Egyéni nevelési-gondozasi terv (SNI / korai fejlesztésre és gondozéasra jogosult gyermek esetén):
A sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre jogosult gyermekek esetében vezetett egyéni
napld. Tartalmazza a szakértdi bizottsag szakvéleményének kivonatat, a kiilsd fejlesztd
szakemberekkel (pl. utaz6 gyogypedagogussal) egyeztetett egyéni nevelési célkitiizéseket €s a
terapias alkalmak latogatasi igazolasait.
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« Uzendfiizet: Kétiranyu irdsos kommunikacios eszkdz a sziild és a ,,sajat” kisgyermekneveld
kozott. A sziil6 bejegyzi a gyermek otthoni szokasait, életritmusat, mig a kisgyermeknevel6 rogziti
a nap fontos eseményeit, a gyermek kozérzetét, valamint a hdromhavonta elkészitett részletes

szakmai jellemzéseket.

* Gyermekbaleseti jegyzOkonyv és nyilvantartas: Az intézményi elsdsegélynytjtasi eljarasrend
alapjan, a bolcsddében torténd legkisebb sériilés vagy rosszullét esetén is kotelezden kitoltendo, a
sziilovel ¢és a tanusitvannyal rendelkezd elsOsegélynyujtd dolgozoval alairatott hivatalos

nyomtatvany.

22. A fejlodés jellemzoi a bolesodéskor végére
A bolcsodéskor végére a kisgyermekek tobbsége a természetes érési folyamatok és a tdmogatd

intézményi kdrnyezet hatasara eléri az 6vodai élet megkezdeséhez sziikséges szintet:

Erzelmi stabilitas: Erzelmileg kiegyenstlyozottak, bizalommal fordulnak a felnéttek felé, és
biztonsagosan elviselik a sziild (édesanya, édesapa) iddszakos tavollétét.

Entudat és testkép: Kialakult, pozitiv éntudattal és énképpel rendelkeznek, sajat magukat 6nallé
személyként élik meg, valamint magabiztosan ismerik és megnevezik fobb testrészeiket.
Személyes autondmia: Szamos mindennapi teriileten 6nalloak; koruknak megfeleléen iigyesen
étkeznek evdeszkozzel, onalléan mosnak kezet, és aktivan, egyiittmiikddden vesznek részt az
6ltozkodésben (segitséggel).

Nagymozgés és finommanipulacié: Mozgasuk oOsszerendezett, harmonikus és biztonsagos
(magabiztosan futnak, egyensulyoznak, szokdelnek), finommotorikus készségeik és
kézligyességuk a mindennapi tevékenysegek soran koordinalt.

Kommunikacio és Kkifejezokészség: Beszédik segitségével egyértelmilen kifejezik
szukségleteiket, vagyaikat, emellett 5rommel idéznek fel és ismételnek rovid monddkékat, dalokat
és mesereszleteket.

Tarsas integracio és szobatisztasag: Képesek a korosztalyuknak megfelelé tarsas

« ey oy

fliggvenyében toébbségében megbizhatéan szobatisztak.
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23. A helyi program nyilvanossaga, megismereése és zaro rendelkezések

A KESZI Boélcsdde jelen Szakmai Programja az intézmény jogszeri és szakmailag megalapozott
nevel6-gondozd munkéjanak alapdokumentuma. A programban megfogalmazott elvek, szakmai
feladatok ¢€s bels6 eljarasrendek betartdsa az intézmény valamennyi munkatarsa szamara kotelezo
érvényil.

Hatalybalépés: Jelen Szakmai Program a Fenntartd (Korosladany Varos Onkormanyzata)
jovahagyasanak napjaval 1ép hatalyba, és hatdrozatlan iddre szol.

Nyilvadnossag: A Szakmai Program egy-egy nyomtatott példanya allando jelleggel megtekinthetd
az intézményegység-vezet6i irodaban, valamint a sziil6i atadohelyiségekben. Kivonata és fobb
pillérei elérhetdk az intézmény hivatalos digitélis feliiletein a sziilk tdjékoztatdsa érdekében.
FelUlvizsgalat és mddositas jogszabalyvaltozas esetén: A Szakmai Program felulvizsgalata
jogszabalyvaltozas esetén kotelezo jelleggel, soron Kiviil torténik, biztositva a mindenkori
jogszabalyi megfeleloséget. Feliilvizsgalatra keriil sor tovabba belsé intézményi strukturavaltas,
vagy a nevelOtestiilet szakmai kezdeményezése alapjan is. A modositasok érvénybelépésé¢hez a
nevelOtestiilet szakmai tdmogatdsa, valamint a Fenntart6 kifejezett, irasbeli jovahagyasa

szlikséges.

Alairo lap és jovahagyasi zaradek

Készitette és szakmailag képviseli:
Intézményegység vezetd

Kdorosladany, 2026. ........ccccccevevveriennennn,

A nevel6testiilet részérdl elfogadta és tAmogatja:

Jelen Szakmai Programot a KESZI Bolcsdde szakmai kozossége (kisgyermekneveld
pedagdgusok és bolcsddei dajkak) megismerte, az abban foglalt nevelési-gondozasi elvekkel
egyetért, €s azokat a mindennapi munka soran koételezéen alkalmazza.

Név Munkakor Alairas
................................................. kisgyermekneveld ...

................................................. kisgyermekneveld ...
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24. Mellekletek:
1. Hazirend
2. Megallapodas
3. Téjekoztatds

kisgyermekneveld
kisgyermekneveld
kisgyermekneveld
kisgyermekneveld
bolcsddei dajka

bolcsddei dajka
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