6. sz. melléklet
Eltérések listaja -

1. A projekt a Birald Bizottsag dontése értelmében feltétellel (Kézoktatasi
Esélyegyenléségi Terv, Helyzetelemzés) keriilt tAmogatasra, mely feltétel jelen
szerzddés megkotésére teljesitésre kertilt.
2. A projekt a Biralé Bizottsag dontése értelmében feltétellel (fenntarthatésag részletes
kidolgozasa) kertilt tAmogatasra mely feltétel jelen szerzodes megkotésére teljesitésre
kertlt.
3. Jelen szerzédés 2. szami mellékletét képez6 koltségvetésben a szamviteli kategéridk
javitasra kertiltek.
4. A kozbeszerzési koltségek 420 000 Ft-os koltsége athelyezésre kertilt az el6készités sorra.
5. Jelen szerzoédés 10. szamti mellékletét képez6 litemezés aktualizalasra kertilt.



7. sz. melléklet
A pénziigyi elszamolas részletes szabalyai

a\



Pénziigyi elszamolas részletes szabalyai

DéI-AlIféldi Operativ Program

Alapfok( nevelési-oktatasi intézmények és
gimnaziumok infrastruktiarajanak fejlesztése

c. palyazati felhivas
(K6dszam: DAOP-2007-4.2.1/ 2F)

keretében tamogatott projektek pénziigyi
lebonyolitasahoz
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1 Kifizetési igénylések tipusai: eldleg, idokozi, zaré

A tdmogatasi szerz6dés hatalyba Iépése utan a kifizetések a projekt terhére, forintban,
folyamatosan tdrténnek. Amennyiben a Tamogatd lehetévé tette, a projekt sikeres
megkezdése érdekében a Kedvezményezett elSlegigénylésre jogosult. A megitélt
tamogatds kifizetése a projekthez kézvetlenll kapcsolddd szdmldk, illetve a projekt
tevékenységek elvégzését, a koltségek felmeriilését igazold egyéb dokumentumok
(tovabbiakban: szamlak) alapjan Gsszeallitott id6kozi és zard kifizetési igénylések alapjan
torténik.

A tadmogatds barmely tipusl igénylés ellenében torténé folydsitasanak feltétele, hogy a
Kedvezményezettnek a fizetési igénylés pénzigyi teljesitésekor nincs lejart
esedékességii, meg nem fizetett koztartozasa (Magyar Allamkincstar figyeli a
kéztartozasokat és a tamogatashalmozodasokat, amennyiben a Kézrem(ikdédd Szervezet
tudomast szerez arrdl, hogy a Kedvezményezettnek koztartozdsa van, a kifizetés
felfliggesztésre keriil, amig a Kedvezményezett nem igazolja k6ztartozas mentességét).
A tamogato az elblegfizetési kérelem, vagy az elsé kifizetési igénylés jovahagyasanak
tovabbi feltételeket kothet ki a tdmogatasi szerezédés kotéskor.

1.1 Eldleg

Jelen projekt pénziigyi megvaldsitasahoz igénybe vehetd el6leg maximalis mértéke a
megitélt tdamogatds 35 szdzaléka, de legfeljebb 300 MFt.

A Kedvezményezett a tdmogatas 6sszegébdl eldleget azon projektelemekre (projektelem:
projekt elszdmolhatd koltségei (TSz 1. szami melléklet) tabla koéltségtipusai, pl. épités,
feltjitds, bdvités; eszkdzbeszerzés) igényelhet — a projektelemre megitélt tamogatas fent
meghatarozott %-anak mértékéig —, amelyeknél nem kivan élni a szallitéi finanszirozas
lehetGségével.

Az elbleg tébb részletben torténd folydsitdsa esetén a fenti maximalis szazalékos mérték
és Gsszeghatdr az elbleg teljes 6sszegére értend6.

Az eléleg folydsitds a kedvezményezett kérelmére tobb, de maximum harom részietben is
torténhet.

Az elbleg folydsitdsa a Kedvezményezett kérelmétdl fiiggetleniil az alabbiak szerint egy
részletben, illetve t6bb részletben torténik:

= Amennyiben az elblegigényléssel érintett projektelemekre juté tdmogatds nem
haladja meg a 150 MFt-ot, az elSlegnyljtas egy dsszegben torténik.

= Amennyiben az el6legigényléssel érintett projektelemekre juté tamogatas meghaladja
a 150 MFt-ot, az elSlegnydjtasra a kévetkezGk szerint egy vagy tobb 8sszegben keriil
sor:
o Egy évet meg nem haladé projektmegvalédsitds esetén az elélegnyujtas egy
Ssszegben torténik.

o Egy évet meghaladé projektmegvalésitds esetén a tamogatdsi szerzédés
megkotését kovetden a targyév végéig felmeriils koltségek teljes
tamogatasrészének megfeleld mértékii elbleget lehet kifizetni. Az ezt kdvetd
év(ek)ben felmeriild kéltségek teljes tdmogatdsrészének megfelel6 mértekd
eldleget a megel6z8 év oktdberének folyamdn benydjtott elSlegigénylési
nyilatkozat jévdhagydsa esetén lehet kifizetni, a maximalisan kifizetheté elbleg
mértékéig.
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Amennyiben a projektmegvaldsitas az el6zetesen tervezettnél gyorsabb Gtemben
zajlik, a likviditas biztositdsa érdekében aktualizalt Gtemtervvel egyiltt lehet8ség
van az Ujabb elSlegigénylési kérelem korabbi benyujtasara is.

A targyév szeptember 1-jét kovetSen, egy évet meghaladé megvaldsitasi idejl
projektekre megkotdtt tdmogatdsi szerzOdések esetén a targyévre, valamint a
targyévet kdvetd évre jutd elbleget egy kérelem keretében lehet igényelni, illetve
annak jovahagyasat kovetben kifizetni.

Az eldleg kifizetésének feltételei

= a Tamogatasi Szerzédés minden fél altali alairasa,

= szabalyszer(ien kitdltétt ElSlegigénylési nyilatkozat benytjtdsa a szerz6déskéstéshez,
onalléan, amennyiben az elbleget tébb részletben kéri a kedvezményezett és a 2.
vagy 3. elblegrészlet igénylésérdl van szf,

= tdmogatasi szerz8désben foglaltak szerint a biztositékok rendelkezésre allnak,

= a projekt céljara elkiilénitett bankszamla/alszamla megléte (Magyar Allamkincstarnal
vezetett uniés célelszdmoldsi szamla megléte esetén nincs sziikség a projektre
vonatkozéan (jabb elkiilonitett szdmla nyitdsara),

= a tdmogatdsi szerz8déshez, de legkésdbb az elsé kifizetési igénylés jovahagyasahoz a
tadmogaté altal meghatarozott egyéb feltételek teljesitése.

Az elblegigényléshez benyujtandé dokumentumok:

» El8legigénylésrdl szdlé nyilatkozat/kérelem
= A tdmogatd altal meghatdrozott egyéb feltételek teljesitését igazolé dokumentumok.

.....

= A projekt céljdra elkiilénitett bankszamla/alszamla nyitasardl igazolas

Az elSleg kifizetésére a formailag és tartalmilag hidnytalan elGlegigénylési
nyilatkozat/kérelem, valamint a fentiekben meghatérozott feltételek teljesitése esetén a
tdmogatasi szerz6dés hatdlybalépéstdl, illetve a nyilatkozat beérkezéstél szamitott 15

napon beliil kerdl sor.

Elélegigénylés tdmogatdsi szerzédéskodtéskor

Amennyiben az ellegigénylési nyilatkozat/kérelem hidnyos vagy hibds, a szerz6dés
kétéshez csatolandé egyéb dokumentumokkal egyidejlileg a Kézremiikédd Szervezet a
szerz8déskotés hidnypétld levélében meghatdrozott hatéridS kitlizésével, valamennyi
hidny, illetve hiba megjeldlésével, hidnypétidsra, illetve a hiba javitasara szélitja fel a
kedvezményezettet.

Ellegigénylés tdmogatdsi szerz8déskotés utan

Az elBlegigénylésre vonatkozé eljardsi hatéridék megegyeznek az utéfinanszirozasra
meghatarozottakkal.

ElSleg felhasznalasa

A Kedvezményezett koteles az elélegnek a projekt céljai és szabalyai szerinti
felhasznalasarol gondoskodni.

A Kedvezményezett koteles visszafizetni az elSleget, amennyiben nem nyijt be
utéfinanszirozasi vagy vegyes id6kozi kifizetési igénylést az eldleg fizetésétol
szamitott 8 hénapon beliil, illetve a benydjtott fizetési igénylés a tamogatas
nem rendeltetésnek megfeleld hasznalatat bizonyitja. A visszafizetési
kdtelezettség teljesitéséig a benydjtott kifizetési igénylés ellenében térténé
idékozi kifizetésre a kedvezményezett nem jogosult.
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A Kedvezményezett az el6leg igénybevétele utdn barmikor megkezdheti az eldleg
elszdmoldsat, de legkés6bb a projekt zarasakor — a zaré kifizetési igénylésben — koteles
megtenni.

1.2 Idokézi kifizetési igénylés

El6legfizetés esetén az els6 utdfinanszirozdsi vagy vegyes id6kozi kifizetésre
vonatkozé igénylést legkésébb az elbleg fizetésétsl szamitott 8 hénapon beliil be kell
nyGjtani. Ebben az esetben a kifizetési igénylésnek a Kedvezményezett altal mar
kiegyenlitett szamlakon, ill. szamviteli bizonylatokon kell alapulnia.

Amennyiben nem kért eldleget a Kedvezményezett, a TAmogatasi Szerz6dés szerinti
biztositék eredeti példanyat, valamint a tdAmogatasi szerz6dés megkétéséhez elébirt, az 1.
pontban felsorolt feltételek  teljesitését  aldtdmaszté  dokumentumokat a
palydzati/tervezési Utmutatéban leirtaknak megfelelGen legkésobb az elsé kifizetési
igényléshez csatolnia kell.

A tamogatdsi szerz6dés aldirasat kévets 12 honapon belil a Kedvezményezettnek idokozi
kifizetési igénylés benyujtasaval a megitélt tamogatas legalabb 10%-anak felhasznalasat
igazolnia sziikséges abban az esetben is, ha nem élt az elGleg felvételének lehetdségével,
kivéve, ha a megvaldsitds érdekében harmadik félté! megvasarolandd szolgaltatasokat,
arukat, épitési munkdkat legaldbb azok tervezett dsszértékének 50%-at eléré mértékben
- esetleges kdzbeszerzési kotelezettségének teljesitése mellett — megrendeli, illetve az
erre iranyul6 szerz6dést harmadik féllel megkéti.

A kifizetési igénylés kezdeményezésének elsG |épése, mikor a Kedvezményezett a
szamldk rogzitését tamogaté elektronikus alkalmazdsokon -  szamlakitéltd
(részletesebben a 3.1.6. pontban) - keresztill rogziti az elszdmoldsa kapcsan felmeriilt
szamlak adatait, illetve kitélti a kifizetési igényléshez kapcsolédé dokumentumokat.

A kifizetési igényléssel egyidejlileg a tdmogatasi szerz6dés 11. szama melléklete (a
kifizetési igénylések tervezett benyGjtasarél), frissitend6, amennyiben az adott
kifizetés igénylés benyljtdsanak idGpontja és Osszege eltér az eredeti tervektdl. Az
aktualizalt kifizetési tervet a kifizetési igényléshez be kell nydjtani.

A kifizetési.igénylést a Kdzrem(ik6dd Szervezet tartalmilag és formailag is ellendrzi. Az
igénylésnek meg kell felelnie a Tdmogatdsi Szerz8désben rogzitett kévetelményeknek,
valamint csatolni kell a jelen melléklet 3.2. fejezetében rogzitett dokumentumokat.

Ha a benyujtott kifizetési igénylés formailag, tartalmilag hidnyos, hibas és/vagy az
ellendrzés eredményei alapjdn nem tamasztja ald kell6 mértékben a tdmogatas
igénylését, akkor a Kézrem(ikodé Szervezet valamennyi kifogds megjeldlésével egy
alkalommal hianypétlast és kiegészitést kér. Ezt kdvetben a Kedvezményezettnek
pétolnia kell a hidnyt. A hidnypétlds teljesitésére legfeljebb a levél kézhezvételétdl
szamitott 30 naptédri nap all a Kedvezményezett rendelkezésére. A hidnypétlashoz
sziikséges id6 azonban nem része a KézremiikodS Szervezet dltal vallalt 30/60 napos
kifizetési hataridének. A Kézremiikédé Szervezet alapveté hibak, hianyossagok
esetén a kifizetési igénylést elutasithatja és azt mellékleteivel egyiitt

visszakiildheti a Kedvezményezettnek.

Alapvet$ hibanak, hidnyossdgnak tekintendSek tobbek kozott kdvetkezok:
« Az utédfinanszirozasra benyujtott kifizetési igénylés tdmogatdstartalma nem éri el
a 2.1. pontban meghatdrozott szazalékos aranyt;
« Szallitéi finanszirozasra benyujtott szamlak egyedi tdmogatastartalma nem éri el a
2.1 pontban meghatéarozott minimélis tamogatasi értéket;
» A tdmogaté altal rendszeresitett kifizetési kérelem formanyomtatvany mell6zése;
» Az elszamolésra benydjtott tételek szamlakitdltSben nem kerliltek régzitésre.
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Amennyiben a kifizetési igényléssel kapcsolatban olyan hidnypdtldas meril fel, amely
vonatkozdsaban kizarélag egyes szamlakhoz kapcsoléddéan sziikséges a hidnypétlds
lefolytatasa, a hianypotldssal nem érintett tételekre jutéd tdmogatds 30/60 napon beliil
kifizetésre keriilnek, mig a hianypétlandd bizonylatok kifizetését a Koézrem(ikddé
Szervezet felfliggeszti.

Az igénylés befogadasardl a Kedvezményezettet hivatalos levelben értesitik, a tdmogatas
utalasardl a Kozremukodo Szervezet intézkedik a Magyar Allamkincstdron keresztiil. A
kifizetéseket a Magyar Allamkincstar a rd vonatkozé eljarasrendnek megfelel8en teljesiti.

Azon tételeket, amelyek a hidnypétlas ellenére sem befogadhatéak a Koézremiikédd
Szervezetnek jogaban all elutasitani. Amennyiben a Kedvezményezett 6nhibdjan kiviili
okbdl nem tudta a hianypotlast id6ben teljesiteni, lehetésége van a soron kdvetkezd
kifizetési igénylésbe az érintett szamlat és kapcsolédé dokumentumokat, a hidnypétlas
nem teljesitésének okanak megjelSlésével ismét benydjtani.

1.3 Zaro kifizetési igénylés

A zard kifizetési igénylés keretében nyujthatd be az 6sszes korabban elszamoldsra még
be nem adott, de a projekt megvaldsitidsahoz kapcsolédd szamla, valamint kotelez6
mellékleteként a projekt megvaldsitasanak eldrehaladasardl szélé zardjelentés (ZPEJ).
Ezt kévetden a projekt keretében tovabbi szamlak elszamolasara, illetve tdmogatas
kifizetésére mar nincs lehetGség.

Epitési beruhdzdsok esetén a jogerSs hasznalatba vételi engedélyt a zaré kifizetési
igényléshez kell benyujtani, a projekt csak akkor tekintheté befejezettnek, ha ezt a
feltételt is teljesitette.

Amennyiben kételez8 volt, a felhivas alapjan a kdnyvvizsgaldi igazolast is be kell nydjtani
a zar¢ kifizetési igényléshez.

A zaré kifizetési igényléshez benyujtandé dokumentumok koére az id6kézi igényléshez
benyujtandé dokumentumokon kivil:

= Zaré projektelérehaladasi jelentés
» Kényvvizsgaldi igazolas
= Joger8s hasznalatba vételi és m(ikddési engedély

A projekt megvalésitdsdhoz felvett elbleggel ugyancsak legkésébb a zarbegyenleg
kifizetési igénylésben el kell szdmolni. A Kedvezményezett tehat kételes a még el nem
szamolt eldleg osszegenek megfelel6 tadmogatdstartalmd szamlakat benyﬁjtani
elszdmoldsra, amelyeket mar teljes egészében kifizetett, de ezekre tdmogatast mar nem
igényelhet, hiszen az a megvaldsitas elején eldlegként mar atutalasra kerdilt.

Az utolsé Kkifizetési igénylés benydjtasanak hatarideje a tadmogatasi
szerz8désben meghatarozott feladat, cél szerzédésszerii teljesiilésétdl (Projekt
fizikai megvalésitasanak, illetve elszamolhatésagi idészak vége) szamitott 30

nap.

A Projekt akkor tekinthetd befeJezettnek ha a Kézrem(ikodé Szervezet a
Kedvezményezett zardjelentését és utolsd kifizetési igénylését elfogadta, és az igényelt

tamogatast atutalta. L\



2 Finanszirozasi médok

2.1 Finanszirozasi médok tipusai

Utdfinanszirozas: A projekt soran felmeriil§ kdltségek utdlagos tdmogatasi forméja, a
szdmla, vagy egyéb, az elszamolast aldtdmaszté dokumentum teljes ©Osszegének
kiegyenlitését igazolni sziikséges. Ebben az esetben a kifizetési igénylés beny(jtasat
kéveté 60 naptari napon beliil keriil a tdmogatas folydsitasra, a hidnypétlds idejét nem

beleértve. A tamogatds folyositdsa kozvetlenill a Kedvezményezettnek - illetve
engedményezés esetén az engedményesnek - a Szerz8désben megjeldlt

bankszamlajara/alszamlajara térténd utaldssal torténik, a kézlemény rovatban a projekt
azonosité szam feltlintetésével.

1 millidard forintot meghaladd tamogatds esetén kizdrdlag utéfinanszirozdsl szamlat
tartalmazé id6kozi kifizetési igénylés akkor nyujthaté be, ha abban az igényelt tdmogatés
0sszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdmogatds 2 %-at.

1 millidrd forintot meg nem haladé tdmogatds esetén kizérélag utéfinanszirozdst szamlat
tartalmazé id6kozi kifizetési igénylés akkor nyGjthaté be, ha az igényelt tdmogatds
Osszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdmogatas 10 %-at.

Szallitéi finanszirozas: Ebben a finanszirozasi formaban a szdmla tdmogatdsra esé
része kozvetleniil a széllitonak - illetve engedményezés esetén az engedményesnek -
ker(il kifizetésre az Oner6 kifizetésének igazoldsa utan, a beny(jtast kéveté 30 napon
bellil, hianypotlas idejét nem beleértve.

Vegyes finanszirozas: a Kedvezményezett a szallitéi szamldinak kdézvetlen kifizetése
mellett ugyanazon kifizetési igénylés keretében kérheti bizonyos koltségei utdlagos
megtéritését — a tamogatds szallitéi finanszirozdsi tételek esetében az igénylés
beny(jtasat kdvetd 30, mig az utdfinanszirozasu tételek esetében 60 napon beliil kerdl
folyositasra.

Amennyiben a Kedvezményezett az elbleg igénylés keretszabdlyainak valtozasanak
megfeleléen mddositotta tdmogatasi szerz6dését, gy a szallitéi finanszirozasi mdd
keretében elszdmolhaté kéltségek tipusat a téamogatadsi szerz6dés 1. sz. melléklete

tartalmazza.

A kizarélag szdllitdi finanszirozas(, vagy szallitéi ‘finanszirozast és utéfinanszirozast
vegyesen tartalmazd id6kézi kifizetési igénylés akkor nyujthaté be, ha a szallitoi
finanszirozasra benyujtott szdmla egyedi tdmogatastartalma eléri az 5 millié forintot.

2.2 Engedményezés

Engedményezés esetén az engedményezésre vonatkozd szerz6dést be kell mutatni.

Kedvezményezett altali engedményezés esetén az engedményezési szerzédésnek
tartalmaznia kell, hogy az engedményes tudomasul veszi, hogy a tdmogatasi dsszegre
vagy annak egy meghatdrozott részére sz6l6 kovetelés hatdlyossdganak feltétele a
tamogatdasi szerz6dés szerinti adott kifizetési igénylés tdmogat6 &ltali jévahagyasa.



3 Elszamolhaté koltségek

A projekt lebonyolitdsa soran csak olyan kéltségek szdmolhatéak el, melyekre a
palyazati/tervezési felhivas lehetdséget nyijt, és a palyadzatban betervezésre
keriiltek (kivéve a poétmunkadt, amelyre vonatkozd szabdlyozast a 3.1.10 pont
tartalmazza).

A koltségek elszamolasa mindig a hatalyos, vonatkozé jogszabalyok alapjan térténhet.

3.1 Altaldnos tudnivalék

3.1.1 Az elszamolhaté kdltségekre vonatkozé altaldnos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatdak el, amelyek megfelelnek a kdvetkez§ feltételeknek:

= A Kedvezményezetteknél ténylegesen felmeriilt koltségek (ez nem vonatkozik
a vallalkozéi elbleg szallitéi finanszirozds keretében torténd kifizetésére), és
teljesiilésiik, jogalapjuk (szerzodéssel, megrendelével, kozigazgatdsi
hatarozattal, stb.), szamlaval, bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb
belsé bizonylattal igazolhatdak.

= A tamogatasi szerzOdésben rogzitett megvaldsitasi idészakban mertltek fel,
kiegészitve az alabbiakkal:

- A tdmogatasban részesiilé projektek esetén elszamolhatéak a 2006. december
20-a utdn felmeriil§, a projekt megkezdéséhez sziikséges -eldkészitési
koéltségek, valamint

- A pélyazat befogadasardl szolé — vagyis miutdn a Kozrem(ikédd Szervezet a
formai és jogosultsagi kritériumoknak valé megfelelés alapjan a palyazatot
befogadta és err8l a palydzét értesitette — értesités keltét kovetd naptol
kezd8dben felmeriil6 megvaldsitashoz kapcsolédd koltségek.

= Kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, nélkiilézhetetlenek
annak elinditdsdhoz és/vagy végrehajtasdhoz és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatdlyos médositasdban betervezésre keriltek.

= Szerepelnek a pélyazati/tervezési kiirdsban az. elszamolhaté kéltségek listajan, es
nem szerepelnek a nem elszamolhaté koltsegek listajan. :

= A koItsegszamltas alapJauI szolgalo egysegarak nem haladjak ‘meg’ a- szokasos
piaci arat és a piaci ar fliggetlen médon megallapithaté és ellendrizhetd.

« A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a
tdmogatott projekthez kapcsolédnak, ill. amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

= Az egyes koltségek elszdmoldsa alkalméval nem valésulhat meg kettds
finanszirozas.

» Csak olyan vallalkoz6i szerz8dések szadmolhatéak el, amelyek a projekt '
végrehajtashoz feltétlenil sziikségesek és ardnyos hozza adott értéket
képviselnek.

= Nem szamolhatéak el az olyan kozvetitékkel vagy tandcsadokkal kotott vallalkozoi
szerz6déssel kapcsolatban felmeriilt koéltségek, amely szerzdés a kifizetést a
tevékenység 6sszkdltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha
a részteljesités lehet8séget a szerzodes, vagy hatdlyos moédositasa tartalmazza,
és az ilyen ténylegesen felmeriilt és kiegyenlitett részkoltséget a végsod
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Kedvezményezett aldtdmasztja a munka vagy a szolgdltatds tartalmara és
valdségos értékére vald hivatkozassal.

» Az elszamolhaté személyi jellegi koltség mértéke nem haladhatja meg a
kedvezményezett szervezetében szokdsos értéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazdsban alldk esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

= Az akciétervben meghatérozott foldrajzi teriileten a projekt végrehajtdsa soran
meriilnek fel.

3.1.2 Kedvezményezett partnerének, tulajdonosanak, fenntartéjanak részvétele

= Regiondlis beruhdzasi tamogatasban részesild immateridlis javak beszerzeési

kéltsége kizarélag kiilsS, harmadik féltS! torténd beszerzés esetén szamolhatd el.

» Kodzbeszerzési torvény hatdlya ald tartoz6 kedvezményezettek esetén a
tdmogatott projekt megvalésitdsa sordn a kivitelez8t a vonatkozé kozbeszerzési

szabdlyok betartasaval kell kivélasztani.

= Amennyiben a kedvezményezett a projekt megvalésitdésa sordn a gazdasagi
tarsasagokrdl szl6 2006. évi IV. torvény szerinti véllalatcsoport masik tagjaval,
vagy a szamviteli térvény szerinti kapcsolt véllalkozassal kot szerzédést valamely
tevékenység elvégzésére, kdteles hdrom fiiggetlen szervezettdl szarmazé 3.1.3
pont szerinti arajénlatot bemutatni annak igazoldsa érdekében, hogy a szerz6dés
értéke a piaci arnal nem magasabb.

3.1.3 Piaci r igazolasa

Az elszdmoldsra keriils egységarak nem haladhatjdk meg a szokdsos piaci arat.

A piaci &r igazolasdra kdzbeszerzési eljarasban, vagy mas jogszabdlyban meghatdrozott
eljdrastipus szabdlyozdsa mentén beszerzett javak és szolgdltatdsok esetén maga az
eljdras dokumentéacidja szolgal.

Kézbeszerzési értékhatar alatt vagy kodzbeszerzési kotelezettség hianyaban az egy
szallitétdl (vallalkozotél), egy kéltség kategoéridra vonatkozé nett6 1.000.000,- Ft feletti -
nem a palyézati felhivds megjelenése elétt felmertilt elékészitési koltségekhez kapcsolédo
- beszerzések esetén a szallité kivalasztdsdhoz, a piaci drnak valé megfelelés
biztositasdhoz, legaldbb. harom, = azonos targyd, Osszehasonlithatd, Osszegében
egyértelmdi, irdsos ajanlatot kell bekérni. A kereskedelmi forgalomban (Uzletben, a
kereskedelemr8l szélé6 2005. évi- CLXIV. Tv. 3. § (1) - (3) bekezdései szerint)
beszerezhetd eszkdzok -~esetén az irdsos ajanlat kivalthaté hivatalos arajanlatok
bemutatasaval (pl: forgalmazé .cégek honlapja). Az aldtdmaszté dokumentumok
(arajanlatok, kimutatésok) nem lehetnek a megrendelés id6pontjdhoz képest 3 hénapnal
régebbiek. Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazoldsara alkalmatlanok (kiilondsen:
nem ©6sszehasonlithatéak, nem azonos targylak, nem egymastdl fliggetlen piaci
szerepl6ktSl szérmaznak, a tényleges piaci arat jelent8sen meghaladjak), a felmerdlt
koltségek a projekt terhére nem elszamolhatdak.

Nem fogadhaté el olyan &rajénlat, amelyben a projektgazda szervezet(ek) tulajdonosa/
fenntart6ja, vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy vagy mindezeknek ~ a Ptk.
685. §. b) érteimében — kozeli hozzatartozdja tulajdonosi/fenntartdi jogokat gyakorol, és
forditva: amely szervezet tulajdonosa vagy nevében nyilatkozatra jogosuit személy vagy
mindezek koézeli hozzatartozdja a projektgazda szervezetben tulajdonosi/fenntartoi
jogokat gyakorol, amennyiben a Kedvezményezettnek van tulajdonosa/fenntartéja.

A harom arajanlat benyjtasatél eltérni csak a Kozremiikddd Szervezet altal adott egyedi
engedély alapjan, a beszerzend6 eszk6z vagy szolgaltatds egyedi jellegének
alatamasztasaval lehet (pl.: hatésdgi szolgaltatasok, koziizemd szolgéltatas).



A szakértdi, tandcsadasi dijak egységaranak megalapozasara soran a harom drajanlat
kivalthaté még fiiggetlen statisztika, kimutatas csatolasaval (kilonés tekintettel hivatalos
kézponti pl. KSH adatokra, kamarai dijszabasokra).

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és feleldssége.

3.1.4 Altaldnos Forgalmi Add

A tovéabbharitott AFA csak akkor elszdmolhaté kiadds, amennyiben a Kedvezményezett a
projekttel érintett tevékenysége tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhaté AFA nem elszamolhaté kéltség, még abban az esetben sem, ha a
Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehet6ségével.

A hatdlyos magyar Afa torvény (2007. évi CXXVII. Tv.) rendelkezései természetesen
szintén betartandék. ,

Amennyiben az elszdmolasra benyujtott szémla jogszabaly szerint forditott adézas
hatalya ala esik, az elszdmolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza, valamint a
beadott elszamolds finanszirozasi médjanak megfeleléen a kdvetkez6képpen alakulhat:

a. Utéfinanszirozas esetében, ha a kedvezményezett AFA levondsra jogosult
(AFA nem mindsiil elszdmolhaté kéltségnek), az elszdmolashoz elégséges a
szdmla netté értékének megfelelben a 3.2. pontban meghatarozott
dokumentumok benyujtédsa (az AFA bevalldst az elszdmoldshoz nem sziikséges
csatolnia, azonban a Kozrem(kédé Szervezet helyszini ellen6rzés soran

ellendrizheti.)

b. Az AFA levonasra nem jogosult kedvezményezett altal utéfinanszirozas
keretein beliil elszdmoldsra benyujtott szamla esetében, a szélliténak torténd
(netté dsszeg) kifizetés igazoldsa mellett, szilkséges az AFA Gsszeg APEH felé
t6rténd rendezésének aldtdmasztédsa (AFA ésszesitbvel, mely letdlthetd az
Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség honlapjarél). Ezen esetben a szamla tamogatés
tartalmanak utdlagos megtéritése idében kettévalhat: a szamla netté értékére,
illetve AFA 6sszegére vonatkozé 6sszegek tekintetében.

c. Szallitéi finanszirozds esetében amennyiben a kedvezményezett AFA
levonasra jogosult a 3.2. pontban meghatdrozott dokumentumok benyujtasa
sziikséges (az AFA bevallast a helyszini ellendrzést végz8 szervezet részére

kdteles bemutatni). © - : oL

d. szallitéi finanszirozasa szamla esetében, amennyiben a kedvezményezett AFA
levonasra nem jogosult, a szamla (nettd &sszegére \{onatkozé) 6nerejének
pénziigyi teljesitésének igazoldsa mellett szilkséges az AFA teljes osszegének
APEH felé torténd kifizetésének aldtdmasztésa (a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség
honlapjérdl letdlthetd AFA 6sszesitd haszndlatdval). Ezaltal a két Ssszeg pénziigyi
rendezése kiildn idGpontban, kiilon szdmviteli bizonylat alapjan torténik meg: a
szamla netté osszegének tamogatds tartalma koézvetleniil a szallitéi részére,
valamint az AFA tdmogatas tartalménak utélagos megtéritése a kedvezményezett

részére.

3.1.5 Arfolyam

A tdmogatasi szerz6dések forintban kertilnek megkodtésre, a tdmogatés folyésitasa is
forintban valdsul meg, filiggetleniil attdl, hogy a Kedvezményezett koltsége forintban

vagy devizdban keletkezett-e.
Amennyiben devizéban kidllitott szallitéi szamlat nyljt be a Kedvezményezett, a kifizetési

igénylésben, illetve az annak mellékletét képezl koltségbsszesitdben a szamlak értékét
forintban kell megjeldini, a szamlan szerepld devizét a fizikai teljesités napjan ervenyes

MNB kozéparfolyamon kell atszéamitani forintra.
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Ha a Kedvezményezett, vagy koézvetlenul szallitéi szamlara torténd fizetés esetén a
szallité nem forintban kéri a szamla ellenértékének a kiegyenlitését, hanem devizdban, a
szamla értékét a fent megadott drfolyamon atszamitott forint ésszegben folydsitjuk.

3.1.6 Bevételek kezelése

Megvalositas alatt keletkezé bevételek:
A) Pénziigyi bevételek:

A projekt megvalodsitasahoz igénybe vett el8leg révén keletkez6 kamatbevételt a
projekttel Osszefiiggésben felmeriild, a projekt elfogadott koltségvetésén  kiviili
kéltségeire hasznalhaté fel. A felhasznalasrol a zard kifizetési igénylés keretében kell
beszamolni.

B) Egyéb, a projekthez kapcsolédé bevételek:

A projekttel Gsszefiiggésben, az értékesitésbdl, szolgdltatidsbdl, bérbeadédsbdl
regisztraciéos dijbdl és egyéb bevételbdl a megvaldsitds idGszakdt magdba foglald
teljesitési idponttal szamlazott bevétel a teljesités id6pontjat is tartalmazé elszdmolasi
idGszakban csokkenti a projekt elszamolhatd kéltségeinek 6sszegét.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a projekt sordn ingatlankivaitasbdl, vagy egyéb, a
projekttel kapcsolatos tevékenységbdl bevétele keletkezik, Ugy azt a pénziigyi
elemzésben ki kell mutatnia.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a megvaldsitdsi id6szak alatt a nyilatkozattol
eltéréen a fentiek szerinti tobbletbevétele keletkezik a projektben megvaldsitott
fejlesztéshez kapcsolédoan, kiilondsen a kivaltott ingatlan hasznositasabdl, arrdl jelenteni
koteles. A felmeriilés id6pontjaban annak G6sszegével csokkenteni sziikséges az
elszamolhat6 koltségek értékét, még ha ezzel egyiitt is negativ lenne a diszkontalt netté
arbevétel.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a fenntartasi idGszak alatt fentiek szerinti
tobbletbevétele keletkezik, a segédlet szerinti pénzligyi elemzést ismételten sziikséges
elvégezni. Pozitiv diszkontdlt nettd bevétel esetén a projektben megvalésitott
fejlesztéshez kapcsolédéan a palyazonak tudomasul kell vennie, hogy a tédmogaté
jogosult a felhaszndlt tdmogatas visszafizetésére kételezni, mig negativ diszkontalt netté
bevétel esetén a befolyt nettd arbevétel egészét kdzoktatasi fejlesztési celokra kell
forditania azzal, hogy e célokat onalloan hatarozhatja meg.

" Nem tartozik a bevételek kozé:
»  kotbér, ' _
« a kdzbeszerzési dokumentumok eladdsabél szdrmazé bevétel (amennyiben a

dokumentacié ellenértéke megfelel 2003. évi CXXIX térvény 548(5)
leirtaknak. .

A projektbél a projektmegvaldsitdis ideje alatt szarmazé bevételeket a
Kedvezményezettnek elkiildnitetten kell nyilvantartania és a nyilvantartast helyszini
ellendrzés sordn be kell mutatnia az ellendrzést végz6 szervezet munkatarsanak.

Amennyiben egy projekt keretében tdébb, {izembe helyezést kévetd miikodtetés
szempontjabdl egymastdl fiiggetlen fejlesztés valésul meg, és aktivdlasukra eltéré idoben
keriil sor, a korabban aktivalt fejlesztés(ek)bdl a teljes projekt megvaldsitasaig keletkez6
bevételeket nem sziikséges levonni a projekt elszdmolhaté koltségeibdl.

3.1.7 Szamlaval szembeni kdévetelmények

A Kedvezményezettnek a hatdlyos jogszabalyok (AFA  térvény) szerint a
Kedvezményezett nevére kidllitott szamlék hitelesitett, masolati példanyat 25 millié forint
alatti tAmogatasi 6sszeg esetén a 100 ezer, 25 millié forintot meghaladé tamogatas




esetén az 500 ezer forintot meg nem haladdé tdmogatasi igény{i szdmldk esetén a
szamlak és kifizetési bizonylatai hitelesitett masolatat kivalté szamladsszesitét (bévebben
a 3.2. pontban) kell benyujtania Kézrem(ikédd Szervezet részére.

A kifizetést igazolé bizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztarbizonylatok és
elektronikus bankkivonatok. Szallitéi finanszirozas esetén a szamla nem tamogatasbdl
kiegyenlitett részének kifizetését kell igazolni (6nerd és a levonhaté AFA).

Az eredeti szdmlan cégszer(i aléirassal kell a teljesitést igazolni, illetve a szamldra ra kell
vezetni a projektazonositét és a ,tamogatés elszdmolasara benyujtasra kerilt” széveget.

3.1.8 Szamlakitsitd

A Kedvezményezett elszamolasi tevékenységét szamlakitéité program tdmogatja, mely
biztositja a kifizetési igényléshez beadandé dokumentumok kénny(i, hibamentes
eldallitasat.

A szamlakitolté hasznalata kételez6, de nem mentesiti a kedvezményezettet az
elszamolasi csomag dokumentum alapon torténd benydjtasatol.

A szamlakitoltd kezelésének szabalyait felhasznal6i kézikényv tartalmazza, valamint
hasznalatat interaktiv kit6ltési Gtmutatd segiti.

A szamlakitoltGvel kapcsolatban felmeriilt Kedvezményezetti kérdések kezelésére az
Nemzeti Fejlesztési Ugynékség (NFU) Helpdesk szolgaltatast {izemeltet. Kizarélag a
Helpdesk szolgalat illetékes a szamlakitolté alkalmazasaval kapcsolatban informaciot
szolgaltatni a Kedvezményezettnek.

A szadmlakitoltd alkalmazds az NFU honlapjan a Palyazéi Tajékoztatd feliiletrél - a
regisztracios levélben megkiildétt azonositoszam és jelszd segitségével - érhet6 el.

3.1.9 J¢ teljesitési garancia

Amennyiben a garancidlis idészak teljes egészében a projekt megvaldsitasi idészakra
esik, a visszatartott 6sszeg csak a garancidlis id6szakot kdvetéen szamolhaté el.

Amennyiben -a garancidlis idszak a projekt megval6sitasi idészakot kovetGen ér véget, a

- .szdmla teljés  dsszegével akkor szaniolhat el a kedvezmenyezett ha valamilyen
médszerrel/jogi eszkézzel biztositja, hogy a kivitelez8 szémara atutalt, garanciaval

érintett 6sszeg felett megmarad a rendelkezési jogosultséga (pl. k6zos rendelkezési Jog
egy elkiilénitett bankszadmlan, letét stb.), az errdl sz6l6 megallapodast, vagy -mas
alatamaszté dokumentumot pedig a garancnalls szamilat tartalmazé klf'zeteSI igényléshez

szuikséges csatolni.

3.1.10 Pétmunka

Amennyiben a projekt megvaldsitdsa soran olyan elére nem tervezett és elére nem
Iathaté tevékenység koéltsége meriil fel, amely megfelel az elszdmolhatésag
feltételeinek, és a projekt eredeti célkitlizésének végrehajtdsdhoz és fenntarthatésagahoz
elengedhetetlen, akkor ez a tevékenység tdmogathatd, a tdmogatdsi 6sszeg vdltozasa
nélkal, a tadmogatasi szerz6désben és mellékleteiben meghatdrozott tamogatasi
intenzitds (tdmogatas/elszamolhaté dsszes koltség ardnya) fenntartasa mellett.

A pétmunka csak a kézrem(ik8d8 szervezet eldzetes engedélyével vehetd igénybe.

3.1.11 Véllalkozéi eldleg

A vallalkozok részére torténd eldleg elszdmoldsa kétféleképpen torténhet:



1. A projekt/projektelem vonatkozasaban szallitéi finanszirozasi médot valaszt a

kedvezményezett:

Ebben az esetben a vallalkoz6 részére az eldlegre juté tdmogatas kifizetése kdzvetleniil
torténik, a szdllitéi finanszirozasi szamldkhoz hasonléan, az elGlegre juté onerd

kifizetésének igazolasat kévetden.

Ezen moédszer alkalmazasanak egyiittes feltételei a kévetkez8k:

- kizardlag épitési soron tervezett tevékenység megvaldsitasdra kotétt vallalkozoi

szerz6dés esetén alkalmazhatd

- a vallalkozoi szerz6dés értéke eléri a brutté 250 millid forintot
- az elszamolasra benyajtani kivant eldleg mértéke nem - haladhatja meg a
vallalkozoval koétott szerz6dés 20%-at, de maximum brutté 400 millid forintot,

melytdl kizarélag kiemelt projekt esetén van mdd eltérni egyedi IH jovadhagydst

kévetden

- a kedvezményezett a vallalkozasi szerz6désben kikéti, hogy a vaéllalkozé kételes

az eldleg mértékének megfeleld bankgaranciat adni
elszamolasig

A vallalkozoéi el6leg kifizetésének lépései:

r

az elGleggel torténd

- a Kedvezményezett a vallalkozé altal kiallitott el6legbekérét szallitéi finanszirozasi
moéd alkalmazdsaval benyujtja a Kozrem(kodd Szervezethez, az onerd

kifizetésének igazolasaval egyitt

- a Kbézrem(ikdd6 Szervezet ellen6rzést, illetve EMIR-ben tortént megfeleld rogzitést
kévetden a szdllité (vallalkozd) részére atutalja a tamogatast

- a Kedvezményezett a vallalkozé &ltal a tamogatds megérkezését kovetben
kiallitott el6legszamlat benyujtja a Kézremiik6dd Szervezetnek

- a Kozrem(ikddd Szervezet az eljarasrendnek megfeleléen rogziti a beérkezett

elélegszamlat

2. A projekt/projektelem vonatkozasaban utéfinanszirozasi
kedvezményezett:

modot alkalmaz a

Ebben az esetben a kedvezményezett fizeti ki a vallalkozdé részére az elblegbekéré

alapjan a vallalkozdi szerz8dés szerint jard el6leget, amelynek maximalis mértékére

vonatkozéan nincs el6iras.

Ekkor az elSlegbekérd nem kerul benyUJtasra a kifizetési |genyles keretében, az

- elszdmolds bizonylata az elélegszamla, ami - ‘azonban csak a tényleges teIJeS|test

kovetben, a kdzbensé és/vagy végszamlaval egylitt képezheti az elszamolds részét.

3.1.12 Koltségvetés dtcsoportositas

A projektmegvalésitds sordn a palyézati/tervezési (tmutatéban szerepld alabbi

koltségvetési korlatok mindvégig betartanddak:

Projekt el6készités kdltségei

max 6 %, max
15 millié Ft

Projekt menedzsment kéltségek

max 4 %, max
10 millié Ft

Kéltségvetés modositashoz kapcsolddo eldirasok:

A Tamogatdsi szerz8dés szerz6dés-médositasra vonatkozd rendelkezéseinek figyelembe
vételével sajat hatdskdrben valtozds bejelentéssel jelezve, vagy a KSZ el6zetes
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hozzajaruldsaval a koéltségvetés atcsoportositasra a kovetkezd keretek kozott van
lehetbség:

- a projekt elfogadott kéltségvetésében eredetileg nem szerepld koltségkategoériara
(TSZ 1. sz. mellékletében szerepl6 tablazat oszlopai szerinti kategériak) koltséget
atcsoportositani (amennyiben a koltség a palyazatban nem kerlilt tervezésre) nem
lehet, kivéve az elbzetes KSZ engedélyhez kotott, elére nem lathatd, de a
projektmegvaldsitashoz elengedhetetlen, és a pélyazati/tervezési Gtmutatdk
alapjan elszamolhatd koéltségnek mindsilé potmunkat;

- a szamviteli kéltségkategdridk ko6zotti atcsoportositds eredetileg nem tervezett
szamviteli kéltségkategériara is lehetséges, a projektgazda szamviteli politikajat
figyelembe véve;

- amennyiben valamely tevékenységhez kapcsolédéan valamennyi kézbeszerzési
eljardst kévetSen megtakaritdas jelentkezik, a KSZ jogosult az elszamolhaté
kéltségek, és igy a megitélt tdmogatds — megtakaritasnak megfelelé6 mértékl -
csokkentésére. Ettdl eltérni csak indokolt esetben, a KSZ el6zetes jovahagyasaval
lehetséges, a megtakaritott dsszeg részben vagy egészben mas tevékenységre
térténd atcsoportositasaval.

A koltségvetés atcsoportositds soran a  palyazati/tervezési  Utmutatékban
meghatdrozott kéltségvetési korlatokat, valamint Gn. csekély &sszegl tadmogatasi
jogcimen tdmogatott koltség esetén a maximalisan igényelhet6 sszegre vonatkozé
unios elbirasokat figyelembe kell venni.

3.2 Benyudjtandé dokumentumok

A Kézrem(ikdds Szervezet fenntartja a jogot arra, hogy a kételezéen bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolédé, tovabbi
aldtdmasztd bizonylatokat kérjen be a Kedvezményezettdl.

Abban az esetben, ha az aldbbiakban részletezett dokumentumok (pl. megbizasi
szerzc’Sdés, szallitéi szerz6dés, stb.) valamelyikével kapcsolatban a projekt megvalésitasi
és elszamolasi ideje alatt tébb alkalommal folydsithaté tdmogatds, a dokumentumokat

elegendd egyetlen alkalommal benyUJtanl azon klflzete5| kérelem melle amelyben az
. adott koltség eldszor felmertil. : .

A Kedvezmenyezettek altal benyUJtott kifizetési kérelemhez a dokumentumok eredetivel
megegyez8, masolati példanyat kell csatolni. A masolati példanyokat a Kedvezményezett

vagy a Kedvezményezett jelen prOJektben aldirdsi joggal bird képviselGjének -

ellenjegyzésével kell ellatni.

Az alabbi dokumentumok esetében eredeti példany benydjtasa sziikséges:
- a Tdmogatasi Szerz8désben rigzitett biztositékok iratanyaga,
- Kifizetési kérelem formanyomtatvany,
- Osszesits tablazatok (szadmladsszesitd, valamint az dsszes olyan &sszesitd
tabldzat, amely egyben nyilatkozatokat is tartalmaz),

A szamldk mellé csatolni kell utéfinanszirozas esetén a szamlak teljes ellenértékének,
szallitdi finanszirozas esetén az 6nerd, valamint a levonhaté afa megfi zetését igazold
bankszamla kivonat, elektronikus banki tranzakciét igazold kimutatas (pl. banki forgalmi
kimutatas) nyomtatott példanyat, kiadasi pénztarbizonylat hiteles masolatat.

A tdmogatast megelblegezd pénzigyi intézmény (pl.: bank) szdmldjara valdé atutalas
esetén be kell mutatni a vonatkozé engedményezési szerzédést.



Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tébb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolédd szadmla kiegyenlitését igazold tételt egyértelmii, a beazonositast elésegitd
jelzéssel kell ellatni.

Osszesit6 tablak

A Kedvezményezettnek az egyes koltség fajtakra vonatkozé 6sszesit§ tabldkat a Nemzeti
Fejlesztési Ugyndkség honlapjan, illetve a szamlakitsltsben elérhetd meghatarozott
formaban kell benydjtania. Az &sszesitd tdbldk adatait a Kedvezményezettnek a
szamviteli nyilvantartdsaban megtaldlhatd, szémviteli és adétérvényeknek megfeleld
alatamaszt6 dokumentacio alapjan kell ésszeallitania. A Kedvezményezett az alatidmasztd
dokumentdciét helyszini ellenrzés alkalmaval koteles az ellenérzést végzé szervezet
munkatarsanak bemutatni illetve megtekinthetdségérdl gondoskodni.

Jelen projekt keretében az alabbi 6sszesiték hasznélata lehetséges:

- 100 eFt tdmogatdsi 6sszeg alatti szamlak dsszesitdje;

- 500 eFt tdmogatdsi 6sszeg alatti szamldk ésszesitdije;

- Személyi jellegii kéltségek (bér, jarulékai, étkezési hozzajarulds) dsszesitbje;

- Utazasi és kikildetési (napidij) koltség dsszesito;

- Ataldny alapii menedzsment kéltség dsszesitd;

- AFA 6sszesitd forditott adézas esetén.
A 25 millié forintndl kevesebb tamogatassal megvaldsuld projektek esetén a 100 ezer, a
legaldbb 25 milli6 forint tamogatassal megvalosulé projektek esetén 500 ezer forint
tdmogatasi 6sszeget meg nem halad6é szamla esetében, a szamla masolatanak és a

szadmla kifizetését igazold dokumentum masolatanak benyujtasa nem sziikséges, a
Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség honlapjan taldlhaté 100 ezer Ft, illetve 500 ezer Ft alatti

.5

szamlak dsszesitdjét kell alkalmazni.

Az iratok megdrzési kotelezettsége 2020. december 31-ig all fenn.

3.2.1 Igénybe vett szolgéltatas kéltségeihez benyuijtandé dokumentumok
. - Szémla, - | B

- Kifizetést igazolo bizonylatok, ‘

- Szamlabsszesité 100 ezer__FtﬁSDO ezer Ft tAmogatdsi 6sszeg. alatti s_zémlék esetén,

- Piaci ar igazolas,

- Szerzddés, megrendels, vagy nyilatkozat arrdl, hogy nem kététtek irdsbeli
szerzddést,

- Bérleti dij elszdmoldsa esetén az aranyositds modszertandt az elsé kifizetési
igényléshez :

- Teljesitésigazolds, az alabbiak figyelembe vételével:

Egyes elszadmolhaté kéltségekhez benydjtandé teljesitésigazolasok :

Tanulmany Elektronikus példany

Szakértéi dijak, miiszaki ellenéri dij Kedvezményezett részérdl alairdsra jogosult
személy, valamint a szakértd altal ellenjegyzett
beszdmold az elvégzett tevékenységrol

Kdényvvizsgalat Kényvvizsgaldi igazolas
Projektmenedzsment Beszamol6 a targyiddszaki tevékenységrol
Rendezvény, nyilvanossag Elektronikus adathordozén dokumentaltan (foto,

audid, vided)

iy



3.2.2 Személyi jelleqii kéltségek

A pro;ektmenedzsmentben kdzvetlenil kézrem(kodé munkatdrsak bére és jarulékai
illetve egyéb személyi jelleg(i juttatdsok elszdmolhaték, ha a projekt kéltségvetésében
eredetileg tervezésre keriiltek.

A személyi jellegli koltségek alapja munkaszerz8dés, kinevezés, megbizasi szerz8dés,
célfeladat kiirds lehet. Amennyiben a munkavélialé munkaldejenek csak egy részében
foglalkozik a projekttel, a munkabérének az aranyos része széamolhaté el. Ebben az
esetben a munkakori leirdsabol ki kell deriilnie, hogy a munkaidejének mekkora
hényadat forditja a projektre, és az elszdmolashoz munkaidé nyilvantartast kell csatolni.

Bérként, bérjellegli juttatasként kizarélag a munkabérnek a munkavégzéssel kézvetlenl
Osszefliggs tételei szamolhatok el.

Nem elszamothatd koltség a jutalom.

A személyi jellegli kéltségek elszamoldsahoz beny(jtandé dokumentumok:
- Osszesit6 tabla,

- Kifizetést igazolé bizonylatok (minden jaruléktipusra és a netté bérre
vonatkozéan),

- Munkaszerz6dés/kinevezés/megbizasi szerz6dés/célfeladat kiiras,
- Munkaszerzddés esetén munkakori leiras,

- Munkaidé nyilvantartds, munkabér ardnyos elszamolasa esetén,

- Nyilatkozat az alkalmazasban allék szokasos jovedelmi viszonyairdl

3.2.3 Egyéb személyi jellegii kdltségek: Gtikéltség

A projektben részt vevé munkatarsaknak a projekt megvaldsitdsdhoz kozvetleniil
kétheté, a tamogatott tevékenységekhez kapcsolddd, kiils6 helyszinen térténd
munkavégzése miatt felmeriil6 utazas koéltségei elszamolhatéak. Az utazasi és napidij
kéltségek a magyar jogszabalyok szerint jarulékokkal egyiitt szamolhatdak el.

Az Gtikoltségek a 2. osztaly( tomegkozlekedés eszkozok igénybevétele alapjén, hivatali
vagy sajat gépkocsi hasznéalat esetén .a megtett kilométerek alapjan a tényleges
benzinkéltség/ vagy az APEH A&ltal kozzetett elszamolhaté (izemanyag koltség és a

* kilométerenkénti adémentes térités.fi gyelembe vételével szamolhatok el. A napi utazasi

id6 és a bekertilési koltségek alapjan kell donteni a naponta vald utaztatds és az egyszeri
(tébb hetes tavollét esetén, hetente egyszeri) utaztatds és a helyszinen valé elszallasolas
kézdtt. Amennyiben a napi utazasi id6 meghaladja a hdarom 6rat, akkor célszerli az
utébbit valasztani, egyéb esetekben a kdltségek felmérését kévetben az alacsonyabb

kéltséggel jard megoldast kell valasztani.

Benyujtandé dokumentumok:
- Utikoltség és kikiildetés dsszesits,

- Kifizetés bizonylata.

3.2.4 Eszkdzdk beszerzése

Beszerzések elszdmoldsahoz szitkséges dokumentumok:
Szallitéi szerz6dés, megrendeld vagy nyilatkozat, hogy nem kotoéttek szerzédést,

-  Szémla,
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- Szamladsszesitd 100 ezer Ft/500 ezer Ft tdmogatdsi dsszeg alatti szamlak esetén,
- Kifizetést igazold bizonylatok,
- Ha a beszerzés maganszemélytdi térténik, adas-vételi szerz6dés,

- Szoftverek beszerzése esetén (kételezGen kuisS, harmadik féltél) az atvételi
jegyzékonyv

- Az eszkdz atvételét igazold atvételi jegyzékonyv, ami tartalmaz az eszkéz
azonositasaul szolgdld azonositét (pl: gyari szam),

- Piaci &r igazolas

3.2.5 Beruhazasok, épités-felujitas

A beruhazas, épités-felujitas koéltségeinek elszdmoldsahoz sziikséges dokumentumok:
- KivitelezGi szerz6dés,
- Szamla,
- Kifizetés bizonylata,

- Vallalkoz6 nyilatkozata a teljesitésr6l — amennyiben a vonatkozd vallalkozasi
szerz6dés tdmogatds tartalma nem éri el az 5 millié Ft-ot,

- Mérndbk/miszaki ellendri igazolasa - amennyiben a vonatkozd vallalkozési
szerz6dés tamogatas tartalma eléri az 5 milli6 Ft-ot (A midiszaki, fliggetlen
szakterileti ellen6r a szamla eredeti példanyan is igazolhatja a teljesitést),

- Nem engedélykételes épitési beruhazasnal kivitelezGi nyilatkozat a kezdésrdl,

- Engedélykételes épitési beruhazasnal, feluytasnal épitési napld az elsé kifizetési
kérelemhez,

- Piaci ar igazolasa,
- Garancialis visszatartds elszdmoldsa esetén letéti szamla megadasa.

3.3 Ataldny alapu elszamolds

A 2007-13. progfamozési .id6északhoz kapcsoldddé tamogatasok lehivdsa esetében
lehet8ség nyilik az atalany alapi elszamolas igénybevételére az altalanos koéltségek és
a pro;ekt menedzsment koltségek vonatkozasaban

Azon pro;ektek eseteben, ahol a megrtelt tamogatas nem halad]a meg “a 10
milli6 Ft-ot, ott a palyazénak kotelez6 az atalany alapon torténd
projektmenedzsment koltség elszamolast alkalmaznia.

A Tamogatasi Szerz6dés megkdtésekor vagy legkés6bb az els6é fizetési igénylés
benyUjtasakor nyilatkozatban régziti az 6sszes igénybe vehet$ ataléany (elszamolhaté
projektmenedzsment  koltség) Osszegét. A prOJekt megvaldsitasa alatt a
Kedvezményezett a kifizetési igénylések benyijtasa soran kiilon nyomtatvanyon (Atalany
alapu projekt menedzsment koltségek fizetési kérelme) kérelmezi az adott elszamolasi

idészakra id6ardnyosan igénylehetd atalany kifizetését.

A Kedvezményezett a projektben atalany alapon elszamolt koitségeivel kapcsolatos
szamlait, szamviteli bizonylatait, azok kifizetését igazolé bizonylatait, egyéb
kapcsolodo nyilvantartasokat nem kell csatolnia kifizetés igényléséhez, de meg
kell &riznie azokat a projekt helyszinén térténd ellenbrzés esetére, valamint legkésGbb a
zar6 kifizetési kérelem benyujtéséval egyidejlileg nyilatkozik arrdl, hogy az elszamolt
dltaldny 6sszeggel szemben mennyi, a projekt terhére elszdmolhatd valds koltsége
merilt fel (a nyilatkozat elérhet6 a Nemzeti Fejlesztési Ugynékség honlapjan).



A zaré kifizetési igénylésben az atalany alapon igénybe vett tdmogatast éssze kell vetni a
ténylegesen felmeriilt kéltségekkel, és a kiillénbdzetet érvényesiteni kell a zar6 kifizetési
kérelemben.

Benyujtandd dokumentum:
- Ataldny alap( Projekt menedzsment/altalanos koltségek fizetési kéreime

- Ataldny dsszesitd zar6 kifizetési igényléshez (ERFA)

A kedvezményezett az Aataldnyként kapott &sszegekkel szemben felmeriilt valds
kiaddsairél olyan nyilvantartdst (projekt-dosszié) kell vezetnie, amely (koéltség
elemenként rendezve) attekintheten tartalmazza a szémldkat, szamviteli bizonylatokat,
valamint a teljesitést igazolé6 dokumentumokat, és amelybd! pontosan kideriil, hogy a
projektre aranyosan mennyi koltség terhelhet. A palydzé a nyilvantartast a projekt
helyszinén ellendrzést végzd szervezet részére kételes bemutatni.

3.4 Kifizetések felfiiggesztése

A Koézrem(ikodé Szervezet a jogszabalyban illetve a Témogatdsi Szerzédésben
meghatdrozott esetekben kételes, illetve jogosult a kifizetéseket felfliggeszteni.

A tamogatas felfliggesztésének esetei:

- A Kedvezményezettnek az addhatésdgok tdjékoztatdsa alapjan lejart
esedékességli, meg nem fizetett kdztartozdsa van;

- A Kedvezményezett dltal végzett tevékenység eltér a palydzatban foglalt céloktél,
illetve a Szerz6désben meghatérozott célokhoz mért elérehaladéds nem kielégits és
a Kedvezményezett az elGirt korrekciét nem teljesiti, illetve az ehhez kapcsol6dé
szerz6désmodositds a Kedvezményezettnek felréhaté okbdl nem jén létre;

- Amennyiben a Kedvezményezettel szemben szabdlytalansagi gyan( meriil fel;

- Amennyiben a projekt el6érehaladasi jelentés elutasitdsra keriil; _

- Amennyiben a kifizetési kérelemhez "kapcsolédéan szerzc'idésmédosités’ﬁ--\z_'c_;n )
folyamatban; . e L

- A tervezett helyszini ellenérzés sorél“nﬂ'i'né'ggl'l'épitott olyan hiényossa’gok esetén,
melyek a kifizetés felfliggesztését indokoljak.

- Rendkiviili-helyszini ellen8rzés esetén. ; ... -

4 Mellékletek (elektronikusan megkiildve)

Kényvvizsg igazolas Osszesitdk Forditott AFA Nyilatkozat sz6beli  Atalény dsszesk6
minta Osszesitd.xls megéallapodasrdl

Projektmenedzsment
atalany alapi elszam



