6. sz. melléklet
Eltérések listaja

1. A projekt a Biral6 Bizottsag dontése értelmében feltétellel (Kézoktatasi
Esélyegyenloségi Terv, Helyzetelemzés) kertilt tamogatasra, mely feltétel jelen
szerzO0dés megkotésére teljesitésre kerilt.
2. A projekt a Birald Bizottsag dontése értelmében feltétellel (fenntarthatésag részletes
kidolgozasa) keriilt tamogatasra mely feltétel jelen szerzédés megkotésére teljesitésre
kertlt.
3. Jelen szerz6dés 2. szamu mellékletét képezd koltségvetésben a szamviteli kategoriak
javitasra keriltek.
4. Jelen szerzédés 10. szam1 mellékletét képezo litemezés aktualizalasra kertilt.

5. A kozbeszerzési koltségek 300 000 Ft-os koltsége athelyezésre kertilt az el6készités sorra.
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7. sz. melléklet
A pénziigyi elszamolas részletes szabilyai
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Pénziigyi elszamolas részletes szabalyai

Dél-Alfoldi Operativ Program

- Alapfoki nevelési-oktatasi intézmények és

gimnaziumok infrastruktarajanak fejlesztése

c. palyazati felhivas
(Kédszam: DAOP-2007-4.2.1/2F)

keretében tamogatott projektek pénziigyi
lebonyolitasahoz
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1 Kifizetési igénylések tipusai: el6leg, id6kozi, zaro

A tdmogatasi szerzodés hatdlyba lépése utan a kifizetések a projekt terhére, forintban,
folyamatosan térténnek. Amennyiben a Tamogatd lehetévé tette, a projekt sikeres
megkezdése érdekében a Kedvezményezett eldlegigénylésre jogosult. A megitélt
tdmogatas kifizetése a projekthez koézvetleniil kapcsolédd szamladk, illetve a projekt
tevékenységek elvégzését, a koltségek felmeriilését igazold egyéb dokumentumok
(tovabbiakban: szamlak) alapjan dsszeallitott id6ko6zi és zaré kifizetési igénylések alapjan
térténik. '

A tdmogatds barmely tipustl igénylés ellenében térténé folyositasanak feltétele, hogy a
Kedvezményezettnek a fizetési igénylés pénzigyi teljesitésekor nincs lejart
esedékességili, meg nem fizetett koztartozasa (Magyar Allamkincstar figyeli a
kéztartozasokat és a tdmogatashalmozoddasokat, amennyiben a Kézrem{ikodé Szervezet
tudomast szerez arrdl, hogy a Kedvezményezettnek koztartozdsa van, a kifizetés
felfiiggesztésre keriil, amig a Kedvezményezett nem igazolja kéztartozas mentességét).
A tdmogatd az elblegfizetési kérelem, vagy az els6 kifizetési igénylés jovdhagyasanak
tovabbi feltételeket kéthet ki a tdmogatasi szerezddés kotéskor.

1.1 Eldleg

Jelen projekt pénziigyi megvaldsitasdhoz igénybe veheté el6leg maximélis mértéke a
megitélt tdmogatds 35 szdzaléka, de legfeljebb 300 MFt.

A Kedvezményezett a tdmogatds dsszegébdl elbleget azon projektelemekre (projektelem:
projekt elszdmolhatd kéltségei (TSz 1. szdml melléklet) tabla kéltségtipusai, pl. €pités,
feltjitas, bovités; eszkdzbeszerzés) igényelhet — a projektelemre megitélt tamogatas fent
meghatarozott %-anak mértékéig —, amelyeknél nem kivan élni a szallitéi finanszirozas
lehetdségével.

Az elbleg tobb részletben térténd folydsitasa esetén a fenti maximalis szézalékos mérték
és dsszeghatdr az elbleg teljes dsszegére értendd.

Az elBleg folyésités a kedvezményezett kérelmére tobb, de maximum harom részletben is
torténhet.

Az elbleg folydsitasa a Kedvezményezett kérelmétdl fiiggetlenill az alabbiak szerint egy
részletben, illetve tobb részletben torténik:

= Amennyiben az elSlegigényléssel érintett projektelemekre juté tamogatds nem
haladja meg a 150 MFt-ot, az el6legnyujtds egy 6sszegben torténik.

= Amennyiben az elSlegigényléssel érintett projektelemekre juté tdmogatds meghaladja
a 150 MFt-ot, az eldlegnytjtasra a kivetkez8k szerint egy vagy tébb 6sszegben kertil
sor:

o Egy évet meg nem haladé projektmegvalésitas esetén az el6legnytjtas egy
dsszegben torténik.

o Egy évet meghaladé projektmegvaldsitds esetén a tdmogatdsi szerz6dés
megkotését kovetden a tdrgyév végéig felmeriil6 koltségek teljes
tdmogatésrészének megfeleld mértéki elbleget lehet kifizetni. Az ezt kodvets
év(ek)ben felmeriild koltségek teljes tédmogatdsrészének megfeleld mértékd
elfleget a megeléz8 év oktdberének folyaman benytjtott elblegigénylési
nyilatkozat jévédhagyédsa esetén lehet kifizetni, a maximalisan kifizethetd eldleg
mértékéig.
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Amennyiben a projektmegvaldsitéds az elGzetesen tervezettnél gyorsabb {itemben
zajlik, a likviditas biztositdsa érdekében aktualizdlt (temtervvel egyiitt lehetdség
van az Ujabb elSlegigénylési kérelem korabbi benytjtdsara is.

A targyév szeptember 1-jét kovetSen, egy évet meghaladé megvalésitasi ideji
projektekre megkotott tamogatdsi szerz6dések esetén a targyévre, valamint a
targyévet koveté évre jutd elbleget egy kérelem keretében lehet igényelni, ilietve
annak jovahagyasat kovetden kifizetni.

Az eldleqg kifizetésének feltételei

= a Tamogatasi Szerz8dés minden fél altali aldirdsa,

» szabalyszer(ien kitoltétt ElGlegigénylési nyilatkozat beny(jtdsa a szerz&déskotéshez,
ondlléan, amennyiben az elbleget tobb részletben kéri a kedvezményezett és a 2.
vagy 3. elblegrészlet igénylésérdl van sz,

» tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint a biztositékok rendelkezésre &linak,

= a projekt céljara elkiildnitett bankszamla/alszamla megléte (Magyar Allamkincstarnal
vezetett unids célelszdmoldsi szamla megléte esetén nincs sziikség a projektre
vonatkozdan Gjabb elkiiénitett szdmla nyitdsara),

= a tdmogatasi szerz6déshez, de legkésébb az elsd kifizetési igénylés jovahagyadsihoz a
tamogato altal meghatarozott egyéb feltételek teljesitése.

Az elblegigényléshez benyljtandé dokumentumok:

= ElSlegigénylésrdl sz6l6 nyilatkozat/kérelem
= A tamogatd altal meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazolé6 dokumentumok.
= A projekt céljara elkll6nitett bankszamla/alszamla nyitasardl igazolas

Az el6leg kifizetésére a formailag és tartalmilag hianytalan elSlegigénylési
nyilatkozat/kérelem, valamint a fentiekben meghatérozott feltételek teljesitése esetén a
tamogatdasi szerz0dés hatalybalépéstdl, illetve a nyilatkozat beérkezéstdl szamitott 15

napon belil keril sor.

Eldlegigénylés tdmogatdsi szerz6déskotéskor

Amennyiben az eldlegigénylési nyilatkozat/kérelem hidnyos vagy hibas, a szerz6dés
kétéshez csatolandd egyéb dokumentumokkal egyidejlleg a Kézremi{ikod6é Szervezet a
szerz6déskotés hidnypétld levélében meghatdrozott hataridé kitlizésével, valamennyi
hidny, illetve hiba megjel6lésével, hianypétiasra, illetve a hiba javitasara szdlitja fel a
kedvezményezettet.

Elblegigénylés tdmogatdsi szerz6déskotés utan

Az elblegigénylésre vonatkozd eljarasi hatdridGk megegyeznek az utdfinanszirozdsra
meghatarozottakkal.

ElSleg felhaszndldsa

A Kedvezményezett koételes az elSlegnek a projekt céljai és szabdlyai szerinti
felhasznaldsardl gondoskodni.

A Kedvezményezett koteles visszafizetni az el6leget, amennyiben nem nyijt be
utéfinanszirozasa vagy vegyes idékozi kifizetési igénylést az eldleg fizetésétdl
szamitott 8 honapon beliil, illetve a benyljtott fizetési igénylés a tamogatas
nem rendeltetésnek megfelelé hasznilatat bizonyitja. A visszafizetési
kotelezettség teljesitéséig a benyijtott kifizetési igénylés ellenében torténd
id6kozi kifizetésre a kedvezményezett nem jogosuit.



A Kedvezményezett az eléleg igénybevétele utédn barmikor megkezdheti az eldleg
elszamoldsat, de legkésdbb a projekt zdrasakor — a zaré kifizetési igénylésben - kételes
megtenni.

1.2 Idokozi kifizetési igénylés

ElSlegfizetés esetén az els§ utdfinanszirozdsi vagy vegyes idGkézi kifizetésre
vonatkoz6 igénylést legkésébb az elbleg fizetésétdl szamitott 8 hénapon beliil be kell
nydjtani. Ebben az esetben a kifizetési igénylésnek a Kedvezményezett &ltal mér
kiegyenlitett szamlékon, ill. szamviteli bizonylatokon kell alapulnia.

Amennyiben nem kért eléleget a Kedvezményezett, a Tédmogatdsi Szerz6dés szerinti
biztositék eredeti példanyat, valamint a tdmogatasi szerz6dés megkotéséhez eldirt, az 1.
pontban  felsorolt feltételek  teljesitését  aldtdmasztd  dokumentumokat a
palyazati/tervezési Utmutatdban leirtaknak megfeleléen legkésébb az elsd kifizetési
igényléshez csatolnia kell.

A tamogatdsi szerz4dés aldirdsat kdvetd 12 hénapon beliil a Kedvezményezettnek id6kozi
kifizetési igénylés benyuljtasaval a megitélt tdmogatas legaldbb 10%-anak felhasznalasat
igazolnia sziikséges abban az esetben is, ha nem éit az elbleg felvételének lehetdségével,
kivéve, ha a megvaldsitds érdekében harmadik félt6l megvdasarolandd szolgiltatdsokat,
arukat, épitési munkdakat legalédbb azok tervezett dsszértékének 50%-at eléré mértékben
- esetleges kézbeszerzési kotelezettségének teljesitése mellett — megrendeli, illetve az
erre iranyuld szerzddést harmadik féllel megkéti.

A kifizetési igénylés kezdeményezésének elsé lépése, mikor a Kedvezményezett a
szamladk rogzitését tamogatd elektronikus alkalmazdsokon -~  szamlakitolts
(részletesebben a 3.1.6. pontban) - keresztiil rogziti az elszdmoldsa kapcsan felmeriilt
szamlak adatait, illetve kitolti a kifizetési igényléshez kapcsoléddé dokumentumokat.

A kifizetési igényléssel egyidejlileg a tdmogatdsi szerzédés 11. szama melléklete (a
kifizetési igénylések tervezett benyGjtasarél), frissitendé, amennyiben az adott
kifizetés igénylés benyuljtasanak idOpontja és Osszege eltér az eredeti tervektdl. Az
aktualizalt kifizetési tervet a kifizetési igényléshez be kell nyujtani.

A Kkifizetési igénylést a Kozremikdd6 Szervezet tartalmilag és formailag is ellenérzi. Az
igénylésnek meg kell felelnie a Tdmogatasi Szerzédésben rogzitett kdvetelményeknek,
valamint csatolni kell a jelen melléklet 3.2. fejezetében régzitett dokumentumokat.

Ha a benyljtott kifizetési igénylés formailag, tartalmilag hidnyos, hibds és/vagy az
ellenérzés eredményei alapjan nem tamasztja ald kell6 mértékben a tadmogatas
igénylését, akkor a Kézrem(ikédsé Szervezet valamennyi kifogas megjelolésével egy
alkalommal hianypétlast és kiegészitést kér. Ezt kovetéen a Kedvezményezettnek
pétolnia kell a hianyt. A hianypétlas teljesitésére legfeljebb a levél kézhezvételétdl
szamitott 30 naptari nap all a Kedvezményezett rendelkezésére. A hidnypdtlashoz
sziikséges id6 azonban nem része a Kézremiikddd Szervezet altal vallalt 30/60 napos
kifizetési hataridének. A Kozremiikodod Szervezet alapvetdé hibak, hianyossagok
esetén a kifizetési igénylést elutasithatja és azt mellékleteivel egyiitt

visszakiildheti a Kedvezményezettnek.

Alapvetd hibanak, hianyossagnak tekintenddek tobbek kozott kovetkezdk:
» Az utéfinanszirozdsra benylujtott kifizetési igénylés tdmogatastartalma nem éri el
a 2.1. pontban meghatarozott szazalékos aranyt;
= SZ3llitdi finanszirozasra benyujtott szadmlak egyedi tAmogatastartalma nem éri el a
2.1 pontban meghatdrozott minimalis tamogatasi értéket;
» A tdmogaté altal rendszeresitett kifizetési kérelem formanyomtatvany meliézése;
» Az elszdmolasra benyujtott tételek szamlakit6ltoben nem keriiltek régzitésre.

“
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Amennyiben a kifizetési igényléssel kapcsolatban olyan hidnypétlds meriil fel, amely
vonatkozasaban kizarélag egyes szdmldkhoz kapcsoléddan sziikséges a hidnypétlds
lefolytatdsa, a hidanypétldssal nem érintett tételekre juté tdmogatas 30/60 napon belil
kifizetésre keriilnek, mig a hidnypétlandé bizonylatok kifizetését a Kozremiikodd
Szervezet felfliggeszti.

Az igénylés befogaddsardl a Kedvezményezettet hivatalos levélben értesitik, a tamogatas
utalasardl a Kozremukodo Szervezet intézkedik a Magyar Allamkincstdron keresztiil.
kifizetéseket a Magyar Allamkincstér a rd vonatkozé eljarédsrendnek megfelelden tel]esm

Azon tételeket, amelyek a hidnypétlas ellenére sem befogadhatéak a Kozrem(ikdds
Szervezetnek jogaban all elutasitani. Amennyiben a Kedvezményezett 6nhibdjan kivili
okbél nem tudta a hidnypdtlast idében teljesiteni, lehetdsége van a soron kévetkezd
kifizetési igénylésbe az érintett szamlat és kapcsolédé dokumentumokat, a hidnypdtlds
nem teljesitésének okanak megjeldlésével ismét benydjtani.

1.3 Zaro kifizetési igénylés

A zar6 kifizetési igénylés keretében nydjthaté be az 6sszes kordbban elszdmoldsra még
be nem adott, de a projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd szamla, valamint kotelezé
mellékleteként a projekt megvaldsitasdnak elGrehaladdsardl szolé zardjelentés (ZPEJ).
Ezt kdvetéen a projekt keretében tovabbi szédmldk elszdmoldséra, illetve tdmogatas
kifizetésére mar nincs lehet8ség.

Epitési beruhdzésok esetén a jogerSs haszndlatba vételi engedélyt a zaré kifizetési
igényléshez kell benydjtani, a projekt csak akkor tekinthet§ befejezettnek, ha ezt a

feltételt is teljesitette.

Amennyiben kotelezé volt, a felhivas alapjan a kényvvizsgaldi igazolést is be kell nyGjtani
a zard kifizetési igényléshez.

A zaré kifizetési igényléshez benyujtand6é dokumentumok kére az id6kdzi igényléshez
benyujtandé dokumentumokon kiviil:

» Zar6 projektelGrehaladasi jelentés
= Kdnyvvizsgaldi igazolas
= Jogerds hasznalatba vételi és m(ikddési engedély

A projekt megvaldsitasahoz felvett el6leggel ugyancsak legkésGbb a zardegyenleg
kifizetési igénylésben el kell szamolni. A Kedvezményezett tehat kételes a még el nem
szamolt elSleg 06sszegének megfeleld tamogatastartalmi szamldkat benydjtani
elszamolasra, amelyeket mar teljes egészében kifizetett, de ezekre tdmogatast mar nem
igényelhet, hiszen az a megvaldsitas elején elSlegként mar atutaldsra keriilt.

Az utolsé kifizetési igénylés benyljtasanak hatarideje a tamogatasi
szerzédésben meghatarozott feladat, cél szerzédésszerii teljesiilésétol (Projekt
fizikai megvaldsitasanak, illetve elszamolhatosagi idészak vége) szamitott 30

nap.

A Projekt akkor tekinthet6 befejezettnek, ha a Kozremiikodé Szervezet a
Kedvezményezett zardjelentését és utolsd kifizetési igénylését elfogadta, és az igényelt
tdmogatast atutalta.
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2 Finanszirozasi modok

2.1 Finanszirozasi médok tipusai

Utofinanszirozas: A projekt soradn felmerilé koltségek utdlagos tdmogatdsi formdja, a
szamla, vagy egyéb, az elszdmoldst alatamaszté dokumentum teljes 6sszegének
kiegyenlitését igazolni sziikséges. Ebben az esetben a kifizetési igénylés benyu(jtasat
kdvetd 60 naptdri napon belill keriil a tdmogatas folydsitasra, a hidnypétlds idejét nem
beleértve. A tdmogatds folyositasa kozvetlenil a Kedvezményezettnek - illetve
engedményezés esetén az engedményesnek - a Szerzédésben megjeldlt
bankszamlajara/alszamlajara torténd utaldssal torténik, a kézlemény rovatban a projekt
azonositdé szam feltlintetésével.

1 millidrd forintot meghaladé tdmogatds esetén kizardlag utéfinanszirozasi szamlat
tartalmazé id6kozi kifizetési igénylés akkor nyujthaté be, ha abban az igényelt tdmogatds
0sszege meghaladja a teljes projektre megitéit tamogatas 2 %-at.

1 millidrd forintot meg nem haladé tdmogatds esetén kizérélag utéfinanszirozast szamlat
tartalmazd id6kozi kifizetési igénylés akkor nyljthaté be, ha az igényelt tdmogatas
Osszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdamogatas 10 %-at.

Szallitéi finanszirozas: Ebben a finanszirozasi formaban a szamla tédmogatasra esd
része kozvetlenil a szallitbnak - illetve engedményezés esetén az engedményesnek -
keriil kifizetésre az 6neré kifizetésének igazoldsa utdn, a benyujtast kéveté 30 napon
bellil, hianypdtlas idejét nem beleértve.

Vegyes finanszirozas: a Kedvezményezett a szallitdéi szamldinak kozvetlen kifizetése
mellett ugyanazon kifizetési igénylés keretében kérheti bizonyos koltségei utélagos
megtéritését — a tamogatds szallitéi finanszirozasi tételek esetében az igénylés
benyljtasat koévetd 30, mig az utdfinanszirozasu tételek esetében 60 napon beliil keril
folydsitasra.

Amennyiben a Kedvezményezett az elGleg igénylés keretszabalyainak valtozdsénak
megfeleléen modositotta tamogatdsi szerzGdését, Ggy a szallitéi finanszirozési moéd
keretében elszdmolhatd kéltségek tipusadt a témogatadsi szerz0dés 1. sz. melléklete

tartalmazza.

A kizdrélag szallitdi finanszirozasd, vagy szallitéi finanszirozast és utéfinanszirozast
vegyesen tartalmazdé id6kozi kifizetési igénylés akkor nyGjthaté be, ha a szallitéi
finanszirozasra beny(jtott szamla egyedi tdmogatéstartalma eléri az 5 milli6 forintot.

2.2 Engedményezés
Engedményezés esetén az engedményezésre vonatkozé szerz6dést be kell mutatni.

Kedvezményezett altali engedményezés esetén az engedményezési szerzédésnek
tartalmaznia kell, hogy az engedményes tudomdasul veszi, hogy a tdmogatdsi 6sszegre
vagy annak egy meghatarozott részére szolé6 kovetelés hatdlyossaganak feitétele a
tamogatdsi szerz6dés szerinti adott kifizetési igénylés tdmogato éltali jévahagyasa.



3 Elszamolhato6 koltségek

A projekt lebonyolitdsa sordn csak olyan kdltségek szamolhatéak el, melyekre a
palyazati/tervezési felhivas lehetéséget nyiijt, és a palyazatban betervezésre
keriiltek (kivéve a pdétmunkdt, amelyre vonatkozé szabdlyozdst a 3.1.10 pont
tartalmazza). :

A koltségek elszdmoldsa mindig a hatdlyos, vonatkozd jogszabalyok alapjan torténhet.

3.1 Altalinos tudnivalék

3.1.1 Az elszamolhatd kéltségekre vonatkozé altaldnos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatdak el, amelyek megfelelnek a kévetkezd feltételeknek:

A Kedvezményezetteknél ténylegesen felmeriilt kéltségek (ez nem vonatkozik
a vallalkozdi elbleg szallitéi finanszirozas keretében térténd kifizetésére), és
teljesiilésiik, jogalapjuk (szerz6déssel, megrendeldvel,  kozigazgatdsi
hatdrozattal, stb.), szémldval, bevalldssal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb
belsoé bizonylattal igazolhatbak.

A tamogatasi szerz6désben rogzitett megvaldsitdsi idészakban meriltek fel,
kiegészitve az alabbiakkal:

- A tamogatasban részesiild projektek esetén elszamolhatdéak a 2006. december
20-a utan felmeriild, a projekt megkezdéséhez sziikséges -elGkészitési
koltségek, valamint

- A palydzat befogadasardl szolé — vagyis miutan a Kézrem(ikédé Szervezet a
formai és jogosultsagi kritériumoknak valé megfelelés alapjan a palydzatot
befogadta és err6l a pdlyazot értesitette — értesités keltét kévetd naptdl
kezdédéen felmeriilé megvaldsitdshoz kapcsolddo koéltségek.

Kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, nélkilézhetetlenek
annak elinditdsahoz és/vagy végrehajtasdhoz és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatélyos méodositasaban betervezésre keriiltek.

Szerepelnek a pélydzati/tervezési kiirdsban az elszamolhaté kéltségek listajan, és
nem szerepelnek a nem elszadmolhaté kéltségek listajan.

A koltségszamitas alapjaul szolgdld egységarak nem haladjdk meg a szokasos
piaci arat és a piaci ar fliggetlen modon megallapithaté és ellenérizheté.

A koltségek csak olyan mértékben szdmolhaték el, amilyen mértékben a
tdmogatott projekthez kapcsolédnak, ill. amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

Az egyes koltségek elszémoldsa alkalmdval nem valdésulhat meg kettds
finanszirozas.

Csak olyan vallalkozdi szerz6dések szamolhatéak el, amelyek a projekt
végrehajtashoz feltétlenil sziikségesek és aranyos hozza adott értéket

képviselnek.

Nem szamolhatdak el az olyan kézvetitékkel vagy tanacsaddkkal kotétt vallalkozoi
szerz8déssel kapcsolatban felmeriilt koltségek, amely szerz6dés a kifizetést a
tevékenység dsszkoltségének a szazalékos aranydban hatdrozza meg, kivéve, ha
a részteljesités lehetéséget a szerz6dés, vagy hatdlyos moédositasa tartalmazza,
és az ilyen ténylegesen felmeriilt és kiegyenlitett részkoltséget a végsé
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Kedvezményezett alatamasztja a munka vagy a szolgdltatas tartalmdra és
valdsagos értékére vald hivatkozassal.

* Az elszadmolhaté személyi jellegli koltség mértéke nem haladhatjia meg a
kedvezményezett szervezetében szokasos értéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazasban allék esetén a szokasos jévedelmi viszonyokhoz.

» Az akcidtervben meghatédrozott foldrajzi teriileten a projekt végrehajtasa soran
meriiinek fel.

3.1.2 Kedvezményezett partnerének, tulajdonosdnak, fenntartéjanak részvétele

= Regiondlis beruhdzasi tdmogatdsban részesiil6 immateridlis javak beszerzési
koltsége kizardlag kiils6, harmadik félt6l torténd beszerzés esetén szamolhatd el.

» KoOzbeszerzési toérvény hatdlya ald tartozé6 kedvezményezettek esetén a
tamogatott projekt megvalésitdasa soran a kivitelezét a vonatkozd kdzbeszerzési
szabalyok betartasaval kell kivalasztani.

* Amennyiben a kedvezményezett a projekt megvaldsitdsa soran a gazdasagi
tarsasagokrol szo6lé 2006. évi IV. térvény szerinti vallalatcsoport masik tagjaval,
vagy a szamviteli térvény szerinti kapcsolt vallalkozdssal két szerzédést valamely
tevékenység elvégzésére, koteles harom fiiggetlen szervezettél szarmazé 3.1.3
pont szerinti arajanlatot bemutatni annak igazoladsa érdekében, hogy a szerzddés
értéke a piaci arnal nem magasabb.

3.1.3 Piaci ar igazolasa

Az elszamoldsra keriil6 egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat.

A piaci ar igazolasdra kdzbeszerzési eljardsban, vagy mas jogszabdlyban meghatdrozott
eljarastipus szabalyozdsa mentén beszerzett javak és szolgaltatdsok esetén maga az
eljaras dokumentacidja szolgal.

Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy koézbeszerzési kotelezettség hianyaban az egy
szallitétdl (vallalkozotdl), egy kéltség kategodridra vonatkozé nettdé 1.000.000,- Ft feletti —
nem a palyazati felhivds megjelenése elétt felmerilt el6készitési kéltségekhez kapcsolodé
—~ beszerzések esetén a szdllité kivalasztdséhoz, a piaci arnak valé megfelelés
biztositdsdhoz, legaldbb hdrom, azonos targyl, Osszehasonlithaté, 06sszegében
egyértelm(i, irdsos ajanlatot kell bekérni. A kereskedelmi forgalomban (lizletben, a
kereskedelemrdl sz6ld 2005. évi CLXIV. Tv. 3. § (1) - (3) bekezdései szerint)
beszerezhetd eszkézok esetén az irdsos ajanlat kivalthaté hivatalos drajénlatok
bemutatdsdval (pl: forgalmazé cégek honlapja). Az alatdmaszté dokumentumok
(&rajanlatok, kimutatdsok) nem lehetnek a megrendelés iddpontjahoz képest 3 hénapnal
régebbiek. Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazolasara alkalmatlanok (kul6nésen:
nem osszehasonlithatéak, nem azonos targyldak, nem egymastdl fiiggetlen piaci
szerepldktdl szdrmaznak, a tényleges piaci arat jelent6sen meghaladjak), a felmeriilt
koltségek a projekt terhére nem elszamolhatéak.

Nem fogadhaté el olyan arajanlat, amelyben a projektgazda szervezet(ek) tulajdonosa/
fenntartéja, vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy vagy mindezeknek - a Ptk.
685. §. b) értelmében - kdzeli hozzatartozdja tulajdonosi/fenntartéi jogokat gyakorol, és
forditva: amely szervezet tulajdonosa vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy vagy
mindezek kozeli hozzatartozéja a projektgazda szervezetben tulajdonosi/fenntartéi
jogokat gyakorol, amennyiben a Kedvezményezettnek van tulajdonosa/fenntartéja.

A harom darajénlat beny(jtasatdl eltérni csak a Kézremiikédd Szervezet altal adott egyedi
engedély alapjan, a beszerzend6 eszkdz vagy szolgaltatds egyedi jellegének
aldtdmasztasaval lehet (pl.: hatdséagi szolgaltatasok, koziizemli szolgaltatas).
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A szakérti, tanacsadasi dijak egységaranak megalapozédsara soran a harom darajénlat
kivalthaté még flggetlen statisztika, kimutatds csatolasaval (kiilonés tekintettel hivatalos
kézponti pl. KSH adatokra, kamarai dijszabasokra).

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és feleléssége.

3.1.4 Altaldnos Forgalmi Adé

A tovébbhéritott AFA csak akkor elszamolhaté kiadés, amennyiben a Kedvezményezett a
projekttel érintett tevékenysége tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhaté AFA nem elszamolhato kéltség, még abban az esetben sem, ha a
Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehetéségével.

A hatdlyos magyar Afa térvény (2007. évi CXXVIL. Tv.) rendelkezései természetesen
szintén betartandok.

Amennyiben az elszdmolasra benyUljtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas
hatalya ala esik, az elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza, valamint a
beadott elszamolas finanszirozasi médjanak megfeleléen a kévetkezGképpen alakulhat:

a. Utéfinanszirozas esetében, ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult
(AFA nem minésil elszamolhaté koltségnek), az elszamolashoz elégséges a
szamla netté értékének megfeleloen a 3.2. pontban meghatédrozott
dokumentumok benyujtasa (az AFA bevalldst az elszdmoldshoz nem szukseges
csatolnia, azonban a Kozrem(ik6dé Szervezet helyszini ellendrzés soran

ellenérizheti.)

b. Az AFA levonasra nem jogosult kedvezményezett 3altal utéfinanszirozas
keretein beliil elszamolasra benyujtott szdmla esetében, a szallitbnak torténo
(netté Gsszeg) kifizetés igazolasa mellett, sziikséges az AFA 6sszeg APEH felé
térténd rendezésének aldtamasztédsa (AFA Osszesitével, mely letslthetd az
Nemzeti Fejlesztési Ugynékség honlapjardl). Ezen esetben a szamla téamogatds
tartalménak utélagos megtéritése idSben kettévalhat: a szamla nettd értékeére,
illetve AFA dsszegére vonatkozé 6sszegek tekintetében.

c. Szallitéi finanszirozas esetében amennyiben a kedvezményezett AFA
levonasra jogosult a 3.2. pontban meghatérozott dokumentumok benyujtasa
szilkséges (az AFA bevalldst a helyszini ellendrzést végzd szervezet részére
koteles bemutatni).

d. Szallitéi finanszirozasa szamla esetében, amennyiben a kedvezményezett AFA
levonasra nem jogosult, a szdmla (netté Osszegére vonatkozo) onerejének
pénziigyi teljesitésének igazoldasa mellett sziikséges az AFA teljes osszegenek
APEH felé torténé klflzetesenek alatamasztdsa (a Nemzeti Fejlesztési Ugynokseg
honlapjarél letélthet6 AFA 6sszesité haszndlatdval). Ezaltal a két dsszeg pénziigyi
rendezése kiilén idépontban, kildn szamviteli bizonylat alapjan térténik meg: a
szdmla nettd Osszegének tdmogatds tartalma kdézvetlendl a szallitéi részére,
valamint az AFA tdmogatds tartalmanak utélagos megtéritése a kedvezményezett

részére.

3.1.5 Arfolyam

A tdmogatasi szerzédések forintban keriilnek megkétésre, a tdmogatas folydsitasa is
forintban valdsul meg, fiiggetlenill attdl, hogy a Kedvezményezett kéltsége forintban
vagy devizaban keletkezett-e.

Amennyiben devizéban kiallitott szallitéi szamlat nyujt be a Kedvezményezett, a kifizetési
igénylésben, illetve az annak mellékletét képezd koltségbsszesitében a szémldk értékét
forintban kell megjeldlni, a szdmladn szerepl8 devizat a fizikai teljesités napjan érvényes
MNB kézéparfolyamon kell dtszamitani forintra.
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Ha a Kedvezményezett, vagy kozvetlenil szallitéi szamlara torténd fizetés esetén a
szallitdé nem forintban kéri a szamla ellenértékének a kiegyenlitését, hanem devizdban, a
szamla értékét a fent megadott drfolyamon dtszamitott forint 6sszegben folydsitjuk.

3.1.6 Bevételek kezelése

Megvalositas alatt keletkezb bevételek:
A) Pénzigyi bevételek:

A projekt megvaiésitdsahoz igénybe vett elbleg révén keletkez6 kamatbevételt a
projekttel Osszefiiggésben felmeriild, a projekt elfogadott koltségvetésén Kkiviili
koltségeire hasznalhato fel. A felhasznaldsrdl a zaro kifizetési igénylés keretében kell
beszamolni.

B) Egyéb, a projekthez kapcsolédd bevételek:

A projekttel Gsszefliggésben, az értékesitésbdl, szolgaltatasbol, bérbeadasbdl
regisztréciés dijbdl és egyéb bevételb()'l a megvalésités id6szakét magéba foglalé

- id6szakban csokkenti a projekt elszdmolhaté koltségeinek dsszegét.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a pfojekt soran ingatlankivaltasbol, vagy egyéb, a
projekttel kapcsolatos tevékenységbll bevétele keletkezik, Ggy azt a pénziigyi
elemzésben ki kell mutatnia.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a megvaldsitdsi idészak alatt a nyilatkozattél
eltéréen a fentiek szerinti tdbbletbevétele keletkezik a projektben megvaldsitott
fejlesztéshez kapcsoléddan, kiilénésen a kivaltott ingatlan hasznositasabdl, arrél jelenteni
koteles. A felmerilés idGpontjdban annak osszegével csokkenteni sziikséges az
elszdmolhaté koltségek értékét, még ha ezzel egyiitt is negativ lenne a diszkontélt nettd
arbevétel.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a fenntartadsi id6szak alatt fentiek szerinti
tobbletbevétele keletkezik, a segédlet szerinti pénziigyi elemzést ismételten sziikséges
elvégezni. Pozitiv diszkontdlt nettdé bevétel esetén a projektben megvalositott
fejlesztéshez kapcsolddéan a palydzonak tudomdsul kell vennie, hogy a tamogatd
jogosult a felhasznalt tdmogatds visszafizetésére koételezni, mig negativ diszkontalt netté
bevétel esetén a befolyt nettd arbevétel egészét kozoktatdsi fejlesztési célokra kell
forditania azzal, hogy e célokat 6nalléan hatarozhatja meg.

Nem tartozik a bevételek kozé:
= kotbér,
= a kozbeszerzési dokumentumok eladdsdbdl szarmazo bevétel (amennyiben a

dokumentécié ellenértéke megfelel 2003. évi CXXIX térvény 548(5)
leirtaknak.

A projektbd8l a projektmegvaldsitds ideje  alatt szarmaz6 bevételeket a
Kedvezmenyezettnek elkilonitetten kell nyllvantartanla és a nyilvantartast helyszini
ellendrzés soran be kell mutatnia az ellendrzést végzd szervezet munkatarsanak.

Amennyiben egy projekt keretében toébb, lzembe helyezést kovetd miikodtetés
szempontjabol egymastdl fiiggetlen fejlesztés valésul meg, és aktivalasukra eltér6 idében
keriil sor, a korabban aktivalt fejlesztés(ek)bd! a teljes projekt megvalositasaig keletkez6
bevételeket nem sziikséges levonni a projekt elszamolhaté koéltségeibdl.

3.1.7 Szamlaval szembeni kdvetelmények

A Kedvezmenyezettnek a hatdlyos jogszabalyok (AFA tbérvény) szerint a
Kedvezményezett nevére kidllitott szamlak hitelesitett, masolati példanyat 25 millié forint
alatti tAmogatdsi 6sszeg esetén a 100 ezer, 25 millid forintot meghaladé tamogatds
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esetén az 500 ezer forintot meg nem haladé tdmogatasi igényl szamlak esetén a
szamlak és kifizetési bizonylatai hitelesitett masolatat kivaltd széamladsszesitét (b6vebben
a 3.2. pontban) kell benytjtania Kézrem(ik6d6 Szervezet részére.

A kifizetést igazolé6 Dbizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztérbizonylatok és
elektronikus bankkivonatok. Széllitéi finanszirozds esetén a szamla nem tamogatésbdl
kiegyenlitett részének kifizetését kell igazolni (6ner6 és a levonhaté AFA).

Az eredeti szamlan cégszerii aldirassal kell a teljesitést igazolni, illetve a szamlara ra kell
vezetni a projektazonositdt és a ,tdmogatas elszamoldsara benyljtasra keriilt” széveget.

3.1.8 Szamlakitsltd

A Kedvezményezett elszamolasi tevékenységét szamlakitoltd program tdmogatja, mely
biztositja a kifizetési igényléshez beadandé dokumentumok koénnyl, hibamentes

” r

elballitasat.

A szamlakitolté hasznalata kotelez6, de nem mentesiti a kedvezményezettet az
elszamolasi csomag dokumentum alapon torténd benyajtasatol.

A szamlakit6lté kezelésének szabdlyait felhasznaléi kézikényv tartalmazza, valamint
hasznalatat interaktiv kitdltési Gtmutatd segiti.

A szédmlakitoltével kapcsolatban felmeriilt Kedvezményezetti kérdések kezelésére az
Nemzeti Fejlesztési Ugynokség (NFU) Helpdesk szolgéltatast lzemeltet. Kizérélag a
Helpdesk szolgdlat illetékes a szdmlakit6ltd alkalmazasaval kapcsolatban informaciot
szolgaltatni a Kedvezményezettnek.

A szamlakitolté alkalmazds az NFU honlapjan a Palydzoi Tajékoztatd feliiletrél - a
regisztracios levélben megkiildétt azonositészam és jelszé segitségével - érhetf el.

3.1.9 1o teljesitési garancia

Amennyiben a garancidlis id6szak teljes egészében a projekt megvaldsitasi idészakra
esik, a visszatartott 6sszeg csak a garancidlis idszakot kévetden szamolhatd el.

Amennyiben a garancidlis id8szak a projekt megvalésitasi idészakot kévetéen ér véget, a
szdmla teljes 6sszegével akkor szamolhat el a kedvezményezett, ha valamilyen
médszerrel/jogi eszkdzzel biztositja, hogy a kivitelezd szdmaéra atutalt, garanciaval
érintett 6sszeg felett megmarad a rendelkezési jogosultsaga (pl. kéz6s rendelkezési jog
egy elkilldnitett bankszamlan, letét stb.), az err6l sz6l6 megallapodast, vagy mas
aldtamaszté dokumentumot pedig a garancialis szamlat tartalmazoé kifizetési igényléshez

sziikséges csatolni.

3.1.10 Pétmunka

Amennyiben a projekt megvalésitdsa soran olyan elére nem tervezett és eldore nem
lathaté tevékenység kéltsége merll fel, amely megfelel az elszédmolhatdsag
feltételeinek, és a projekt eredeti célkitlizésének végrehajtasahoz és fenntarthatdsagahoz
elengedhetetlen, akkor ez a tevékenység tdmogathatd, a tdmogatési 6sszeg valtozasa
nélkiil, a tadmogatasi szerzGdésben és mellekleteiben meghatdrozott tédmogatasi
intenzitas (tdmogatés/elszémolhatd dsszes koltség aranya) fenntartasa mellett.

A pdtmunka csak a kdzremiikdd szervezet elSzetes engedélyével vehets igénybe.

3.1.11 Vallalkozdi elbleg

A vallalkozdk részére torténd elSleg elszamolasa kétféleképpen torténhet:
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1. A projekt/projektelem vonatkozdsaban szallitdi finanszirozdsi modot vélaszt a
kedvezményezett:

Ebben az esetben a véllalkoz6 részére az elblegre juté tdmogatds kifizetése kdzvetleniil
térténik, a szallitéi finanszirozasi szamlakhoz hasonldéan, az eldlegre juté o6nerd
kifizetésének igazolasat kévetden.

Ezen modszer alkalmazasdnak egyiittes feltételei a kdvetkezok:

- kizarblag épitési soron tervezett tevékenység megvaldsitdsara kotstt vallalkozéi
szerz6dés esetén alkalmazhatd

- a vallalkozdi szerz4dés értéke eléri a brutté 250 millid forintot

- az elszdmoldsra benydjtani kivant el6leg mértéke nem haladhatja meg a
vallalkozéval kotétt szerz6dés 20%-at, de maximum brutté 400 millié forintot,
melytdl kizardlag kiemelt projekt esetén van mdd eltérni egyedi IH jovahagyast
kévetGen

- a kedvezményezett a vallalkozasi szerz6désben kikéti, hogy a vallalkozd kételes
az elbleg mértékének megfelel6 bankgaranciat adni az elBleggel torténd

elszamoldsig

A véllalkozéi elbleg kifizetésének lépései:

- a Kedvezményezett a véllalkozé altal kidllitott elGlegbekérdt szallitéi finanszirozasi
modd alkalmazdsaval benyljtia a Koézrem(ikédé Szervezethez, az ©6nerd
kifizetésének igazolasaval egyiitt

- a Kozrem(ikods Szervezet ellendrzést, illetve EMIR-ben tortént megfeleld rogzitést
kovetSen a szallité (vallalkozd) részére atutalja a tAmogatast

- a Kedvezményezett a vdllalkozé altal a tamogatds megérkezését kovetden
kiallitott eldlegszamlat benydjtja a Kozrem(ikédd Szervezetnek

- a Kozremiikéds Szervezet az eljardsrendnek megfelel6en rogziti a beérkezett
el6legszamlat

2. A projekt/projektelem vonatkozdsdban utéfinanszirozdsi moédot alkalmaz a
kedvezményezett:

Ebben az esetben a kedvezményezett fizeti ki a vallalkozd részére az el6legbekéré
alapjan a vallalkozdi szerz8dés szerint jaré eldleget, amelynek maximalis mértékére
vonatkozéan nincs elbiras.

Ekkor az el6legbekérd nem keriil benydjtdsra a kifizetési igénylés keretében, az
elszamolds bizonylata az elélegszamia, ami azonban csak a tényleges teljesitést
kévetden, a kdzbensd és/vagy végszamldval egyiitt képezheti az elszédmolas részét.

3.1.12 Kéltségvetés atcsoportositas

A projektmegvaldsitdis sordn a pdlydzati/tervezési (tmutatdban szerepl6 alabbi
kéltségvetési korlatok mindvégig betartandéak:

. ST S max 6 %, max’
Projekt el6készités koltsegei 15 millié Ft

re s max 4 %, max
Projekt menedzsment kdltségek 10 milli’c'> Ft

Koltségvetés modositashoz kapcsol6dé elbirasok:

A Tamogatési szerz6dés szerz8dés-modositdsra vonatkozd rendelkezéseinek figyelembe
vételével sajat hatdskérben valtozéds bejelentéssel jelezve, vagy a KSZ el6zetes

A
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- hozzajaruldsdval a koéltségvetés atcsoportositdsra a kovetkezd keretek kézétt van
lehetdség:

- a projekt elfogadott koltségvetésében eredetileg nem szereplé kéltségkategériara
(TSZ 1. sz. mellékletében szerepl6 tablazat oszlopai szerinti kategéridk) kéltséget
atcsoportositani (amennyiben a koltség a palyazatban nem keriilt tervezésre) nem
lehet, kivéve az elGzetes KSZ engedélyhez kététt, elére nem lathatd, de a

projektmegvaldsitashoz elengedhetetlen, és a palyazati/tervezési Gtmutatdk

alapjan elszémolhat6 kéltségnek mingsilé potmunkat;
- a szamviteli koltségkategoridk kozotti atcsoportositds eredetileg nem tervezett
szamviteli koltségkategdridra is lehetséges, a projektgazda szamviteli politikdjat
figyelembe véve;

- amennyiben valamely tevékenységhez kapcsoléddan valamennyi kézbeszerzési
eljarast koévet6éen megtakaritas jelentkezik, a KSZ jogosult az elszdmolhatd
koltségek, és igy a megitélt tamogatas — megtakaritdsnak megfelelé mértékl{ -
csokkentésére. Ettdl eltérni csak indokolt esetben, a KSZ elézetes jovdhagydsaval
lehetséges, a megtakaritott 6sszeg részben vagy egészben madas tevékenységre
t6rténd atcsoportositasaval.

A koltségvetés  atcsoportositds sordn a  palyazati/tervezési Utmutatdkban

- meghatdrozott koltségvetési korlatokat, valamint Un. csekély Osszegli tamogatasi
jogcimen tamogatott koéltség esetén a maximalisan igényelheté 6sszegre vonatkozé
unids eldirasokat figyelembe kell venni.

3.2 Benydjtandé dokumentumok
A Kdézrem(ikodé Szervezet fenntartja a jogot arra, hogy a koételezb6en bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolédd, tovabbi

alatamaszto bizonylatokat kérjen be a Kedvezményezettdl.

prom,

Abban az esetben, ha az aldbbiakban részletezett dokumentumok (pl. megbizési
szerz8dés, szallitdi szerz6dés, stb.) valamelyikével kapcsolatban a projekt megvaldsitasi
e és elszamolasi ideje alatt tébb alkalommal folydsithaté tamogatés, a dokumentumokat
elegendd egyetlen alkalommal beny(jtani azon kifizetési kérelem mellé, amelyben az

adott koltség el6szor felmeril.

A Kedvezményezettek altal benyujtott kifizetési kérelemhez a dokumentumok eredetivel
megegyez8, masolati példanyat kell csatolni. A masolati példényokat a Kedvezményezett
vagy a Kedvezményezett jelen projektben aldirdsi joggal biré képviseléjének
ellenjegyzésével kell ellatni.

Az alabbi dokumentumok esetében eredeti példany benyiijtasa sziikséges:
- a TAmogatasi Szerz6désben rogzitett biztositékok iratanyaga,
- Kifizetési kérelem formanyomtatvany,

- - Osszesité tablazatok (szédmladsszesitd, valamint az Osszes olyan 0Osszesitd
tablazat, amely egyben nyilatkozatokat is tartalmaz), (\

A szamlak mellé csatolni kell utéfinanszirozas esetén a szamldk teljes ellenértékének,
szallitéi finanszirozads esetén az onerd, valamint a levonhaté afa medgfizetését igazold
bankszamla kivonat, elektronikus banki tranzakciét igazolé kimutatas (pl. banki forgalmi

kimutatds) nyomtatott példanyat, kiaddsi pénztérbizonylat hiteles masolatat. (/\

e

A tdmogatdst megelblegezd pénziigyi intézmény (pl.: bank) szamldjara valé atutalas
esetén be kell mutatni a vonatkozé engedményezési szerzédést.
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Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolodé szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelm(i, a beazonositast elésegitd
jelzéssel kell ellatni.

Osszesité tablak

A Kedvezményezettnek az egyes koltség fajtdkra vonatkoz6 dsszesitd tabldkat a Nemzeti
Fejlesztési Ugyndkség honlapjan, illetve a szamlakitéltében elérhetd meghatdrozott
formaban kell benydjtania. Az Osszesitd tabldk adatait a Kedvezményezettnek a
szamviteli nyilvdntartdsdban megtaldlhatd, szamviteli és adoétdrvényeknek megfeleld
alatamasztd dokumentécié alapjan kell 6sszeallitania. A Kedvezményezett az aldtdmasztod
dokumentaciét helyszini ellenérzés alkalmaval kételes az ellenérzést végzé szervezet
munkatdrsédnak bemutatni illetve megtekinthet8ségérél gondoskodni.

Jelen projekt keretében az alabbi dsszesiték hasznalata lehetséges:

- 100 eFt tdmogatdsi 6sszeg alatti szémlak 6sszesitbje;

- 500 eFt tdmogatasi 6sszeg alatti szamlak 6sszesitGje;

- Személyi jellegii kéltségek (bér, jarulékai, étkezési hozzdjarulds) ésszesitbje;

- Utazasi és kikiildetési (napidij) koltség 6sszesit6;

- Ataldny alapii menedzsment koltség dsszesits;

- AFA 6sszesité forditott adézas esetén.
A 25 millié forintndl kevesebb tdmogatdssal megvaldsulé projektek esetén a 100 ezer, a
legaldbb 25 millié forint tdmogatdssal megvalosulé projektek esetén 500 ezer forint
tamogatasi 0sszeget meg nem haladd szamla esetében, a szamla masolatanak és a

szamla kifizetését igazold dokumentum masolatanak benyljtdsa nem sziikséges, a
Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség honlapjan taldlhaté 100 ezer Ft, illetve 500 ezer Ft alatti

e

szamlak Osszesit8jét kell alkalmazni.
Az iratok megorzési kotelezettsége 2020. december 31-ig all fenn.

3.2.1 Igénybe vett szolgaltatds kditségeihez benylijtandé dokumentumok

- Szamla,

- Kifizetést igazold bizonylatok,

- Szamladsszesité 100 ezer Ft/500 ezer Ft témogatasi 6sszeg alatti szamlak esetén,

- Piaci ar igazolas,

- Szerz8dés, megrendel8, vagy nyilatkozat arrdl, hogy nem koététtek irasbeli
szerz6dést,

- Bérleti dij elszdmoldsa esetén az aranyositds modszertandt az elsé kifizetési
igényléshez

- Teljesitésigazolas, az alabbiak figyelembe vételével:

Egyes elszadmolhaté kiltségekhez benydjtandé teljesitésigazolésok :

Tanulmany Elektronikus példany

Szakértdi dijak, miszaki ellen6ri dij Kedvezményezett részérol aldirasra jogosult

Py

személy, valamint a szakért6 altal ellenjegyzett
beszdmol6 az elvégzett tevékenységrol

Konyvvizsgalat Konyvvizsgaloi igazolas
Projektmenedzsment Beszamold a targyiddszaki tevékenységrol
Rendezvény, nyilvanossag Elektronikus adathordozon dokumentaltan (foto,

audio, vided)




3.2.2 Személyi jellegli kéltségek

A projektmenedzsmentben kézvetlenil kdzremi(ikédé munkatarsak bére és jarulékai
illetve egyéb személyi jellegli juttatdsok elszémolhatdk, ha a projekt kdltségvetésében
eredetileg tervezésre keriltek.

A személyi jellegli kéltségek alapja munkaszerzddés, kinevezés, megbizdsi szerzédés,
célfeladat kiirds lehet. Amennyiben a munkavallalé munkaidejének csak egy részében
foglalkozik a projekttel, a munkabérének az ardnyos. része szamolhatd el. Ebben az
esetben a munkakéri leirdsabdol ki kell deriilnie, hogy a munkaidejének mekkora
hanyadat forditja a projektre, és az elszamoldshoz munkaidd nyilvantartast kell csatolni.

Bérként, bérjellegii juttatasként kizardlag a munkabérnek a munkavégzéssel kézvetlendl
Osszefliggl tételei szamolhatok el.

Nem elszamolhaté kéltség a jutalom.

A személyi jellegli kéltségek elszamolasahoz benytjtandd dokumentumok:
- Osszesité tabla,

- Kifizetést igazolé6 bizonylatok (minden jaruléktipusra és a nettd bérre
vonatkozéan),

- Munkaszerzodés/kinevezés/megbizasi szerzédés/célfeladat kiirds,
- Munkaszerz6dés esetén munkakori leiras,
- Munkaid6 nyilvantartas, munkabér aranyos elszamolasa esetén,

- Nyilatkozat az alkalmazasban allok szokasos jévedelmi viszonyairdl

3.2.3 Eayéb személyi jellegli kbltségek: Gtikdltség

A projektben részt vevé munkatarsaknak a projekt megvaldsitasdhoz kozvetlenil
k6theté, a tamogatott tevékenységekhez kapcsoloédd, kulsé helyszinen t6rténd
munkavégzése miatt felmerlil6 utazas koltségei elszamolhatéak. Az utazasi és napidij
kéltségek a magyar jogszabalyok szerint jarulékokkal egyitt szamolhatéak el.

Az utikoltségek a 2. osztaly( témegkozlekedés eszkozok igénybevétele alapjan, hivatali
vagy sajat gépkocsi haszndlat esetén a megtett kilométerek alapjén a tényleges
benzink6ltség/ vagy az APEH a&ltal kézzétett elszamolhaté Gzemanyag kéltség és a
kilométerenkénti adémentes térités figyelembe vételével szamolhatok el. A napi utazdsi
idé és a bekeriilési kéltségek alapjan kell donteni a naponta valé utaztatas és az egyszeri
(t6bb hetes tavoliét esetén, hetente egyszeri) utaztatds és a helyszinen valé elszallasolas
kézdtt. Amennyiben a napi utazdsi id6 meghaladja a harom 6rat, akkor célszer( az
utébbit valasztani, egyéb esetekben a koltségek felmérését kovetéen az alacsonyabb
kéltséggel jardé megoldast kell valasztani.

Benydjtandé dokumentumok:
- Utikoltség és kikiildetés dsszesitd,

- Kifizetés bizonylata.

3.2.4 Eszkdz6k beszerzése

Beszerzések elszamolasahoz sziikséges dokumentumok:
- Szallitéi szerz6dés, megrendeld vagy nyilatkozat, hogy nem kétottek szerz6dést,

- Szamla,

(i



i,

- Szamlaodsszesitdé 100 ezer Ft/500 ezer Ft tdamogatasi dsszeg alatti szamlak esetén,
- Kifizetést igazol6 bizonylatok,
- Ha a beszerzés maganszemélytdl torténik, adas-vételi szerzodés,

- Szoftverek beszerzése esetén (kotelezéen kiils6, harmadik féitél) az atvételi
jegyzokonyv

- Az eszkdz atvételét igazold atvételi jegyz6koényv, ami tartalmaz az eszkoz
azonositasaul szolgalé azonositét (pl: gyari szam),

- Piaci ar igazolas

3.2.5 Beruhdazasok, épités-felhjitas

A beruhdzads, épités-feltjitas koltségeinek elszamolasahoz sziikséges dokumentumok:
- Kivitelez6i szerzbdés,
- Szamla,

- Kifizetés bizonylata,

- Véllalkozd nyilatkozata a teljesitésr6l - amennyiben a vonatkoz6 véllalkozasi
szerz8dés tdmogatds tartalma nem éri el az 5 millié Ft-ot,

- Mérndk/miiszaki ellenéri igazoldsa - amennyiben a vonatkozé vallalkozasi
szerz6dés tamogatds tartalma eléri az 5 millid6 Ft-ot (A miuszaki, fliggetlen
szakteriileti ellendr a szamla eredeti példanyan is igazolhatja a teljesitést),

- Nem engedélykodteles épitési beruhazasnal kivitelez6i nyilatkozat a kezdésrél,

- Engedélykételes épitési beruhazésnal, feltjitdsnal épitési naplé az elsd kifizetési
kérelemhez,

- Piaci ar igazolasa,
- Garancidlis visszatartas elszamoldsa esetén letéti szamla megadasa.

3.3 Ataldny alapu elszdmolds

A 2007-13 programozasi id8szakhoz kapcsolédé tdmogatdsok lehivasa esetében
lehetGség nyilik az atalany alapl elszamolas igénybevételére az ltalanos kdltségek és
a projekt menedzsment koltségek vonatkozasaban.

Azon projektek esetében, ahol a megitélt tamogatas nem haladja meg a 10
milli6 Ft-ot, ott a palyazénak kotelez6 az atalany alapon torténd
projektmenedzsment koltség elszamolast alkalmaznia.

A Tamogatasi Szerz3dés megkdtésekor vagy legkésdbb az elsé fizetési igénylés
benytjtasakor nyilatkozatban régziti az 6sszes igénybe vehet6 ataldny (elszamolhatd
projektmenedzsment  kéltség) Osszegét. A  projekt megvaldsitasa alatt a
Kedvezményezett a kifizetési igénylések benyujtasa sorén kilon nyomtatvanyon (Atalany
alapd projekt menedzsment kéltségek fizetési kérelme) kérelmezi az adott elszamolasi

idészakra idéardnyosan igénylehetd ataldny kifizetését.

A Kedvezményezett a projektben atalany alapon elszamolt koltségeivel kapcsolatos
szamlait, szamviteli bizonylatait, azok kifizetését igazolé bizonylatait, egyéb
kapcsol6dé nyilvantartasokat nem kell csatolnia kifizetés igényléséhez, de meg
kell 8riznie azokat a projekt helyszinén térténd ellendrzés esetére, valamint legkésdbb a
zard kifizetési kérelem benyUjtasaval egyidejiileg nyilatkozik arrél, hogy az elszamolt
dltaldny osszeggel szemben mennyi, a projekt terhére elszdmolhatdé valés kéltsége
meriilt fel (a nyilatkozat elérhetd a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség honlapjan).
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A zard kifizetési igénylésben az ataldny alapon igénybe vett tdmogatést 6ssze kell vetni a
ténylegesen felmertiit koltségekkel, és a kiildnbézetet érvényesiteni kell a zard kifizetési
kérelemben.
Benyijtandé dokumentum:

- Ataldny alapt Projekt menedzsment/altaldnos koltségek fizetési kérelme

- Ataldny 6sszesit§ zaré kifizetési igényléshez (ERFA)
A kedvezményezett az ataldnyként kapott 6sszegekkel szemben felmeriilt valds
kiadasairél olyan nyilvantartast (projekt-dosszié) kell vezetnie, amely (koltség
elemenként rendezve) attekinthetGen tartalmazza a szdmlakat, szamviteli bizonylatokat,
valamint a teljesitést igazolé6 dokumentumokat, és amelyb8l pontosan kideriil, hogy a

projektre ardnyosan mennyi koltség terhelhetS. A pdlyazé a nyilvantartdst a projekt
helyszinén ellendrzést végzsd szervezet részére kételes bemutatni.

3.4 Kifizetések felfiiggesztése

A Kozrem(ikddé Szervezet a jogszabalyban illetve a Tamogatdsi Szerzddésben
meghatdarozott esetekben kételes, illetve jogosult a kifizetéseket felfiiggeszteni.

A tamogatas felfliggesztésének esetei:

- A Kedvezményezettnek az adohatésagok tajékoztatdsa alapjan lejart
esedékességli, meg nem fizetett kdztartozdsa van;

- A Kedvezményezett altal végzett tevékenység eltér a palydzatban foglalt céloktdl,
illetve a Szerz6désben meghatarozott célokhoz mért el6rehaladas nem kielégité és
a Kedvezményezett az eldirt korrekciét nem teljesiti, illetve az ehhez kapcsolédé
szerz6désmodositas a Kedvezményezettnek felréhaté okbdl nem jén létre;

- Amennyiben a Kedvezményezettel szemben szabalytalansagi gyani( meriil fel;
- Amennyiben a projekt el6rehaladasi jelentés elutasitasra keriii;

- Amennyiben a kifizetési kérelemhez kapcsoléddan szerzddésmodositas van
folyamatban;

- Rendkivili helyszini ellendrzés esetén.

- A tervezett helyszini ellen6rzés soran megallapitott olyan hidnyossagok esetén,
melyek a kifizetés felfliggesztését indokoljak.

4 Mellékletek (elektronikusan megkiildve)

Kényvvizsg igazolas Osszesitdk Forditott AFA Nyilatkozat szébeli  Ataldny dsszesits
minta Osszesits.xls megallapodasrdl

Projektmenedzsment
atalany alapG elszdm



