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1 Kifizetési igénylések tipusai: eléleg, id6kozi, zaré

A tdmogatasi szerz8dés hatdlyba lépése utdn a kifizetések a projekt terhére, forintban,
folyamatosan térténnek. Amennyiben a Témogaté lehetdvé tette, a projekt sikeres
megkezdése érdekében a Kedvezményezett eldlegigénylésre jogosuit. A megitélt
tamogatds kifizetése a projekthez kdzvetlenl kapcsolédé szdmidk, illetve a projekt
tevékenységek elvégzését, a koltségek felmeriilését igazolé egyéb dokumentumok
(tovébbiakban: szamldk) alapjdn dsszedllitott id6kdzi és zaré kifizetési igénylések alapjén
torténik.

A tdmogatds bdrmely tipusi igénylés ellenében térténé folyositdsénak feltétele, hogy a
Kedvezményezettnek a fizetési igénylés pénzigyi teljesitésekor nincs lejart
esedékességili, meg nem fizetett koztartozasa (Magyar Allamkincstar figyeli a
kdztartozdsokat és a tamogatdshalmozédasokat, amennyiben a Kézrem{iksds Szervezet
tudomast szerez arrdl, hogy a Kedvezményezettnek kéztartozdsa van, a Kkifizetés
felfliggesztésre kerdl, amig a Kedvezményezett nem igazolja kéztartozas mentességét).
A tdmogaté az elSlegfizetési kérelem, vagy az els§ kifizetési igénylés jovahagydsanak
tovabbi feltételeket kéthet ki a tdAmogatdsi szerez8dés kétéskor. :

1.1 Eléleg

Jelen projekt pénziigyi megvalésitdséhoz igénybe vehetd elbleg maximalis mértéke a
megitélt tdmogatds 35 szdzaléka, de legfeljebb 300 MFt.

A Kedvezmeényezett a tdmogatds Gsszegébd! elbleget azon projektelemekre igényelhet ~
a projektelemre megitélt tdmogatds fent meghatarozott %-anak mértékéig -, amelyeknél
nem kivan éini a szallitéi finanszirozas lehet8ségével.

Konzorciumi formaban, tébb kedvezményezett dltal megvaldsitott projektek esetén
projektszinten sziikséges a projektelemenkénti finanszirozdsi médot meghatarozni, és a
projektszint(i 1. sz. melléklet szerinti koltségvetési tabla alapjan lehet eléleget igényelni.

Az elbleg tobb részletben toérténd folydsitasa esetén a fenti maximalis szazalékos mérték
és Osszeghatar az eldleg teljes 6sszegére értend§.

Az elbleg folyositas a kedvezményezett kérelmére tobb, de maximum hdrom részietben is
torténhet.

Az elleg folydsitdsa a Kedvezményezett kérelmétdl fuggetlenil az aldbbiak szerint egy
részletben, illetve tdbb részietben torténik:

*~ Amennyiben az elSlegigényléssel érintett projektelemekre juté tdmogatds nem
haladja meg a 150 MFt-ot, az elblegnyljtds egy &sszegben térténik.

= Amennyiben az elGlegigényléssel érintett projektelemekre jutd tdmogatds meghaladja
a 150 MFt-ot, az elblegny(jtasra a kévetkezik szerint egy vagy tébb &sszegben keriil
sor:

o Egy évet meg nem haladé projektmegvalésitds esetén az elSlegnyijtds egy
Osszegben torténik.

o Egy évet meghaladd projektmegvaldsitds esetén a tédmogatdsi szerzddés -
megkotéset  kdvetben a tirgyév végéig felmeriild koltségek teljes
tamogatdsrészének megfeleld mérték(i elleget lehet kifizetni. Az ezt kdvetd
év(ek)ben felmerlld koltségek teljes tdmogatdsrészének megfelel6 mértékd
elbleget a megel6z6 év oktéberének folyaman benyUijtott el8legigénylési
nyilatkozat jévahagydsa esetén lehet kifizetni, a maximalisan kifizethété eldleg
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Amennyiben a projektmegvalésitds az elézetesen tervezettnél gyorsabb (temben
zajlik, a likviditds biztositdsa érdekében aktualizalt Utemtervvel egyutt lehetbség
van az Ujabb el8legigénylési kérelem kordbbi benyljtdséra is.

lllll

A targyév szeptember 1-jét kévetben, egy évet meghaladé megvaldsitdsi idejd
projektekre megkétstt tdmogatdsi szerzédések esetén a tdrgyévre, valamint a
targyévet kdvetd évre jutd elbleget egy kérelem keretében lehet igényelni, illetve
annak jévdhagydsat kévetben kifizetni. '

Az eldleg kifizetésének feltételei

* a Tamogatdsi Szerz6dés minden fél ltali aldirasa,

» szabalyszer{ien kit3ltott El6legigénylési nyilatkozat benytjtésa a szerz6déskéstéshez,
énalléan, amennyiben az eléleget t6bb részletben kéri a kedvezményezett és 5 2.
vagy 3. elblegrésziet igénylésérdl van sz0,

» az eldirt biztositékok megléte,

* a projekt céljara elkul6nitett bankszédmla/alszamla megléte (Magyar Allamkincstarndl
vezetett unids célelszamoldsi szdmla megléte esetén nincs szlikség a projektre
vonatkozdan Ujabb elkilénitett szamla nyitasara),

* atdmogatdsi szerz6déshez, de legkésdbb az elsd kifizetési igénylés jévdhagydsihoz a
tamogatd altal meghatdrozott egyéb feltételek teljesitése.

Az eldlegigényléshez benylijtandé dokumentumok:

* ElSlegigénylésrél sz616 nyilatkozat/kérelem ,
* A tamogaté ltal meghatérozott egyéb feltételek teljesitését igazold dokumentumok.
* A projekt céljara elkllénitett bankszadmia/alszédmia nyitasarél igazolas

Az elbleg kifizetésére a formailag és tartalmilag hidnytalan  ellegigénylési
nyilatkozat/kérelem, valamint a fentiekben meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
tédmogatdsi szerzddés hatélybalépéstdl, illetve a nyilatkozat beérkezéstsl szamitott 15
napon belll kertl sor.

ElSlegigénylés tdmogatdsi szerz8déskstéskor

Amennyiben az el6legigénylési nyilatkozat/kérelem hidnyos vagy hibds, a szerzédés
kotéshez csatolandé egyéb dokumentumokkal egyidejlileg a Kézrem(ikodS Szervezet a
szerz8déskotés hidnypotlé levélében meghatérozott hatarid6 kit(izésével, valamennyi
hiany, illetve hiba megjelslésével, hianypétidsra, illetve a hiba javitdséra szdlitja fel a
kedvezményezettet. ‘

Elblegigénylés tdmogatdsi szerz&déskstés utan

Az elblegigénylésre vonatkozd eljérdsi hataridGk megegyeznek az utéfinanszirozdsra
meghatarozottakkal.

Eléleg felhasznaldsa

A Kedvezményezett koteles az. elélegnek a projekt céljai és szabdlyai szerinti
felhaszndlasarsl gondoskodni.

A Kedvezményezett koteles visszafizetni az eléleget, amennyiben nem nyiijt be
utéfinanszirozasi vagy vegyes id6kszi kifizetési igénylést az eldleg fizetésétsl
szamitott 6 hénapon beliil, illetve a benydjtott fizetési igénylés a tamogatas
nem rendeltetésnek megfeleld hasznalatat bizonyitja. A visszafizetési
kotelezettség teljesitéséig a benyujtott kifizetési igénylés ellenébeptérténd
id6k3dzi kifizetésre a kedvezményezett nem jogosult. /




A Kedvezményezett az elSleg igénybevétele utdn bdrmikor megkezdheti az eléleg
elszdmolasat, de legkésébb a projekt zérdsakor — a zar6 kifizetési igénylésben - kételes
megtenni.

1.2 Idb6kézi kifizetési igénylés

ElSlegfizetés esetén az elsé "utéfinanszirozdsy vagy vegyes idokdzi kifizetésre
vonatkozd igénylést legkésibb az elbleg fizetésétdl szdmitott 6 hénapon beliil be kell
nyGjtani. Ebben az esetben a kifizetési igénylésnek a Kedvezményezett altal mar
kiegyenlitett szamlékon, ill. szdmviteli bizonylatokon kell alapulnia.

Amennyiben nem kért eléleget a Kedvezményezett, a Tdmogatasi Szerzédés szerinti
biztositék eredeti példanyat, valamint a tdmogatdasi szerz8dés megkdtéséhez eléirt, az 1.
pontban  felsorolt  feltételek teljesitését - aldtdmasztd dokumentumokat a
palydzati/tervezési (tmutatéban lefrtaknak megfelelSen legkésébb az elsd kifizetdsi
igényléshez csatolnia kell.

A tamogatdsi szerz8dés aldirdsat kovets 12 hénapon bell a Kedvezményezettnek id8készi
kifizetési igénylés benyijtdsival a megitélt tdmogatds legaldbb 10%-anak felhasznaldsat
igazolnia sziikséges abban az esetben is, ha nem élt az eléleg felvételének lehet8ségével,
kivéve, ha a megvalésités érdekében harmadik féitdl megvésarolandé szolgaltatésokat,
arukat, épitési munkakat legaldbb azok tervezett Osszértékének 50%-at elérd mértékben
- esetleges kdzbeszerzési kételezettségének teljesitése mellett - megrendeli, illetve az
erre irdnyuld szerz6dést harmadik féllel megkéti.

A kifizetési igénylés kezdeményezésének elsd lépése, mikor a Kedvezményezett a
szamldk rogzitését tdmogatd  elektronikus alkalmazésokon -  szédmiakitolts
(részletesebben a 3.1.6. pontban) - keresztll régziti az elszdmoldsa kapcsan felmerdlt

szamlak adatait, illetve kitdlti a kifizetési igényléshez kapcsolédd dokumentumokat.

A kifizetési igényléssel egyidejlileg a tdmogatdsi szerz6dés 11. szami melléklete (a
kifizetési igénylések tervezett benyajtasarodl), frissitends, amennyiben az adott
kifizetés igénylés benyUjtédsanak id6pontja és 6sszege eltér az eredeti tervektsl. Az
aktualizalt kifizetési tervet a kifizetési igényléshez be kell nydjtani.

A kifizetési igénylést a Kézrem(ikodé Szervezet tartalmilag és formailag is ellenérzi. Az
igénylésnek meg kell felelnie a Témogatdsi Szerz8désben rogzitett kdvetelményeknek,
valamint csatolni kell a jelen mellékiet 3.2. fejezetében régzitett dokumentumokat.

Ha a benyujtott kifizetési igénylés formailag, tartalmilag hidnyos, hibds és/vagy az
ellenbrzés eredményei alapjén nem tdmasztja ald kells mértékben a tdmogatés
igénylését, akkor a Kozrem(ikddé Szervezet valamennyi kifogds megjeldlésével egy
alkalommal hianypétlast és kiegészitést kér. Ezt kévetden a Kedvezményezettnek
pétolnia kell a hidnyt. A hidnypétids teljesitésére legfeljebb a levél kézhezvételétd
szamitott 30 naptdri nap all a Kedvezményezett rendelkezésére. A hidnypdétidshoz
sziikséges id6 azonban nem része a Kézrem(ikéd8 Szervezet altal vaéllalt 30/60 napos
kifizetési hatdridének. A Kézremiikodé Szervezet alapveté hibak, hidnyossagok
esetén a kifizetési igénylést elutasithatja és azt mellékleteivel egyiitt
visszakiildheti a Kedvezményezettnek.

Alapvet6 hibanak, hidnyossagnak tekintendek tdbbek kdzstt kdvetkezEk:
= Az utéfinanszirozdsra benyujtott kifizetési igénylés tdmogatdstartalma nem éri el
a 2.1. pontban meghatérozott szazalékos arényt;
= Szallitdi finanszirozdsra benydjtott szamidk egyedi tAmogatastartalma nem éri el a
2.1 pontban meghatarozott minimélis tdmogatdsi értéket;
» A tdmogat6 altal rendszeresitett kifizetési kérelem formanyomtatvéany mel
= Az elszamoldsra benyljtott tételek szamlakitdltében nem keriiltek rogzité




Amennyiben a kifizetési igényléssel kapcsolatban olyan hidnypétlds merl fel, amely
vonatkozdsaban kizérélag egyes szdmidkhoz kapcsoléddan sziikséges a hidnypétias
lefolytatasa, a hidnypétidssal nem érintett tételekre jutd tdmogatds 30/60 napon belfil
kifizetésre kerlilnek, mig a hianypétlandé bizonylatok kifizetését a K&zremiikédd
Szervezet felfliiggeszti. .

Az igénylés befogadésardl a Kedvezményezettet hivatalos levélben értesitik, a tdmogatds
utalasardl a K6zrem(ikéd6 Szervezet intézkedik a Magyar Allamkincstiron keresztil. A
kifizetéseket a Magyar Allamkincstar a ra vonatkozd eljarasrendnek megfelel8en teljesiti.

Azon tételeket, amelyek a hidnypétids ellenére sem befogadhatéak a Kdzrem(iksdd
Szervezetnek jogaban &l elutasitani. Amennyiben a Kedvezményezett 6nhibdjan kivali
okbdl nem tudta a hidnypétidst idSben teljesiteni, lehet8sége van a soron kévetkezd
kifizetési igénylésbe az érintett szamiat és kapcsoléddé dokumentumokat, a hidnypétias
nem teljesitésének okanak megjelsiésével ismét benyUijtani.

1.3 Zaré kifizetési igénylés

A zar6 kifizetési igénylés keretében nyujthaté be az 6sszes korabban elszdmoldsra még
be nem adott, de a projekt megvalésitasihoz kapcsol6dd szémla, valamint kételezd
mellékleteként a projekt megvaldsitasanak elérehaladdsaré! szélé zérdjelentés (ZPE}).
Ezt kdvetSen a projekt keretében tovdbbi szémlik elszamoldsara, illetve tdmogatas
kifizetésére mar nincs lehetéség. '

Epitési beruhdzisok esetén a joger8s haszndlatba vételj engedélyt a zaré kifizetési
igényléshez kell benyGjtani, a projekt csak akkor tekinthetd befejezettnek, ha ezt a
feltételt is teljesitette.

Amennyiben kételez6 volt, a felhivas alapjan a kdnyvvizsgaldi igazoldst is be kell nydjtani
a zard kifizetési igényléshez.

A zaré kifizetési igényléshez benydjtandé dokumentumok kére az id8kozi igényléshez
benyUjtand6 dokumentumokon kiviil: ~

= Zar6 projektelGrehaladasi jelentés
= Kényvvizsgaldi igazolds
= JogerGs hasznalatba vételi és m(ikédési engedély

A projekt megvaldsitdsahoz felvett eléleggel ugyancsak legkésébb a zdréegyenleg
kifizetési igénylésben el kell szdmolni. A Kedvezményezett tehat kételes a még el nem
szdmolt elbleg &sszegének megfelels tdmogatastartalmi  szamlakat benydjtani
elszdmoldsra, amelyeket mér teljes egészében kifizetett, de ezekre tdmogatist mar nem
igényelhet, hiszen az a megval6sitas elején el6legként mar atutaldsra kerlt.

Az utols6é kifizetési igénylés benyljtasanak hatarideje a tamogatasi
szerz8désben meghatarozott feladat, cél szerzédésszerdii teljestilését (Projekt
fizikai megvalésitasanak, illetve elszamolhatésagi idészak vége) kdvetd egy

hénap.

A Projekt akkor tekinthet$ - befejezettnek, ha a Ké&zrem(iksds Szervezet a
Kedvezményezett zardjelentését és utolsd kifizetési igénylését elfogadta és az igényelt
tamogatast dtutalta.



2 Finanszirozasi modok

2.1 Finanszirozdsi médok tipusai

Utéfinanszirozas: A projekt soran felmertii6 koltségek utdlagos témogatasi formaja, a
szdmla, vagy egyéb, az elszdmolist aldtdmasztd dokumentum teljes Gsszegének
kiegyenlitését igazolni sziikséges.” Ebben az esetben a kifizetési igénylés benyujtasét
kovetd 60 naptari napon beldl keril a tamogatés folyésitdsra, a hidnypédtlds idejét nem
beleértve. A tdmogatds folyésitdsa kézvetlenll a Kedvezményezettnek - illetve
engedményezés esetén az engedményesnek - a Szerzédésben megjeldlt bankszdmidjéra
tortend utaldssal térténik, a kézlemény rovatban a projekt azonositd szdm
feltintetésével. :

1 millidrd forintot meghaladd tdmogatds esetén kizarélag utéfinanszirozast szémist
tartalmazé id6kozi kifizetési igénylés akkor nyGjthaté be, ha abban az igényelt tdmogatés
Gsszege meghaladja a teljes projektre megitélt tdmogatds 2 %-at.

1 millidrd forintot meg nem haladé tdmogatds esetén kizardlag utéfinanszirozast szamist
tartalmazé id6kozi kifizetési igénylés akkor nydjthaté be, ha az igényelt tdmogatis
Gsszege meghaladja a teljes projektre megitélt tAmogatds 10 %-4t.

Szallit6éi finanszirozas: Ebben a finanszirozési formdban a szamia tdmogatdsra esé
része kézvetlendl a szélliténak — illetve engedményezés esetén az engedményesnek -
kerdl kifizetésre az &nerd kifizetésének igazolasa utdn, a beny(jtdst kévets 30 napon
belll, hidnypdtlds idejét nem beleértve.

Vegyes finanszirozas: a Kedvezményezett a sz3liit6i szadmldinak kdzvetlen kifizetése
mellett ugyanazon kifizetési igénylés keretében kérheti bizonyos koltségei utdlagos
megtéritését - a tdmogatds szdllitsi finanszirozast tételek esetében az igénylés
benyujtasét kévetd 30, mig az utéfinanszirozast) tételek esetében 60 napon belil kerdil
folyésitdsra.

A szallitéi finanszirozasi méd keretében elszamolhaté kéltségek tipusat a tdmogatasi
szerz6dés 1. sz. melléklete tartalmazza. .

A kizardlag szallitoi finanszirozasl, vagy szdllitdi finanszirozast &s utéfinanszirozdst
vegyesen tartalmazd id6kozi kifizetési igénylés akkor nyGjthaté be, ha a szallitéi

z

finanszirozésra benyujtott szdmla egyedi tamogatéstartaima eléri az 5 millié forintot.
2.2 Engedményezés

Engedményezés esetén az engedményezésre vonatkozéd szerz8dést be kell mutatni.

Kedvezményezett 4&ltali engedményezés esetén az engedményezési szerzddésnek
tartaimaznia kell, hogy az engedményes tudomasul veszi, hogy a tamogatdsi 6sszegre
vagy annak egy meghatdrozott részére sz6lé6 kdvetelds hatalyossaganak feltétele a
tdmogatdsi szerz8dés szerinti adott kifizetési igénylés tdmogaté &ltali jévéhagyasa.

3 Elszamolhat6 koltségek

A projekt lebonyolitdsa sordn csak olyan koltségek szédmolhatéak el, melyekr’e a
palyazati/tervezési felhivas lehetdséget nyajt, és a palyazatban bete




keriiltek (kivéve a pétmunkat, amelyre vonatkozd szabdlyozdst a 3.1.10 pont
tartalmazza). :

A koltségek elszémoldsa mindig a hatalyos, vonatkozé jogszabdlyok alapjan térténhet.
3.1 Altaldnos tudnivalék

. 3.1.1 Az elszdmolhatd kéltségekre vonatkoz6 dltaldnos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatdak el, amelyek megfelelnek a kdvetkezs feltételeknek:

I * A Kedvezményezettekndl ténylegesen felmeriilt kéltségek (ez nem vonatkozik
a véllalkozéi elbleg szallitéi finanszirozés keretében térténg kifizetésére), és
teljesiilésiik, jogalapjuk (szerz8déssel, megrendeldvel,  kézigazgatési

I hatarozattal, stb.), szamlaval, bevalldssal, egyéb hiteles szamuviteli vagy egyéb
belsd bizonylattal igazolhatéak. :

= A tdmogatdsi szerzOdésben rdgzitett megvalésitdsi id8szakban meriiitek fel,
kiegészitve az alabbiakkal:

- A tdmogatdsban részesiilé projektek esetén elszamolhatéak a 2006, december
20-a utan felmeriild, a projekt megkezdéséhez szitkséges elSkészitési
koltségek, valamint '

- A paélydzat befogaddsarél szél — vagyis miutdn a Kézrem(ikédé Szervezet a
formai és jogosultsdgi kritériumoknak valé megfelelés alapjén a palydzatot
befogadta és errSl a palydzét értesitette — értesités keltét kdvetd naptol
kezdéd6en felmeriil megvalésitidshoz kapcsolddo kéltségek.

* Kozvetleniil kapcsolédnak a témogatott projekthez, nélkiilszhetetlenek
annak elinditdsdhoz és/vagy végrehajtdsdhoz és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatalyos médositdséban betervezésre kerltek.

* Szerepelnek a palyazati/tervezési kiirdsban az elszdmolhato vkéltségek listdjan, és
nem szerepelnek a nem elszdmolhaté koltségek listdjan.

* A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjdk meg a szokasos
piaci arat és a piaci ar fliggetlen médon megéllapithaté és elienérizhets.

* A koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a
tamogatott projekthez kapcsolédnak, ill. amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

= Az egyes koltségek elszdmoldsa alkalmaval nem valésulhat meg kettds
finanszirozés. '

= Gsak olyan vallalkoz6i szerzddések szidmolhatdak el, amelyek a projck i
, végrehajtashoz feltétienl szlikségesek és ardnyos hozza adott értéket j
* képviselnek.

* Nem szamolhatdak el az olyan kézvetitékkel vagy tandcsaddkkal kétdtt vallalkozdi
szerz6déssel kapcsolatban felmer(lt koltségek, amely szerz8dés a kifizetést a
tevékenység Ssszkéltségének a szazalékos arénydban hatdrozza meg, kivéve, ha
a részteljesités lehetSséget a szerz8dés, vagy hatdlyos médositdsa tartalmazza, i
és az ilyen ténylegesen felmeriilt és Kiegyenlitett ' részkéltséget a végss
Kedvezményezett aldtdmasztija a munka vagy a szolgditatds tartalmara é&s
valosdgos értékére val6 hivatkozéssal.

* Az elszamolhaté személyi jelleg(i kéltség mértéke nem haladhatja meg a
kedvezményezett szervezetében szokasos értéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazasban &ll6k esetén a szokdsos jévedelmi viszonyokhoz.

* Az akcidtervben meghatérozott foldrajzi terileten a projekt végrehajtasa soran
mertlnek fel.




3.1.2 Kedvezménvezett partnerének, tulajdonosdnak, fenntartéjdnak részvétele

* Regiondlis beruhdzisi tdmogatdsban részesiilg immateridlis javak beszerzési
kéltsege kizérélag kiils8, harmadik féltSl torténd beszerzés esetén szédmolhat? el.
* Kozbeszerzési térvény hatdlya ald tartozé kedvezményezettek esetén a

tamogatott projekt megvaldsitdsa sordn a kivitelezét a vonatkozd kdzbeszerzési
szabalyok betartdsdval kell kivalasztani.

=  Amennyiben a kedvezményezett a projekt megvalésitdsa sordn a gazdasdgi
tarsasdgokrél sz616 2006. évi IV, térvény szerinti vallalatcsoport mdésik tagjaval,
vagy a szamviteli térvény szerinti kapcsolt véllalkozéssal kst szerzGdést valamely

3.1.3 Piaci &r igazoldsa

Az elszémoldsra kerilé egységarak nem haladhatjdk meg a szokdsos piaci drat.

A piaci ar igazoldsara kézbeszerzési eljardsban, vagy mds jogszabdlyban meghatérozott
eljarastipus szabdlyozdsa mentén beszerzett javak és szolgaltatasok esetén maga az
eljards dokumentaci6ja szolgdl. :

Kbzbeszerzési értékhatir alatt vagy kézbeszerzési kotelezettség hidnydban az egy -

szallitétdl (vallalkozbtdl), egy koltség kategéridra vonatkozé nettd 1.000.000,- Ft felettj -
nem a palydzati felhivds megjelenése el§tt felmer(lt el8készitési kéltségekhez kapcsolddé
- beszerzések esetén a szillité kivalasztdsdhoz, a piaci drnak vald megfelelés
biztositdsahoz, legaldbb hdrom, azonos targyq, Gsszehasonlithatd, Gsszegében
egyérteim(, irdsos ajénlatot kell bekérni. A kereskedelmi forgalomban (lzletben, a
kereskedelemr8l sz6l6 2005. évi CLXIV. Tv. 3. § (1) - (3) bekezdései szerint)
beszerezhet§ eszk6z6k esetén az irdsos ajanlat kivalthatd hivatalos &rajanlatok
bemutatdsdval (pl: forgalmazé cégek honlapja). Az aldtdmasztd dokumentumok
(drajénlatok, kimutatdsok) nem lehetnek a megrendelés id6pontjdhoz képest 3 hénapndl
régebbiek. Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazoldsara alkalmatianok {(kliléndsen:
nem G&sszehasonlithatéak, nem azonos térgydak, nem egyméstéi figgetlen piaci
szerepléktdl szérmaznak, a tényleges piaci arat jelentSsen meghaladjik), a felmerdit
koltségek a projekt terhére nem elszamolhatbak.

Nem fogadhaté el olyan arajénlat, amelyben a projektgazda szervezet(ek) tulajdonosa/
fenntartdja, vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy vagy mindezeknek — a Ptk
685. §. b) érteilmében - k&zeli hozzétartozéja tulajdonosi/fenntartéi jogokat gyakorol, és
forditva: amely szervezet tulajdonosa vagy nevében nyilatkozatra jogosuit személy vagy
mindezek kozeli hozzédtartozdja a projektgazda szervezetben tulajdonosi/fenntaitd;
Jogokat gyakorol, amennyiben a Kedvezményezettnek van tulajdonosa/fenntartéja.

A hdrom &rajanlat beny(jtasatol eltérni csak a Kézrem(ikédé Szervezet altal adott egyedi
engedély alapjén, a beszerzendS eszkoz vagy szolgaltatds egyedi jellegének
alatdmasztasaval lehet (pl.: hatésagi szolgéltatésok, kéziizem( szolgaltatas).

A szakérti, tandcsadési dijak egységaranak megalapozésira sordn a hirom arajanlat
kivalthaté még fiiggetien statisztika, kimutatds csatoldsaval (kilonos tekintettel hivatalos
kbzponti pl. KSH adatokra, kamarai dijszabasokra).

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és felelossége,




3.1.4 Altaldnos Forgalmi Adé

A tovabbharitott AFA csak akkor elszdmolhaté kiadas, amennyiben a Kedvezményezett a
projekttel érintett tevékenysége tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhaté AFA nem elszamolhats kéltség, még abban az esetben sem, ha a
Kedvezményezett ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehetGségével.

A hatdlyos magyar Afa térvény (2007. évi CXXVII. Tv.) rendelkezései természetesen
szintén betartandok. ,

Amennyiben az elszamoldsra benyUijtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas
hatalya al4 esik, az elszdmolés folyamata a kedvezményezett AFA stitusza, valamint a
beadott elszamolas finanszirozasi moédjanak megfelel8en a kévetkez6képpen alakulhat:

a. Utéfinanszirozas esetében, ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult
(AFA nem mindsil elszdmolhaté koltségnek), az elszdmoldshoz elégséges a
szdmla nettd értékének megfeleléen a 3.2, pontban meghatadrozott
dokumentumok benytjtdsa (az AFA bevalldst az elszamoldshoz nem sziikséges
csatolnia, azonban a Koézrem(ikddd Szervezet helyszini ellen8rzés soran
ellendrizheti.) R

b. Az AFA levonasra nem jogosult kedvezményezett &ltal utéfinanszirozas
keretein belil elszdmoldsra beny(jtott szémla esetében, a szilliténak torténd
(netté 6sszeg) kifizetés igazoldsa mellett, szlikséges az AFA 0sszeg APEH felé
torténd rendezésének aldtdmasztdsa (AFA  Osszesitével, mely letdithets az
Nemzeti Fejlesztési Ugynékség honlapjérdl). Ezen esetben a szamla tdmogatds
tartalmanak utdlagos megtéritése idében kettévalhat: a szdmia nettd értékére,
illetve AFA Gsszegére vonatkozé Osszegek tekintetében,.

c. Szallitéi finanszirozas esetében amennyiben a kedvezményezett AFA
levonasra jogosult a 3.2. pontban meghatarozott dokumentumok benyUjtdsa
sziikséges (az AFA bevalldst a helyszini ellen8rzést végz$ szervezet részére
kételes bemutatni). ,

d. Szallitéi finanszirozasi szamla esetében, amennyiben a kedvezményezett AFA
levonasra nem jogosult, a szamla (netté Osszegére vonatkozd) 6nerejének
pénzligyi teljesitésének igazoldsa mellett szlikséges az AFA teljes Gsszegének
APEH felé térténd kifizetésének aldtdmasztidsa (a Nemzeti Fejlesztési Ugynékség
honlapjardl letdithetd AFA Gsszesit hasznélatdval). Ezéltal a két 6sszeg pénziigyi
rendezése kil6n idépontban, kiilén szamvitel bizonylat alapjén térténik meg: a
szdmla nettd Gsszegének tdmogatds tartaima kozvetlendl a szallitéi részére,
valamint az AFA tdmogatés tartalmanak utélagos megtéritése a kedvezményezett
részére,

3.1.5 Arfolyam

A tamogatdsi szerz8dések forintban kertlnek megkotésre, a tdmogatads folyositdsa is
forintban valésul meg, fliggetientl attdl, hogy a Kedvezményezett kéltsége forintban
vagy devizdban keletkezett-e.

Amennyiben devizaban kiéllitott szallitéi szamlét nydjt be a Kedvezményezett, a kifizetési
igénylésben, illetve az annak mellékletét képezd koltségosszesit6ben a szamldk értékét
forintban kell megjeldini, a szamlén szerepld devizat a fizikai teljesités napjan érvényes
MNB kozéparfolyamon kell &tszamitani forintra.

Ha a Kedvezményezett, vagy kézvetlenil szallitdi szamlara torténd fizetés esetén a
szallité nem forintban kéri a szémla ellenértékének a kiegyenlitését, hanem devizaban, a
szamla értékét a fent megadott arfolyamon atszamitott forint dsszegben folydsitjuk.

3.1.6 Bevételek kezelése
Megvaldsitas alatt keletkezs bevételek: 7



A) Pénziigyi bevételek:

A projekt megvaldsitdsdhoz igénybe vett elbleg révén keletkez§ kamatbevételt a
projekttel Gsszefiiggésben felmerliis, a projekt elfogadott koltségvetésén  kiviili
koltségeire hasznalhaté fel. A felhaszndldsrél a zars kifizetési igénylés keretében kell
beszédmolni.

B) Egyéb, a projekthez kapcsol6dé bevételek:

A projekttel Gsszefliggésben, az értékesitésbdl, szolgaltatdsbol, bérbeadasbél
regisztraciés dijbol és egyéb bevételb8l a megvalésitas id0szakdt magéba foglald
teljesitési id6ponttal szadmldzott bevéte] a teljesités idSpontjat is tartalmazg elszamolasi
id6szakban csdkkenti a projekt elszdmolhaté kéitségeinek 6sszegét.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a projekt sordn ingatlankivaltasbol, vagy egyéb, a
projekttel kapcsolatos tevékenységbbl bevétele keletkezik, (gy azt a pénzigyi
elemzésben ki kell mutatnia.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a megvaldsitasi idészak alatt a nyilatkozattdl
eltéren a fentiek szerinti tobbletbevétele keletkezik a projektben megvaldsitott
fejlesztéshez kapcsolédéan, kiildnssen a kivaltott ingatlan hasznositdsabdl, arrdl Jjelenteni
kételes. A felmeriilés idépontjdban annak Osszegével csékkenteni sziikséges az
elszdmolhatd koltségek mertékét, még ha ezzel egyltt is negativ lenne a diszkontalt
nett6 drbevétel.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a fenntartdsi id8szak alatt fentiek szerinti
tobbletbevétele keletkezik, a segédiet szerinti pénzligyi elemzést ismételten szlikséges
elvégezni. Pozitiv diszkontait netté bevétel esetén a projektben megvaldsitott
fejlesztéshez kapcsolédéan a palydzénak tudomdésul kell vennie, hogy a tdmogaté
jogosuit a felhasznalt tamogatas visszafizetésére kételezni, mig negativ diszkontait netté
bevétel esetén a befolyt netté &rbevétel egészét szocilis és/vagy gyermekjéléti
fejlesztési célokra kell forditania azzal, hogy e célokat 6naliéan hatdrozhatja meg.

Nem tartozik a bevételek k5zé:
= koétbér,

* a kozbeszerzési dokumentumok eladdsabdl szdrmazé bevétel (amennyiben a
dokumentdcié ellenértéke megfelel 2003. évi CXXIx térvény 54§(5)
leirtaknak.

A projektb8l a projektmegvalésitds ideje  alatt szarmazé  bevételeket 3
Kedvezményezettnek elkiildnitetten kel nyilvantartania és a nyilvantartast helyszini
ellentrzés soran be kell mutatnia az ellenbrzést végz4 szervezet munkatarsdnak.

Amennyiben egy projekt keretében tobb, (zembe helyezést kovetd miikddtetés
szempontjabol egymdstdl fliggetlen fejlesztés valdsul meg, és aktivalasukra eltérs idGben
kerll sor, a kordbban aktivait fejlesztés(ek)bdl! a teljes projekt megvaldsitasaig keletkezd
bevételeket nem sziikséges levonni a projekt elszdmolhaté koltségeibél.

3.1.7 Szamldval szembeni kévetelmények

A Kedvezményezettnek a hatalyos  jogszabdlyok (AFA térvény) szerint a
Kedvezményezett nevére kidllitott szamiak hitelesitett, mdsolati példanyat 25 millié forint

A kifizetést igazolé bizonylatok lehetnek  bankkivonatok, pénztarbizonylatok és
elektronikus bankkivonatok. Sz3liitsi finanszirozds esetén a szamla nem tamgQatdsbol
kiegyenlitett részének kifizetését kel igazolni (6nerd és a levonhaté AFA).

g'
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Az eredeti szamldn cégszer( aldirdssal kell a teljesitést igazolni, illetve a szdmléra r4 kell
vezetni a projektazonositét és a ,tdmogatés elszamolisira benyUjtasra kerilt” széveget.

3.1.8 Szamlakitdltd

A Kedvezményezett elszdmoldsi tevékenységét szamlakitolts program tamogatja, mely
biztositja a kifizetési igényléshez beadands dokumentumok kénnyd, hibamentes
el6allitasat.

A szamlakitslté hasznalata kotelezd, de nem mentesiti a kedvezményezettet az

elszamolasi csomag dokumentum alapon torténd benyjtasatol.

A szamlakitolté kezelésének szabdlyait felhasznalsi kézikonyv tartalmazza, valamint
hasznalatét interaktiv kitéitési Gtmutatd segiti.

A szamlakitoltEvel kapcsolatban felmeriilt Kedvezményezetti kérdések kezelésére az
Nemzeti Fejlesztési Ugynokség (NFU) Helpdesk szolgdltatast tzemeltet. Kizérdlag a
Helpdesk szolgdlat illetékes a- szamlakitslts alkalmazasdval kapcsolatban informaciét
szolgaltatni a Kedvezményezettnek.

A szamlakit6it6 alkalmazas az NFU honlapjén a Palydz6i Tajékoztatd feltletrdl — a
regisztracids levélben megkiildétt azonositészam és jelszb segitségével - érhet§ el.

3.1.9 6 teljesitési garancia

Amennyiben a garancidlis id8szak teljes egészében a projekt megval6sitdsi idészakra
esik, a visszatartott 6sszeg csak a garancidlis id8szakot kévetben szdmolhaté el.

Amennyiben a garancidlis idGszak a projekt megvalésitasi id8szakot kdvetden ér véget, a
szamla teljes 6sszegével akkor szamolhat el a kedvezményezett, ha valamilyen
médszerrel/jogi eszkézzel biztositja, hogy a kivitelezd szamara atutalt, garancidval
érintett 8sszeg felett megmarad a rendelkezési jogosultsiga (pl. k0zbs rendelkezési jog
egy elkllbnitett bankszdmldn, letét stb.), az errdl szdl6 megallapoddst, vagy mds
alatdmasztd dokumentumot pedig a garancialis szamlat tartalmazé kifizetési igényléshez
sziikséges csatolni.

3.1.10 Pétmunka

Amennyiben a projekt megvalésitdsa sorén olyan elére nem tervezett és elére nem
lathaté tevékenység kéltsége mertl fel, amely megfelel az elszamolhatdsag
feltételeinek, és a projekt eredeti célkit(izésének végrehajtdsdhoz és fenntarthatésagéhoz
elengedhetetlen, akkor ez a tevékenység tdmogathatd, a tdmogatasi Osszeg valtozdsa
nélkll, a tdmogatdsi szerz8désben é&s mellékleteiben meghatarozott timogatasi
intenzitas (tdamogatas/elszamolhaté 6sszes koltség arédnya) fenntartdsa mellett.

A pétmunka csak a kdzrem{ikddé szervezet el8zetes engedélyével vehetd igénybe.

3.1.11 Véllalkozdi eléleg

A vallalkozdk részére t6rténé elbleg elszdmoldsa kétféleképpen térténhet:

1. A projekt/projektelem vonatkozdséban szallitéi finanszirozasi médot vélaszt a
kedvezményezett:

Ebben az esetben a véllalkoz6 részére az elSlegre jutd tdmogatds kifizetése kdzvetlentil
torténik, a szallitdéi finanszirozdsd szamldkhoz hasonléan, az elblegre jfitd onerd
kifizetésének igazoldsat kdvetben. :




Ezen mddszer alkalmazédsanak egylttes feltételei a kévetkezdk:

- kizérélag épitési soron tervezett tevékenység megvalésitisira kotott véllalkozoi
szerz8dés esetén alkalmazhatd

- a vallalkozéi szerz6dés értéke eléri a 250 millid forintot

- az elszdmoldsra benydijtani kivdnt eléleg mértéke nem haladhatja meg a
véllalkozéval kétstt szerz8dés 20%-4t, de maximum 400 millié forintot, melytd|
kizdrdlag kiemelt projekt esetén van mdd eltérni egyedi IH jévahagydst kévetben

- a kedvezményezett a vdllalkozasi szerzGdésben kikéti, hogy a véllalkozé kételes
az elSleg mértékének megfelel6 bankgarancidt adni az elbleggel térténd
elszamoldasig

A véllalkozéi el8leg kifizetésének Iépésej:

- @ Kedvezményezett a viéllalkozé Aital kiallitott el8legbekérét szallitsi finanszirozasi
moéd  aikalmazdsdval benyljtia a Kézrem(iksds Szervezethez, az 6nerd
kifizetésének igazoldsival egyltt

- a Kbézrem(kdd§ Szervezet ellenSrzést, illetve EMIR-ben tértént megfelel§ rogzitést
kévetben a szallitdé (vallalkozd) részére atutalja a tAmogatdst

- @ Kedvezményezett a véllalkozé 3altal a témogatds megérkezését kévetSen
kidllitott el8legszamlat benyujtja a Kézrem(iksds Szervezetnek

- @ Kozrem(ik6d8 Szervezet az eljardsrendnek megfelelSen régziti a beérkezett
el6legszamlat

2. A projekt/projektelem vonatkozdsaban  utéfinanszirozisi médot alkalmaz a
kedvezményezett:

Ebben az esetben a kedvezményezett fizeti ki a véllalkozé részére az el6legbekérg
alapjan a véllalkozéi szerzgdés szerint jar6 elbleget, amelynek maximalis mértékére
vonatkozdan nincs el&iras.

Ekkor az elblegbekér6 nem keriil benylijtdsra a kifizetési igénylés keretében, az
elszdmolds bizonylata az eldlegszémla, ami azonban csak a tényleges teljesitést
kévetben, a kdzbenss és/vagy végszamlival egy(tt képezheti az elszdmolds rész&t.

3.1.12 Koltségvetés dtcsoportositas

A projektmegvaldsitds sordn a palydzati/tervezési (tmutatéban szereplG aldbbij
koltségvetési korldtok mindvégig betartanddak:

Projekt el6készités kéltségei max 6% 7

max 8% és max 10

Projekt menedzsment koltségek millié forint

Szolgdltatdsok igénybevételének kéltsége max 20%

Ingatlanvésirids max 10%
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Koéltségvetés médositashoz kapcsolédé el8irasok:

A Tamogatdsi szerz6dés szerz6dés-mébdositdsra vonatkozd rendelkezéseinek figyelembe
vetelével sajdt hatdskérben valtozds bejelentéssel jelezve, vagy a KSZ elfzetes
hozzdjaruldsaval a koéltségvetés atcsoportositdsra a kdvetkezd keretek k&zdtt van
lehetfség: :
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- a projekt elfogac’iott kpltségvetésében eredetileg nem szereplS koltségkategériara
(TSZ 1. sz. ‘mellékletében szerepld tablazat oszlopai szerinti kategoéridk) kéltséget
atcsoportositani (amennyiben a koltség a pélydzatban nem kertilt tervezésre) nem

lehet, kivéve az el8zetes KS7 engedélyhez kétstt, elbre nem lathaté, de a

projektmegvaldsitdshoz elengedhetetlen, és g3 pélyazati/tervezési Utmutatok
alapjan elszdmolhaté koltségnek mindsiild pétmunkat;

- 3 szamviteli koltségkategéridk kozotti atcsoportosités eredetileg nem tervezett
szamviteli koltségkategéridra is lehetséges, a projektgazda szamviteli politikajat
figyelembe véve;

- amennyiben valamely tevékenységhez kapcsolddéan valamennyi kézbeszerzési
eljarast koévetSen megtakaritas jelentkezik, a KsSz jogosult az elszdmolhaté
kéltségek, és igy a megitéit tdmogatés - megtakaritdsnak megfelel§ mérték —
csGkkentésére. Ettd! eltérni csak indokolt esetben, a KSZ elézetes jévéhagydsdaval
lehetséges, a megtakaritott 0sszeg részben vagy egészben méis tevékenységre
térténd dtcsoportositasaval,

A Koltségvetés &tcsoportositis sordn a palydzati/tervezési Gtmutatékban
meghatarozott kéltségvetési korlatokat, valamint dn, csekély Gsszegli tdmogatdsi
Jjogcimen tdmogatott koltség esetén a maximalisan igényelhetd &sszegre vonatkozé
unids el6irdsokat figyelembe kell venni.

3.2 Benydjtandé dokumentumok

A Kézrem({ikdéds Szervezet fenntartja a jogot arra, hogy a kételezgen beklildends
dokumentumok mellett az edyes projekt tevékenységhez kapcsolédd, tovabbi
aldtdmasztd bizonylatokat kérjen be a Kedvezményezett§l,

adott koltség el8szér felmertil.

A Kedvezményezettek 3ltal benyujtott kifizetési kérelemhez a dokumentumok eredetivel
megegyezd, masolati példényét kell csatolni. A masolati példdnyokat a Kedvezményezett
vagy a Kedvezményezett jelen projektben aldirdsi joggal biré képvisel§iének
ellenjegyzésével kell ellatni. :

Az alabbi dokumentumok esetében eredeti példany benyijtasa sziikséges:
- a Tdmogatdsi Szerz8désben régzitett biztositékok iratanyaga,
- Kifizetési kérelem formanyomtatvany,
- Osszesit8 tablazatok (szdmladsszesits, valamint az Osszes olyan 6Osszesits

tablazat, amely egyben nyilatkozatokat is tartalmaz),

A szamlék mellé csatolni kell utdfinanszirozés esetén a szamiak teljes ellenértékének,
szallitdi finanszirozds esetén az 6ner6, valamint a levonhatd &fa medfizetését igazolé
bankszdmla kivonat, elektronikus banki tranzakciét igazolé kimutatas (pl. banki forgalmi
kimutatds) nyomtatott példényat, kiadasi pénztérbizonylat hiteles masolatat,

A tdmogatést megelblegez8 pénziigyi intézmény (pl.: bank) szamldjéra valé &tutalds
esetén be kell mutatni a vonatkozé engedményezési szerzGdést.




Osszesité tablak

A Kedvezmé_pyezettnek az egyes koltség fajtékra vonatkozé ésszesits tabldkat a Nemzeti
Fejlesztési Ugynokség honlapjan, illetve a szamlakitolt8ben elérhetg meghatarozott
formdban kell benytjtania. Az Osszesit tdbldk adatait a Kedvezményezettnek 2
szamviteli nyilvadntartdsdban megtalathatd, szdmviteli és adotorvényeknek megfelel§

Jelen projekt keretében az alébbi 6sszesiték hasznélata lehetséges:
- 100 eFt tdmogatési Osszeg alatti szam|lk Osszesitbje;
- 500 eFt tdmogatssi Gsszeg alatti szadmlsk Osszesitéie;
- Személyi jelleg(i k6ltségek (bér, jarulékai, étkezési hozzdjérulds) Gsszesitdje;
- Utazési és kikiildetési (napidij) kéitség bsszesits;
- Atalény alapl menedzsment kéltség Osszesitd;
- AFA &sszesits forditott adézas esetén,

szamla kifizetését igazolé dokumentum mésolatdnak benyujtdsa nem szlikséges, a

Nemzeti Fejlesztési Ugynékség honlapjan taldlhaté 100 ezer Ft, illetve 500 ezer Ft alatti
szamidk Osszesitgjét kell alkalmazni. ' ‘

Az iratok megé&rzési kotelezettsége 2020. december 31-ig 4ll fenn.

3.2.1 Igénybe vett szolgaltatds kéltséqgeihez benyditandd dokumentumok

- Szamla,
- Kifizetést igazolé bizonylatok,

- Szamlabsszesitd 100 ezer Ft/500 ezer Ft tdmogatdsi Osszeq alatti szadmiak esetén,
- Piaci ar igazolds, i

- Szerz&dés, megrendelS, vagy nyilatkozat arrél, hogy nem kétottek irasbeli
szerzGdést,

~ Bérleti dij elszdmoldsa esetén az ardnyositis moédszertandt az elsg kifizetésij
igényléshez

- Teljesitésigazolds, az alabbiak figyelembe vételével:

Egyes elszimolhats koltségekhez benyjtands teljesitésigazolisok -

Tanulmaény Elektronikus példény

Szakértéi dijak, miiszaki ellendri dij Kedvezményezett részérg| alairasra jogosult
személy, valamint a szakérts altal ellenjegyzett
beszdmolé az elvégzett tevékenységrd

Projektmenedzsment Beszamold a tirgyidészaki tevékenységrgi

Rendezvény, nyilvénossag Elektronikus adathordozén dokumentélf’ah
(fotd, audié, vides) /
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