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1 B) Id8kézi kifizetési igény

Az idb6kézi kifizetési igényrdl altalénossdgban

A kedvezményezett az idékdzi kifizetési igénylésben szamol el a projektje keretében felmeriilt

koltségekrél a gazdasagi eseményt hitelesen dokumentalé bizonylatokkal igazolt fizikai
teljesitést kévetden.

A tamogatasok folydsitasa az alabbi formakban torténhet:

¢ Utéfinanszirozdssal: a kedvezményezett (konzorcium esetén barmely tag) altal
] kifizetett szamlak tdmogatasi Osszegének utolagos megtéritése kozvetleniil a
i kedvezményezett bankszamlajara (konzorcium esetén a konzorciumvezets altal
nyitott elkiilénitett bankszamlara). Ebben az esetben a tamogatas folydsitasanak
feltétele a fizikai teljesitésen feliil a pénziigyi teljesités is.

¢ Szdllitéi szimldk szillité részére torténd kozvetlen kifizetésével: a szamlak
J tamogatasi dsszegének kifizetése kdzvetleniil a szallito részére, mely esetben a fizikai
i teljesitésen fellil a pénziigyi teljesitést a kedvezményezettnek (konzorcium esetén
barmely tagnak) csak a tamogatassal csékkentett rész aranyaban kell igazolni
(kivétel a brutté médon tamogatott forditott adozasti szamlak, ahol a
Kedvezményezett kitelezettsége, hogy befizesse a telies AFA 6sszegét. az APEH felé ).

* Engedményezéssel, mely esetben a kifizetett szamlak tamogatasi Osszegének
utblagos megtéritése az engedményes (a tamogatast megeldlegez6 intézmény)
bankszamlajara torténik.

A fentieken tul az ,Id6kozi kifizetési igényvhez benviitandé dokumentumok” fejezetben kertil
részletezésre azon dokumentumok kére, melyeket a kifizetési igénylés (elszamolasi csomag)
részeként a kedvezményezettnek be kell nyUjtania, fliggden a valasztott elszamolas modjatél.

Specidlis szabdlyok az iddkézi kifizetési igénnyel kapcsolatban

Legaldbb egy kifizetési igénylés (elszimolasi csomag) benyijtisinak szabdlya: a
_ kedvezményezettnek a projektje megvaldsitasa soran legalabb egyszer be kell nyQjtania a
~ Kkifizetési igénylését, melyben elszamol a projekt keretében = felmeriilt koltségeivel.
Amennyiben csak egy alkalommal nyujt be a kedvezményezett elszamolasi csomagot, abban
az esetben a kifizetési igény zaréegyenleg kifizetési igényként kertl figyelembevételre, mely
esetben annak meg kell felelnie a zardegyenleg kifizetési igényre vonatkozé eléirasoknak.
(lasd C) Zaréegyenleg kifizetési igény)

Szdmlagsszesiték hasznalata (személyi jellegh koltségek, sajat teljesités, stb.):

- Jelen projekt keretében az alabbi 6sszesiték hasznalata lehetséges:

- 100 eFt tamogatasi 6sszeg alatt szamlak OsszesitGje: a 100 ezer forint alatti
tamogatas tartalmi szamlak esetében szamladsszesitét kell alkalmazni (kivétel épités
esetén, ugyanis ez esetben a 100 eFt tamogatas tartalmi szamlak nem
elszamolhatéak);

- Személyi jellegti koltségek (bér, jarulékai, étkezési hozzéjarulas) dsszesitdje;
- Altalanos (rezsi) kéltség sszesito;

- Utazasi és kiktildetési (napidij) kéltség 6sszesits;

- Ertékcsokkenési koltségek dsszesitéie;

- Sajat teljesitéshez kapcsolodo koltségek dsszesitéje;

- AFA 6sszesité forditott adézas esetén.
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Amennyiben a palyazati kiirds a személyi jellegii, altalanos (rezsi), utazasi-kikiildetési,
értékcsokkenési koltségeket, valamint a sajat teljesitést elszamolhato koltségnek engedi, a
fenti tevékenységek soran felmerilt koltségekkel a kedvezményezettnek a felsorolt
bsszesitében kell elszamolnia.

A szamladsszesiték az elszamolasi csomag szerves részét képezik.

A szamladsszesité tartalmazza a részét képezé szamlak f6bb adatait.

Elektronikus alkalmazds (szdmlakitlt5) hasznilata: a kedvezményezett elszamolasi
tevékenységét szamlakitslté program tamogatja, mely egyrészt biztositja a kifizetési
kérelemhez beadandé dokumentumok kénnyt, hibamentes eléallitasat, masrészt gyorsitja a
KSz-ek tigyintézését.

Az on-line szamlakitslté hasznilata kotelez6. A szamlakitdltd kezelésének szabalyait

felhasznal6i kézikoényv tartalmazza, amely alapjan a kedvezményezett egyszera és érthets,
abrakkal alatamasztott leiras alapjan tolti fel adatokkal a programot.

A szamlakitoltével kapcsolatban felmeriilt kedvezményezetti kérdések kezelésére az NFU
Helpdesk szolgaltatast lzemeltet. Kizartlag a Helpdesk-szolgalat illetékes a szdmlakitdlté
alkalmazasaval kapcsolatban informaci6t szolgaltatni a kedvezményezettnek.

Az id6kozi (kozbensd) kifizetés igénylésének feltételei

1. A projekttel kapcsolatban rendelkezésre allnak a megval6sitds soran keletkezd,
ténylegesen felmeriilt koltségeket igazolo szamlak vagy egyéb gazdasidgi eseményt
hitelesen dokumentalé bizonylatok (a tovabbiakban szamlak).

2. Tamogatasi szerz6dés alairdsat koveté 12 hénapon beliill a kedvezményezettnek
kifizetési kérelem benyujtasaval kell igazolnia a megitélt tamogatas legalabb 10%-
anak felhasznalasat.

3. Szallitoi finanszirozasra egy adott projekt/projektelem esetén csak abban az esetben
van lehet6ség, ha a projekt/projektelem kapcsan a kedvezményezett (konzorcium)
nem részesiil elélegben. Szallitéi finanszirozasi lehetéség valasztasa esetén lehetdség
szerint egy adott kifizetési kérelem mindig csak egyfajta — szallitéi vagy utdlagosan
finanszirozando — bizonylatokat tartalmazhat.

4. Szallitoéi szamla szallitd részére torténd kozvetlen Kkifizetése akkor lehetséges, ha a
szamla alapjan igénylet tamogatas eléri az 5 milli6 forintot.

Az idékozi kifizetési igényhez benyujtandé dokumentumok

Egységesitett alitimaszté dokumentumok:

A gyorsabb kifizetések, valamint a kedvezményezettek és az intézményrendszer szamara is
atlathatobb elszamolasi rendszer érdekében az elszamolashoz csatolandé dokumentum kére
(kifizetési kérelem és a kifizetési kérelem alatamaszté dokumentumok) egyszerUsitésre,
egységesitésre kertilt.

Az elszamolast alatamasztdé dokumentumok egységes alapon kertilnek elbirasra. Az
egységességet az tamasztja ala, hogy a pénziigyi elszamolashoz benyujtandé dokumentumok
tevékenyég vonatkozasii koltségkategoridkhoz lettek rendelve, azaz: nem Kkiirds-, hanem
projekt-tevékenységfiiggd a  bekérendd dokumentumok kore (un. Elszamolasi
dokumentumok matrix):

RESIEN



Koltségkategoriak /
benytjtandd dokumentumok

Kivitelezdi szerzédés {melléklet: fizetési litemezés)

Altaldnos
dokumentumalapi
ellendrzés

X

Szamla X
Kifizetés bizonylata X
Hat6sagi engedélyek X
2003. évi CXXIX. térvény, illetve FIDIC szabalyok szerinti (vagy
azzal egyenértéku) mérnékjelentés - 250 millié Ft tamogatasi X
Osszeg folott
Mérnéki /muszaki ellendr igazolasa - 5-250 millié Ft
tamogatasi 6sszeg kozott X
Engedélykoteles épitési beruhazasnal, felijitasnal épitési napld . Egyszer, az 1.

elszamolaskor
Nem engedélykoteles épitési beruhazasnal kivitelezb X

nyilatkozata a kezdésroél

S: 508 nde iltkozat, hogy
nem kotott szerzédést

Szamladsszesitd

Szamla

Kifizetés bizonylata

HKpdi| >

Szallitolevél

csak devizdban
kiallitott szamla

esetén

Atadas-atvételi jegyz6konyv

Uzembe helyezési okmanyok

Eredetigazolas az eladotol (hasznélt eszk6zok esetén)

Vamaru nyilatkozat és vamhatarozat

P P b

Hasznalt eszkdz esetén: nyilatkozat, hogy az eszk6z korabbi
beszerzése az €l6z6 hét év soran nem nemzeti vagy kozosségi
tamogatas igénybevételével tértént

Szerzédés / Nyilatkozat, hogy nem kotott szerzodést

X

Szamla

Szamladsszesitd

Kifizetés bizonylata

Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrol / Minta a
targyiasult szolgaltatasrol (elektronikusan)

Részvételt igazolo jelenléti ivek

I P Pl e

A képz6 intézmény altal kiallitott, a képzés sikeres elvégzését
i mentumok

hozzajarulas)




Munkaszerzédés / Megbizasi szerzédés
brutté 50eFt adott
személyre elszamolt
osszeg felett egyszer,
az 1. elszamolaskor,
ill, valtozas esetén

Kifizetés bizonylata X
Munkaidé nyilvantartas (ha nem a teljes bérkoéltség kertil

elszamolasra az adott projekt terhére) X
Munkakdri leiras projekt megvaldsiték

esetén egyszer, az 1.
elszamolaskor, ill.
valtozas esetén

Bérjegyzék/ fizetési jegyzék illetményekrél

Kozbeszerzési litemterv
Ajanlati felhivas
Ajanlati dokumentacié
Beérkezett ajanlatok
Eredmény Osszesitd

b Ealke

Penzugy1 beszamold
Foékoényvi feladas / kivonat

Leltar, raktari nyilvantartas (analitika)

Bérszamfejtés analitikaja

Személyi jellegti koltségek analitikus részletezé kimutatasa
(név, nettd bér, bruttd bér, munkaltatét terheld jarulékok)

Szamviteli nyilvantartas koltségek felmeriilésérol
(pénztarkényv, napléfékonyv)

Az elszamolisi dokumentum maitrixban szereplé, X-szel jelslt dokumentumok a
kifizetési kérelemhez csatolandék (némelyik csak egy alkalommal, az elsé
elszamoliskor, ill. médositis esetén). A nem megjelslt dokumentumok ellendrzésére a
helyszini szemlék alkalmaval keriil sor.

Szallitéi kifizetés illetve engedményezés esetén a felsoroltakon kiviil benyujtandé
dokumentumok:

e A szamla tamogatason feliili dsszegének kifizetését igazolo dokumentum;
o A kedvezményezett szamlahoz kapcsol6do teljesités igazolasa;

¢ Engedményezési szerzidés.

Idékézi kifizetési igénylés kezdeményezése
A kedvezményezett kezdeményezi az id6kozi kifizetés igénylést a tamogatasi szerzédésben
meghatarozott tevékenységek fizikai megvalésulasat kdvetden.

Utélagos elszamolés céljabol kézbensé Kkifizetési kérelem akkor nyudjthaté be, ha az igényelt
tamogatas 6sszege meghaladja a megitélt tamogatas 10%-at.
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1 mllhard forintot meghaladé tamogatas esetén idékoézi kifizetési igény akkor nyujthaté be,
ha az igényelt tamogatas meghaladja a tamogatasi szerz6désben meghatarozott Osszeget, de
legalabb a megitélt timogatas 2%-at.

A kifizetési igénylés kezdeményezésének elsd lépése, mikor a kedvezményezett a szamlak
rogzitését tamogat6 elektronikus alkalmazasokon - szamlakit6lté - keresztiil rogziti az
elszamoldsa kapcsan felmertilt szamlak adatait, illetve kitdlti a kifizetési igényléshez
kapcsolédé dokumentumokat.

Az elelstronikus alkalmazas informatikai tamogatast nyujt a kedvezményezett elszamolasi
csomagjanak elkészitéséhez, viszont nem mentesiti a kedvezményezettet az elszamolasi
csomag dokumentum alapon trténé benytjtasatél.

Az idékézi kifizetési igénylés hianypétoltatisa

Amennyiben a:kedvezményezett altal benytjtott elszamolasi csomag vagy egy része tartalmi,
vagy formai szempontb6l nem felel meg, valamint a feltart hidnyossagok alapjan
hianypétlasra van lehetéség, abban az esetben hidnypétlasra kell felhivni a
kedvezményezettet az elszamolasi csomagban szerepl6é valamennyi hiany, illetve hiba, illetve
a hianypétlas elmulasztisa esetén fennalld kdvetkezmények megjelolésével. A
kedvezmeényezettnek a hianypétlasra 30 naptari nap all a rendelkezésére,

Hataridé: Utélagos megtérités esetén az idékozi igénylés beérkezésétdl szamitott 30 naptari
napon beliil, szallit6i kifizetés esetén 15 naptari napon beltil.

Jé tételek tovibbengedésének szabilya: amennyiben az elszamolasi csomaggal
kapcsolatban olyan hianypétlas meril fel, amely vonatkozasdban kizarélag egyes
szamlakhoz kapcsolodban szitkséges a hianypétlas lefolytatasa, abban az esetben lehet6ség
van az un. ,j6 tételek”, azaz hidnypétlassal és korrekcids igénnyel nem érintett tételek
kifizetésére. A hianypétlandé bizonylatok kifizetése felfliggesztés kertil.

C) Zaré egyenleg kifizetési igény

A zarbdegyenleq kifizetési igénylésrél dltaldnossdgban

A kedvezményezett a zardegyenleg kifizetési igényben szamol el a projekt fizikai
megvalésitasat kovetéen a projektje keretében ténylegesen felmeriilt 6sszes elszamolhaté
koltségérél. Amennyiben a kedvezményezett a projekt megvaldsitdsa soran csak egy
kifizetési igénylést nyijt be, abban az esetben a kifizetési igénye zarbéegyenleg kifizetési
igénynek mindslil. A zardegyenleg kifizetési igényhez beadandé dokumentumok
megegyeznek az id6kdzi elszamolasi csomagban benytijtott dokumentumokkal, melyekhez
mellékelni kell még a projekt megvalésitasanak elérehaladasarél szolo zéaréjelentést (ZPEJ).

A kedvezményezett a tamogatasi szerzédésben meghatarozott hataridéig koteles benyujtani
a zaréegyenleg kifizetési igényét.

A zaréeqyenleq kifizetés igénylésének feltételei

1. A projekt fizikailag legalabb 75%-ban teljesiilt és a nem 100%-os teljesiilés a
kedvezményezettnek fel nem réhaté okbél tortént.

2. Legkés6bb a zardegyenleg kifizetési igényben — amennyiben korabban nem tértént
meg az eldleg telijes Osszegének elszamolasa - az eldleggel elszamol a
kedvezményezett.

Zaréegyenleq kifizetési igényhez benytjtandé dokumentumok

¢ A benyujtandé dokumentumok megegyeznek az egyéb finanszirozasi tipusok
esetében benyudjtandé dokumentumokkal,



® Zar6 projekt elérehaladasi Jjelentés (ZPEJ)

Zaréegyenleq kifizetés igénylésének kezdeményezése

A folyamat teljesen megegyezik az idékézi kifizetési igénylés folyamatlépéseivel.

V. Forditott adézisa szamlik kezelésének elidrdsrendje

Az Altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény 142 §-aban meghatarozott
rendelkezések értelmében kibocsatott szamlik tamogatais-tartalmanak kifizetése fliigg a
Kedvezményezett AFA-levonasi Jjogosultsagatol, és a benynjtott kifizetési igény tipusatél.

A. Kedvezménvezett AFA-levonasi jogosultsaga:

¢ AFA-levonasra nem jogosult, mert AFA szempontjabél nem adéalany, vagy
alanyi adémentességet valasztott

* AFA-levonasra jogosult

* AFA-levonasra nem jogosult, mert a szamlaval kapcsolatban AFA-levonasi
jogot nem gyakorolhat
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B. A kifizetési igény tipusa:
¢ Ut6finanszirozas
* Szallitdi finanszirozas

1. Kedvezményezett AFA-levonasra nem jogosult, mert AFA szempontjab6él nem
adéalany, vagy alanyi adémentességet valasztott
A szallitd, a szokasos moédon, AFA-val névelten allitja ki a Kedvezményezett
részére a szamlat. Ebben az esetben mindkét finanszirozasi formaban a
szokédsos eljarast kell alkalmazni, a dokumentum-matrixban szerepld
alatamaszté dokumentumok benytjtiasa sziikséges.

2. Kedvezményezett AFA-levonasra jogosult

A szallité forditott adézas alapjan allitja ki a Kedvezményezett részére a
szamlat. Ebben az esetben az AFA Osszege nem elszamolhato, a kifizetési
igénylésben benyujtott forditott adézasti szamla nettd Osszegének
tamogatastartalma fizetheté ki a kedvezményezett vagy a szallité részére.
Mindkét finanszirozasi tipus esetén a kifizetési igényléshez a dokumentum-
matrixban szereplé alatamaszté dokumentumok benytjtasa sziikséges. Az
AFA, APEH felé torténé rendezésének ellenérzése helyszini ellenérzés keretein
beliil, a Kedvezményezettnél toérténik.

3. Kedvezményezett AFA-levonasra nem jogosult, mert a szamlaval kapcsolatbq;n AFA-
levonasi jogot nem gyakorolhat
a. Utéfinanszirozas:
A netté &sszeg kifizetésének alatamasztisara a matrix szerint szamlat és a
banki bizonylatot kell benyujtani, amelyen bizonyitja, hogy a szamla
kibocsatéja felé elutalta a netté Gsszeget. Az AFA Osszeg APEH felé torténd
megfizetését a Kedvezményezett az egységes AFA osszesitével igazolja. Ebben
az esetben egy teljesités esetén a szamla és az AFA tamogatastartalmanak
tamogatoé altali kifizetésében idébeli eltérés meril(het) fel attél fliggéen, hogy
a  Kedvezményezett milyen gyakorisaggal teljesiti = AFA-bevallasi
kotelezettségét. Azaz egy iranyba (a Kedvezményezett részére), de két
idépontban torténik (térténhet) a tamogaté altal a tamogatasi Osszeg
kifizetése (elsé id6pont a szamla netté Osszegének témogatéstartalménak‘
kifizetése, masodik idépont az AFA-Osszeg tamogatastartalmanak kifizetése
(APEH felé torténé befizetését kovetden) AFA Ssszesitével vald igazolassal). A
szamla nettd Osszegére vonatkozé kifizetési igényléshez a dokumentum-
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matrixban szerepl6 alatamaszté dokumentumok, az AFA &sszegére vonatkozg
kifizetési igényléshez pedig a dokun_lentum-métrixban szereplé alatamagytg :
dokumentumokon kiviil az egységes AFA 6sszesitd benytjtasa szlikséges,

b. Szallitéi kifizetés:
Ez esetben igazolandé, hogy az &nerét kifizette a szélliténak (a szamla nettg
Osszegére vonatkozéan). A Kedvezményezett kdtelezettsége tovabba, ho
befizesse az AFA-t, azaz a szallitéi finanszirozasba benyujtott szamlihog

kiallitott szamlat és a hozza kapcsolodé AFA-t tartalmazé dokumentumot

(AFA b5sszesitd) kiildn bizonylatként kell benyujtani. A két Osszeg pénziigyi
rendezése a valésagban is kiilén idépontban, kiilén szamviteli bizonylat
alapjan térténik meg. Ez alapjan szamla a nett6 Osszegrdl kiegyenlithets a
szallité felé szallitéi finanszirozis alapjan, az AFA 6sszege pedig a
.kedvezményezett felé utdfinanszirozas alapjan. Azaz két iranyba
(kedvezményezettnek+szélliténak), és és idépontban térténik (térténhet) a
tamogaté altal a tamogatasi Osszeg kifizetése (elsé idépont a szamla netts
Osszegének tamogatastartalmanak kifizetése, masodik idépont az AFA-6sszeg
tamogatastartalmanak kifizetése (APEH felé térténd befizetését kévetéen) AFA
Osszesitével valo igazolassal). A szamla netté Osszegére vonatkozo kifizetési
igényléshez a dokumentum-matrixban szerepld alatamaszt6 dokumentumok,
az AFA Osszegére vonatkozé Kkifizetési igényléshez pedig a dokumentum-
matrixban szereplé alatamaszto dokumentumokon kiviil az egységes AFA
Osszesité benyujtasa sziikséges.

A kedvezményezett tipusitol fiiggetlen kézos eljarisrendi pont:

e Az AFA bevallas, az AFA Osszeg APEH felé torténé Atutalasanak igazolasra
szolgalé bankszamlakivonat a helyszinen kertil ellendrzésre, az egységes AFA
Osszesitét az elszamolasi csomagon belil kell benyujtani, mint alatdmaszto
dokumentumot.

VI. Projekt-elérehaladisi jelentés (PEJ)

A kedvezményezett a szerzédés megkotésétsl kezdve a projekt megvalésitasa soran
hathavonta legalabb egy alkalommal, projekt elérehaladasi jelentést (PEJ) nyujt be a
kbzremikédé szervezethez. A PEJ trlapja az NFU honlapjarél (www.nfu.hu) télthet6 le. A
kételezettséget a kedvezményezett tamogatasi szerzédése tartalmazza.

A PEJ-t az NFU 4ltal meghatirozott formatumban, elektronikusan és papir alapon kell
benyijtani. A kétféle médon benyujtott elérehaladasi jelentésben mutatkozd eltérés esetén
a papir alapQ és alairt tekintendé hitelesnek azzal, hogy a papir alapt és az elektronikus
formaju PEJ egyez6ségérsl a kedvezményezett koteles gondoskodni.

Amennyiben a tdmogatis nem éri el a 10 millio forintot, vagy a projekt megvalésitasanak
idétartama nem éri el az 1 évet, a kedvezményezettnek egyetlen elérehaladasi jelentést (zaro
jelentést) kell benytjtania a kézremksds szervezethez,

A PEJ teszi lehet6vé annak ellendrzését, hogy a kedvezményezettek altal a projekt idészak
alatt folytatott tevékenységek illeszkednek-e a tamogatasi szerzédésben foglaltakhoz illetve,
hogy eleget tesznek-e az ott meghatarozott kotelezettségeiknek. Az elérehaladasi jelentés a
Szakmai el6rehaladdas bemutatisiara szamszerii és szoveges adatokat kér a
kedvezményezettektsl.

A projekt elérehaladasi jelentés beaddsidnak hatirideje a jelentés targyat képezod
idészak utolsé naptiari napjatél szamitott 10. munkanap. A Kedvezményezettnek
jelentésadasi kotelezettségét akkor is teljesitenie kell, ha az adott félévben nem
kérelmezi timogatas kifizetését.
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Ha a Kedvezményezett jelentésadasi kotelezettségének hataridére nem tesz eleget, a KSzZ
felszdlitja a Kedvezményezettet jelentésadasi kotelezettsége teljesitésére.

Tartalmi ellendrzés
A PEJ minimalisan az alabbi elemeket tartalmazza:
- szakmai elérehaladas révid leirasa

- 1 milliard forintot meghaladé tAmogatas tartalmu projektek esetében azok pénziigyi
Utemezése;

- a Tamogatasi Szerzédésben meghatérozott célokhoz mért elérehaladas, beleértve a
szamszerusitett  célok, indikatorok  alakulasa, amennyiben a  projekt
megvalositdsanak fazisaban relevans;

- a projekt tevékenység litemezésétél valé jelentds eltérések, megfelels indoklassal (pl.
a projekt kérnyezetében bekévetkezett valtozasok ismertetése)

- a kozbeszerzéssel kapcsolatos kotelezettségek teljesitése, aktualis adatai (kiilonés
tekintettel az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas kdzzétételének idejére, az
esetleges jogorvoslati eljaras tényére és eredményére),

- a tajékoztatassal és nyilvanossiggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése, a
tamogatasi szerzédésben foglalt rendelkezések szerint;

- akornyezeti fenntarthatosag és az esélyegyenléség érvényesitése;

- helyszini szemlék, ellenérzések megallapitasai, valamint az azok alapjan készitett
intézkedési tervek és megtett intézkedések.

A PEJ-hez csatoltan az alabbi dokumentumok megléte ellenérizendé:

- a (szlikség esetén) lefolytatott kozbeszerzési eljaras ajanlati, részvételi, illetve
ajanlattételi felhivasa, a kozbeszerzési jogorvoslati eljarasok inditasarél értesités, a
kézbeszerzési jogorvoslati eljarasok lezarasarél hatarozat, a kézbeszerzési eljarasok
Osszegzése, valamint hivatalos kozbeszerzési tanacsadé igénybevételének igazolasa; -
(@ kozbeszerzésekrél sz6lo fejezetben ismertetett, a jogorvoslatra nyitva all6
hataridékre kiilonosen tekintettel kell lennil);

- a tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését igazolo
dokumentumok (pl. plakatrél vagy tablarél, rendezvényrdl készitett fénykép,
kiadvany egy példanya stb.);

- amennyiben relevians, a helyszini ellenérzés soran tett megallapitasok alapjan
készitett intézkedési terv.

Hianypétlds és tartalmi kiegészités

Amennyiben az ellenérzés sordan a PEJ-jel kapcsolatban formai és/ vagy tartalmi
hianyossagok mertilnek fel vagy a jelentéshez csatolandé dokumentumok valamelyike
hianyzik, igy a beérkezést6l szamitott 15 munkanapon beldl legfeljebb 15 munkanapos
hataridé tuzésével a KSZ a hiany potlasara, illetve a hiba javitisara szolitja fel a
kedvezményezettet.

Ha a felszdlitasban meghatarozott 15 napos hataridén beliil sem kiildi be a kedvezményezett
a PEJ-t, akkor a KSZ kezdeményezi
- a kifizetések azonnali felfliggesztését, valamint az Amr-ben és a tamogatasi
szerzédésben meghatarozott feltételek fennallasa esetén késedelmi Lkotbér
érvényesitését, és
- a tamogatasi szerzédés megszlintetését, ha a 15 napos hataridé lejartat koveté 15
napon belil sem kertil sor a PEJ megkiildésére,
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- az Amr-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén a kedvezményezettnek a
tamogatasi rendszerbdl torténé kizarasat.

Helyszini szemle

A munkafolyamatba épitett ellendrzések keretén beliill elvégzett dokumentum alapu
ellenérzések mellett sziikség lehet helyszini szemlére is. A szemle célja a tamogatasi
szerz6désben vallalt valamennyi kotelezettség, szamszerisitett vallalasok a szerzédés
idétartama alatti megvalésulasanak ellendrzése.

Déntés a PEJ-rél

- A projekt elérehaladasi jelentés jovahagydsra keriil akkor, ha az - eredetileg
vagy hidnypétlas utan - a timogatasi szerzédésben leirtaknak teljes koriien
megfelel.

- A projekt eloérehaladasi jelentés elutasitdsra keriil akkor, ha

o az ellenérzések soran az kerlil megallapitasra, hogy az -elvégzett
tevékenységek nem allnak o6sszhangban a tadmogatasi szerzédésben
foglaltakkal, a kozbeszerzéssel, illetve a tajékoztatassal és nyilvanossaggal
kapcsolatos kételezettségek teljesitése nem tortént meg a tadmogatasi
szerzédésben foglalt rendelkezések szerint vagy a célokhoz mért
elérehaladas nem kielégito.

e a szlikséges hidnypébtlasra a hataridé leteltéig nem keril sor vagy ha a
hibak javitasa nem teljes kord.

Amennyiben a PEJ elutasitasra kertil, a projekt kifizetés azonnal felfliggesztésre kertl.

Kifizetések felfiiggesztése

A felfiiggesztés idétartama nem haladhatja meg a 40 munkanapot. Ha ez idé alatt a PEJ
nem kertil elfogadéasra, a KSZ kezdeményezi a szerzédés megsziintetését.

Projekt mequalésitds zdrasa

A kedvezményezett a projekt fizikai megvalositdasat kévetéen, a szerzédésben megszabott
hataridéig zaré PEJ-t nyujt be a kézremtik6dé szervezethez.

A kedvezményezett a zardé PEJ-t az utolsé (zaréegyenleg) kifizetési igénnyel egytitt (annak
mellékleteként} nyGjtja be.

A zaré PEJ-ben a kedvezményezett beszamol a projekt soran elvégzett tevékenységekrél, a
célok és indikatorok teljestilésérél. A zaré PEJ 1ényege, hogy a kedvezményezett bemutassa,
hogy hogyan alakult a tamogatasi szerzédésben vallaltak teljesitése. Ehhez minden olyan
anyagot, dokumentumot, esetenként fényképet és videofelvételt csatolni kell, ami
alatamasztja az eredeti célkitlizés megvalosulaséanak tényét, és eddig még nem keriiltek
benyujtasra a KSz-hez.

Az ellendrzést a zaroegyenleg kifizetési igényléshez és a korabbi elszimolasokhoz benyijtott
dokumentumok alapjan, a tdmogatasi dsszeg utalasat megelézéen, a pénzigyi elszamolas
soran folyamatba épitett médon kell megvaldsitani.

Zaré PEJ benyujtasat kovetéen, ha a zaré PEJ ellenérzése sordn hianyossag nem kertil
megallapitasra, akkor a projekt menedzser vagy a kézremkddd szervezet Kkijelolt
munkatarsa levélben rdgziti, hogy a kedvezményezett a projekt megvalésitas idészakaban
minden  kotelezettségét  teljesitette, és ezzel a  Tamogatasi Szerzédésben
megfogalmazottaknak megfeleléen a projekt megvaldsitasi szakasza lezarult.
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Miutan a zar6 PEJ a zardegyenleg kifizetési igénylés melléklete, ezért amennyiben
ellenérzése soran hidnyossdg keriil megallapitasra, ,Kifizetési igénylés hianypétoltatasa”
cim fejezetben foglaltak szerint kell eljarni.

VII. Helyszini szemle

A kdzremik6dé szervezet a helyszini szemle soran az alabbiakat ellenérzi:

a projektek tdmogatasi szerzédéseknek (ideértve az azoknak elvalaszthatatlan
részét képez6é mellékleteteket, pl. a beadott palyazatot is) megfelelé fizikai és
pénzigyi elérehaladasat,

az elérehaladasi jelentések és a projekt tényleges fizikai és pénzigyi
elérehaladasanak Gsszhangjat,

a kifizetési kérelmet alatdmaszté bizonylatok (pl. szamlak, vagy egyéb a gazdasagi
eseményt hitelesen dokumentalé bizonylatok, szallitlevelek, bankkivonatok,
elérehaladasi jelentések) eredeti példanya a kedvezményezettnél rendelkezésre all
és fellelhet6, tovabba megegyezik a kedvezményezett altal a kifizetési kérelemhez
benyujtott hiteles masolatokkal,

a kedvezményezett altal benyujtott nyilatkozat 6sszhangjat az azt megalapozd
bizonylatokkal,

a termékek/szolgaltatdsok teljesitésének a tamogatasi szerzédéssel vald
Osszhangjat,

a nyilvanosségra és tajékoztatasra vonatkozd kozosségi szabalyok betartasat,
a kozbeszerzésekre vonatkozé kozosségi és nemzeti szabalyok betartasat,

az allami tamogatads, a kOrnyezeti fenntarthatésag, az esélyegyenléség
kovetelményeinek betartasat,

minden egyéb dokumentumot, amely az elszamolasi dokumentummatrix alapjan a
helyszinen ellenérizend?.
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8. sz. melléklet
Konzorciumi megallapodis

Nem relevans
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9. sz. melléklet
Kozbeszerzési terv

Nem relevéns
A beszerzés targya: Becsillt Beszerzési eljaras tipusa Szerz6dés tipusa: Ajénlatok Ajéanlatok Eredményhirdetés | Gyorsitott
(arubeszerzés, érték: (és szakaszok szdma): beadési értékelésének détuma: (igen/nem)
szolgéltatas, (Ft) : hatéarideje: détuma:;
szolgaltatasi
koncesszid, épitési
beruhdzas, épitési

koncesszié)




10. sz. melléklet
Projekt tevékenységeinek iitemezése

enedzsment fe

proj itasa és mikodtetése |2009. 1. félév 2010. 11 félév
2 | Kbzbeszerzés lebonyolitasa 2009. I. féelév 20009. |. félév
3 | Epitési munkalatok elvégzése, parkositas 2009. 1. félév 2009. |1 félév
4 | Miszaki ellendrzés 2009. |. felév 2009. 1. félév
5 | Nyilvanosség biztositasa 2009. I1. félév 2009. I1. félév
6 | Konyvvizsgalat €s projekt zaras 2000. II. félév 2010. 11. félév
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12. sz. melléklet
Eldlegigénylésrél sz616 nyilatkozat
NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Pelesinszki Boleszldv, polgarmester mint Kérésladdny Varos
6nkorményzaténak képviseldje, nyilatkozom, hogy a DAOP-3.2.1.-2008-0001 azonosito

hatvanhirom forint eléleget tervezek igénybe venni, melyhez a Palyazé tajékoztato feliileten
talalhat6 On-line szamlakitsits hasznalataval fogok megigényelni.

VAGY

LEMONDO NYILATKOZAT

Alulirott.............. polgarmester, mint ..... ceesseos .-« képviselsje kijelentem, hogy a DAOP-
3.2.1.-2008-0  azonosits szamu palyazaton elnyert tAmogatasi Osszeg alapjan foly6sitando
eléleget nem kivinom igénybe venni, és arrsl a 217/1998. (XiI: 30.) Korm. rendelet 91.8
(4) bekezdésének értelmében lemondok.

Tisztelettel: @\}) g

P.H.
Kelt: Kérosladany, 2009 év marcius héna"é
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Altalinos Szerzédési Feltételek

az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv Dél-alf6ldi Operativ Program Kézdsségi Kézlekedés
Fejlesztése c. felhivas keretében tamogatasban részesitett kedvezményezettekkel kétendo
tamogatasi szerzédésekhez

1. Altalanos rendelkezések

Jelen Altalanos Szerzédési Feltételek (tovabbiakban ASZF) hatilya az Uj Magyarorszag
Fejlesztési Terv Dél-alfsldi Operativ Program Ko6z0sségi Kozlekedés Fejlesztése c. felhivas
keretében tamogatasban részesitett kedvezményezettekkel megko6tott valamennyi tamogatasi
szerz6désre (a tovabbiakban Szerzédés) kiterjed.

Az ASZF szerzédési feltételnek mindstilnek, amelyeket a Kedvezményezett az adott
tamogatas igénybevételére vonatkozé Szerzédés alairasakor fogad el.

Amennyiben az ASZF és a Szerzédés azonos targyu eléirasai kozott barmilyen eltérés van, ez
utébbi rendelkezései lesznek iranyadék.

Jelen ASZF-ben hasznalt fogalmak a Szerzédésben foglaltak szerint értelmezendsk.

2. Projekt Végrehajtasi Egység

2.1.  Amennyiben a Tamogaté a felhivasban eléirta, a Kedvezményezett a Projekt
lebonyolitasaért felelés projekt végrehajtasi egységet (a tovabbiakban PVE) koteles
létrehozni. A Kedvezményezett a Szerzédés hatdlyba 1épésétdl szamitott legkésSbb egy
hénapon beliil kételes értesitést kiildeni a Kézremiik6dé Szervezet részére, amelyben
beszamol a PVE felallitasarél, szervezeti elhelyezkedésérél és struktarajarél, az egységet
alkoté6 munkatarsak munkajogi statuszarél és szakmai hatterérél (6néletrajz), valamint a
mukddtetés feltételeinek biztositasanak mdédjarél.

2.2. A Kedvezményezett koteles a PVE mtikédésének biztositasara a Projekt teljes
megvalésitasa alatt, mely kotelezettség teljesitésérol a helyszini ellenérzések soran a
Kézremikédd Szervezet jogosult meggy6zédni. A PVE munkatarsainak valtozasarél a
Kedvezményezett a valtozast kévets 8 naptari napon beliil tajékoztatja a Koézremuiksds
Szervezetet.

3. Projekt megvalésitdshoz kapcsoléds beszimoldsi/ jelentéstételi
kotelezettségek

A Kedvezményezett a Szerzédés megkétésétdl hathavonta legalabb egy alkalommal koteles
elektronikusan és papir alapon elérehaladasi jelentést benytjtani a Kézremtik6dé Szervezet

részére. A projekt elérehaladasi jelentés beadasanak hatarideje a jelentés targyat képezé
idészak utols6é naptari napjatél szamitott 10. munkanap.

Ha a Kedvezményezett projekt jelentéstételi kételezettségével két alkalommal 15 napot
meghaladé késedelembe esik, a Kézremtikéds Szervezet jogosult a megitélt tamogatast a
projektmenedzsment tevékenységekre megitélt tdmogatas egy részével vagy egészével
csfkkenteni.

3.1.  Amennyiben a tamogatds nem éri el a 10 millié forintot, vagy a Projekt
megval6sitdsanak idétartama nem éri el az egy évet, a Kedvezményezett egyetlen
elérehaladasi jelentést (zar6 projekt - elérehaladasi Jjelentés) nyujt be a Koézremiiksdo
Szervezethez. :

3.2. A projekt elérehaladasi jelentéshez az alabbi, az elSrehaladast igazolo

dokumentumokat kell csatolni:

- amennyiben a Kedvezményezett a projekt keretében kézbeszerzési eljaras lefolytatasara
koteles, lefolytatott kézbeszerzési eljaras ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi
felhivasat, az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor készitett Osszegezést, jogorvoslat




esetén a Ko6zbeszerzési Déntébizottsag hatarozatat, valamint, amennyiben a Kbt. azt
eldirta, a hivatalos kézbeszerzési tanicsadd igénybevételének igazolasat, ha azokat az
eldrehaladasi jelentés benyujtasat megel6zéen még nem nytjtotta be;

- a tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos kdtelezettségek teljesitését igazol6
dokumentumokat (pl. plakatrél vagy tablarél, rendezvényrdl készitett fénykép, kiadvany
egy példanya, sajtéhirdetések, radio vagy TV megjelenés esetén szpot elektronikus
formatumban, valamint minden egyéb tajékoztatassal és nyilvanossaggal &sszefliggs
dokumentum stb.);

- tovabbi -~ a projekt el6rehaladasi jelentés formanyomtatvanyan meghatarozott -
dokumentumokat.

3.3. A KozremUkoédd Szervezet és a Tamogaté ezen kiviill barmikor jogosult a
Kedvezményezettél a Projektre vonatkozéan barmilyen informaciét kérni, a Kedvezményezett
pedig koteles azt megadni.

3.4. A Kedvezményezett a Szerzédésben megjeldlt idépontban zaré projekt elérehaladasi
jelentést nydjt be a Kodzremtikédd Szervezethez (a zaré projekt elérehaladasi jelentés
formanyomtatvanya let6ithets a Tamogaté honlapjarél).

3.5. Beruhazasi projektek esetében a projekt befejezését kovetéen 5 évig, kis- és
kbzépvallalkozasok esetében 3 évig, a Kedvezményezettnek projekt fenntartasi jelentésben
kell beszamolnia a Szerzédés teljestilésérdl, a projekt miikodtetése soran tervezett és az elért
szamszerUsitheté eredményekrél, :

Kedvezményezett fenntartasi jelentés beadasara a Szerzédés hatalya alatt évente egyszer, a
meérleg benytjtasi hataridejété] szamitott 15 napon beliil kotelezett.

Amennyiben a Kedvezményezettnek tovabbfoglalkoztatasi kdtelezettsége all fenn, akkor a
Projekt befejezetését kdvetéen az utmutatéban meghatérozott idépontban a kotelezettség
teljesitésérél be kell szamolnia a Kézremiiksds Szervezetnek. A létrehozott human
fejlesztésrél a Projekt befejezését kovetden a Kedvezményezett évente koteles jelentést
késziteni és benyujtani a Kézremikddé Szervezet részére.

4, Biztositékok

4.1. A Kedvezményezett a Szerz6dés alairasaval nyilatkozik, hogy nem all az ASZF Kizaras
a palyazati lehet6ségekbdl 9.2.3. pontban meghatarozott kizaras hatalya alatt.

4.2. A Kedvezményezett a Szerzédés alairasaval nyilatkozik, hogy nem all fenn olyan
harmadik személy iranyaban fennalld kotelezettség, amely a tamogatassal létrejott Projekt
céljanak megvalésuldsat meghiusithatja, illetve amely a Kedvezményezett biztositékadasat
korlatozza.

4.3. A tamogatét a 281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 62. § (4) bekezdése alapjan,
amennyiben a kedvezményezett visszafizetési kotelezettségének a tdmogatasi szerzédésben
megadott hataridében nem, vagy csak részben tesz eleget, gy - jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnyaban - megilleti az azonnali beszedési megbizas érvényesitésének a joga a
kedvezményezett valamennyi Magyarorszdgon vezetett bankszamlaja tekintetében.

4.4. A 281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 57. § (2) a) pontja szerinti kedvezményezett
esetében a Kedvezményezett jelen Szerzédés alairasaval kijelenti, hogy amennyiben a Projekt
részben vagy egészben meghitisul, illetve ha a tamogatast szabalytalanul hasznalja fel, a
tAmogatast visszafizeti.

4.5. A 281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 57. § (2) b) pontja szerinti kedvezményezett
esetében a Kedvezményezett jelen Szerzédés alairasaval kijelenti, hogy amennyiben a Projekt
részben vagy egészben meghiusul, illetve ha a tamogatast szabalytalanul hasznalja fel, a
tamogatast visszafizeti. A kedvezményezett a jelen Szerzddés alairasaval tudomasul veszi,
hogy amennyiben visszafizetési kotelezettségét elmulasztja, a visszafizetenddé tamogatas a
szamara a kdzponti kdltségvetésbdl biztositott tamogatasbél levonasra kertil.
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